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EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

gggégzg|SEM NA PODSTAWA PROGRAMOWA
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Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 13 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktdrej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikaciji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoéj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sie z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czes$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI diugopisem lub piérem z czarnym tuszem/

atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy

ukfad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

Noohkw

o

(Al | [B] | [€] | [O]

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wiasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrates
odpowiedz ,A”:

W B |[[C]|[D

11. Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz jg kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawnag, np.

W E|C| m

12.  Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczytes wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZ|
i wprowadzites wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukciji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczacemu zespotu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie 1.

W ktérej z wymienionych sytuacji organ administracji publicznej wydat akt administracyjny?

©Oow>

Burmistrz wydat zaswiadczenie o zarobkach pracownika urzedu gminy.
Wojewoda wydat rozporzgdzenie w sprawie zwalczania wysoce zjadliwej grypy ptakéw.
Prezydent miasta wydat zarzgdzenie w sprawie wyznaczenia sktadu komisji przetargowe;j.

Starosta wydat licencje na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy.

Zadanie 2.

Wykonywanie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci gospodarczej w zakresie ochrony oséb i mienia wymaga
uzyskania

©Oow>

zgody.
licenciji.
koncesji.
pozwolenia.

Zadanie 3.

Prezydent Rzeczypospolitej wybierany jest przez Nardd w wyborach powszechnych na kadencje trwajgca

©Oow>

4 |ata.
5 lat.
6 lat.
9 lat.

Zadanie 4.

Ktory z wymienionych organdw jest organem niezespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie?

©Oo0w>

Kurator oswiaty.

Wojewodzki konserwator zabytkow.

Dyrektor izby administracji skarbowe;j.

Komendant wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarne;j.

Zadanie 5.

Zgodnie z Konstytucjg RP, nadzér nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie spraw
finansowych sprawuje

OO0 w2

wojewoda.

sejmik wojewoddztwa.

regionalna izba obrachunkowa.

minister wkasciwy do spraw administraciji.
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Zadanie 6.

Urzad marszatkowski stanowi aparat pomocniczy dla

A.

wojewody.

B. rady wojewodztwa.
C.
D. wojewddzkiego inspektora nadzoru budowlanego.

zarzgdu wojewoddztwa.

Zadanie 7.

Do kompetencji Prezesa Rady Ministréw nalezy

©Oow>

zwotywanie Rady Gabinetowe;.

nadawanie obywatelstwa polskiego.

powotywanie sedziéw sgdow powszechnych.

petnienie funkcji zwierzchnika stuzbowego dla pracownikow administracji rzgdowe;.

Zadanie 8.

Na podstawie przytoczonego przepisu ustal, ktéry z wymienionych organdw moze rozwigzac¢ rade gminy

Wyciag z Ustawy o samorzadzie gminnym

(-..)

Art. 96. 1. W razie powtarzajgcego sie naruszenia przez rade gminy Konstytucji lub
ustaw, Sejm, na wniosek Prezesa Rady Ministréw, moze w drodze uchwaty rozwigzaé rade
gminy. W przypadku rozwigzania rady gminy Prezes Rady Ministrow, na wniosek ministra
wtasciwego do spraw administracji publicznej, wyznacza osobe, ktéra do czasu wyboru rady
gminy pefni jej funkcije.

2. Jezeli powtarzajgcego sie naruszenia Konstytucji lub ustaw dopuszcza sie wijt,
wojewoda wzywa woéjta do zaprzestania naruszen, a jezeli wezwanie to nie odnosi skutku —
wystepuje z wnioskiem do Prezesa Rady Ministrow o odwotanie wojta. W przypadku
odwotania wojta Prezes Rady Ministrow, na wniosek ministra witasciwego do spraw
administracji publicznej, wyznacza osobe, ktéra do czasu wyboru wojta petni jego funkcje.

(...)

w sytuacji naruszenia ustaw lub Konstytucji przy wykonywaniu przez nig zadan.

Oow?>

Sejm.

Wojewoda.

Prezes Rady Ministrow.

Minister wtasciwy do spraw administracji.

Zadanie 9.

Uchwalty stanowione przez sejmik wojewodztwa sg ogtaszane

©Oow>

w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

w dzienniku urzedowym wiasciwego ministra.

w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej.

w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.
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Zadanie 10.

Akt prawny, przyjmowany w zwyklej procedurze wspolnie przez Parlament Europejski i Rade Unii
Europejskiej na wniosek Komisji Europejskiej, ktory ma zasieg ogolny, wigze w catosci i jest bezposrednio
stosowany we wszystkich panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, to

A. opinia.

B. decyzja.

C. dyrektywa.

D. rozporzadzenie.

Zadanie 11.

Ktory z wymienionych aktéw prawnych jest aktem prawa wewnetrznie obowigzujgcego?

A. Zarzagdzenie Ministra Zdrowia w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Zdrowia.

B. Rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie warunkow i trybu dokonywania zamiany
nieruchomosci.

C. Uchwata Rady Gminy Bielany w sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji podatkowych
i deklaracji podatkowych.

D. Rozporzadzenie Prezydenta RP w sprawie utworzenia wojewodzkich sgdéw administracyjnych oraz
ustalenia ich siedzib i obszaréw wtasciwosci.

Zadanie 12.

Osobowos¢ prawng posiada

spotka jawna.

spotka partnerska.

spotka komandytowo-akcyjna.

spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig.

©Oow>

Zadanie 13.

Umowa pozyczki zostata zawarta 02.12.2021 r. Pozyczkobiorca zobowigzat sie do jej zwrotu w ciggu
tygodnia. Ostatnim dniem, w ktérym pozyczka powinna by¢ zwrdécona, byt dzien

Kalendarz grudzien 2021

PN 6 13 20 27
A. 7 grudnia 2021 r. WT 7 14 21 28
B. 8grudnia 2021 r. SR 1 8 15 22 29
C. 9grudnia 2021 . CZIW | 2 9 16 | 23 | 30
D. 10 grudnia 2021 r. ;T) 2 12 1; 2‘51 31
N 5 12 19 26
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Zadanie 14.
Wyciag z Kodeksu cywilnego

Art. 431
§ 1. Kto zwierze chowa albo sie nim postuguje, obowigzany jest do naprawienia wyrzgdzonej przez nie
szkody niezaleznie od tego, czy byto pod jego nadzorem, czy tez zabtgkato sie lub uciekto, chyba Ze ani on,
ani osoba, za ktérg ponosi odpowiedzialnosé, nie ponoszg winy.

(...)

Zbigniew Wasiluk jest wiascicielem psa, ktéry czesto sam opuszcza teren posesji. W czasie jednej z ucieczek
pies skoczyt na sagsiada i zniszczyt mu drogi garnitur. W tej sytuacji Zbigniew Wasiluk ponosi
odpowiedzialnos¢ za wyrzgdzong szkode na zasadzie

ryzyka.

winy w wyborze.

winy w nadzorze.
przyczynienia sie do szkody.

OO w2

Zadanie 15.

Na rachunek bankowy Jana Kowalewskiego wptynety, na skutek pomyiki, pienigdze od nieznanej mu osoby.
Jan Kowalewski ma obowigzek ich zwrotu. Zrédtem powstatego zobowigzania jest

A. czyn niedozwolony.

B. decyzja administracyjna.

C. bezpodstawne wzbogacenie.

D. prowadzenie cudzych spraw bez zlecenia.

Zadanie 16.

W ktérym dokumencie pracodawca zamieszcza informacje o liczbie dni wykorzystanego urlopu
wypoczynkowego przez pracownika w roku kalendarzowym, w ktérym ustat stosunek pracy?

W $wiadectwie pracy.

W opinii o pracowniku.

W zaswiadczeniu o zatrudnieniu.
W wypowiedzeniu warunkow pracy.

Oow?>

Zadanie 17.

Prawo do korzystania przez pracownika z bezpfatnej opieki lekarskiej wynika z optacania przez niego sktadek
na ubezpieczenie

rentowe.
zdrowotne.
emerytalne.
chorobowe.

Oow>
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Zadanie 18.

Pracodawca wypowiedziat Kazimierzowi Maliniakowi umowe o prace zawartg na czas nieokreslony.
W okresie trzymiesiecznego wypowiedzenia przystuguje mu zwolnienie na poszukiwanie pracy w wymiarze

1 dnia.

2 dni.

3 dni.

1 tygodnia.

©Oow>

Zadanie 19.
Wyciag z Kodeksu postepowania administracyjnego
(...)
Art. 16. § 1. Decyzje, od ktorych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji lub
whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, sg ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich decyzji,
stwierdzenie ich niewaznosci oraz wznowienie postepowania moze nastgpi¢ tylko
w przypadkach przewidzianych w kodeksie lub ustawach szczegdinych.

(..)

Ktorg zasade postepowania administracyjnego wyraza przytoczony przepis?

Praworzgdnosci.
Dwuinstancyjnosci.

Prawdy obiektywnej.

Trwatosci decyzji ostatecznych.

OO w2

Zadanie 20.

Petnomocnikiem strony w postepowaniu administracyjnym moze by¢

A. radca prawny.

B. osoba prawna.

C. jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawne;.

D. osoba fizyczna niemajgca zdolnosci do czynnosci prawnych.

Zadanie 21.

Wiasciciel samochodu Karol Malinowski ztozyt w starostwie powiatowym wniosek o rejestracje pojazdu, ale
nie dotgczyt do niego wymaganych przepisami prawa dokumentéw. Organ w takiej sytuacji powinien wezwac
wnioskodawce do usuniecia brakow w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni z pouczeniem,
ze ich nieusuniecie spowoduje

umorzenie postepowania.

zawieszenie postepowania.

zwrdcenie wniosku wnioskodawcy.
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

OO w2
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Zadanie 22.

Ktorej z wymienionych spraw organ administracyjny nie zatatwia przez wydanie decyzji?

Przyznanie zasitku dla bezrobotnych.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu.

Umorzenie zalegtosci podatkowej na wniosek podatnika.
Wydanie pozwolenia na budowe budynku mieszkalnego.

©Oow>

Zadanie 23.

Pelnomocnictwo

Ja nizej podpisany Konstanty Sobolewski legitymujgcy sie dowodem osobistym APG
342345, wydanym przez Burmistrza Wegrowa, nr PESEL 40052305234 upowazniam
mojego syna Barttomieja Sobolewskiego, zamieszkatego w Wegrowie ul. Rynek Mariacki
17, legitymujgcego sie dowodem osobistym TKT 645337 wydanym przez Burmistrza
Wegrowa, nr PESEL 78022135278 do dziatania w moim imieniu przed Burmistrzem
Wegrowa w postepowaniu dotyczgcym uzyskania dodatku mieszkaniowego, wszczetym na
wniosek z dnia 10.12.2021 r.

Nonstanty Sobolewski

Na podstawie zamieszczonego petnomocnictwa okre$l, ktory rodzaj petnomocnictwa zostat udzielony
Barttomiejowi Sobolewskiemu.

A. Petnomocnictwo ogdlne.

B. Pethomocnictwo procesowe.
C. Petnomocnictwo rodzajowe.
D. Petnomocnictwo szczegolne.

Zadanie 24.

W postepowaniu administracyjnym prawo do odmowy zeznan w charakterze swiadka nie przystuguje

tesciowi strony.
rodzenstwu strony.
konkubentowi strony.
bytemu mezowi strony.

©Oow>

Zadanie 25.

Marian Wrona ztozyt w urzedzie gminy wniosek o przyznanie lokalu socjalnego. Przed wydaniem decyz;ji
wnioskodawca poinformowat na piSmie organ, ze nie jest juz zainteresowany lokalem z zasobu gminy,
poniewaz wyprowadza sie do syna, tym samym postepowanie stato sie bezprzedmiotowe. W tej sytuacji
organ

zawiesi postepowanie.

pozostawi wniosek bez rozpoznania.

wyda decyzje o umorzeniu postepowania.

wyda postanowienie 0 umorzeniu postepowania.

Strona 7z 13
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Zadanie 26.

W dniu 06.12.2021 r. przed organem administracji zostata zawarta ugoda administracyjna. Strony otrzymaty
w dniu 08.12.2021 r. postanowienie zatwierdzajgce ugode i nie wniosty zazalenia. Kiedy zawarta ugoda
administracyjna stata sie wykonalna?

06.12.2021 r.
08.12.2021 r.
15.12.2021 r.
16.12.2021 r.

OO w2

Zadanie 27.

Organ administracji publicznej zawiesza postepowanie administracyjne w formie

decyzji administracyjne;.

postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.
postanowienia, na ktore nie stuzy zazalenie.
zawiadomienia 0 zawieszeniu postepowania.

©Oow>

Zadanie 28.

Ktéra z wymienionych czynnosci jest podejmowana przez organ administracji w stadium wstepnym
postepowania administracyjnego?

A. Wzywanie stron na rozprawe administracyjna.

B. Podejmowanie czynnosci sktaniajgcych strony do zawarcia ugody.

C. Badanie dopuszczalnosci wszczecia postepowania administracyjnego.

D. Ocenianie na podstawie materiatu dowodowego czy dana okolicznos¢ zostata udowodniona.

Zadanie 29.

W celu urzedowego poswiadczenia potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego, organ wydaje

decyzje.
pozwolenie.
zaswiadczenie.
postanowienie.

OO w2
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Zadanie 30.

Sokotéw Podlaski, 4 stycznia 2022 r.
Burmistrz Miasta Sokotéw Podlaski
ul. Wolnosci 21
08-300 Sokotoéw Podlaski
BEL.5342.32.2022

Postanowienie
Na podstawie art. 88 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 735) postanawiam, co nastepuje:

Naktadam na Pana Karola Lubelskiego kare grzywny w wysokosci 50,00 zt (stownie: pie¢dziesigt
ztotych).

Grzywne nalezy wptaci¢ w ciggu 7 dni od daty otrzymania wezwania do kasy Urzedu Miejskiego lub
na konto Banku PKO 84 1240 2715 1111 0000 3272 6046 pod rygorem przymusowego sciggniecia
w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Pouczenie
Na niniejsze postanowienie stuzy stronie zazalenie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Siedlcach w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia za posrednictwem Burmistrza Miasta Sokotow
Podlaski.

Z. up. Prezydenta
Kierownik Biura
Ewidencji Ludnosci

()

Otrzymuja:
1. Pan Karol Lubelski ul. Zgbkowska 12, 08-300 Sokotow Podlaski
2. aa

Zamieszczone postanowienie, aby byto zgodne z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego, nalezy uzupetnic

o date wydania aktu.

0 uzasadnienie faktyczne i prawne.

0 0znaczenie organu administracji publicznej.

0 pouczenie czy i w jakim trybie stuzy stronie zazalenie.

OO w2

Zadanie 31.

Pisemne postanowienie o odmowie zatwierdzenia ugody, zawartej przez strony postepowania
administracyjnego, zostato doreczone stronie 15 grudnia. Ostatnim dniem na ztoZzenie zazalenia jest

22 grudnia.
23 grudnia.
29 grudnia.
30 grudnia.

OO0 w2
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Zadanie 32.

Stronie, ktéra bez wtasnej winy nie brata udziatu w postepowaniu administracyjnym zakonczonym decyzjg
ostateczng, przystuguje prawo do ztozenia wniosku o0 wznowienie postepowania do

©Oow>

Naczelnego Sadu Administracyjnego.
wojewddzkiego sgdu administracyjnego.

organu, ktéry wydat decyzje w drugiej instanciji.
organu, ktéry wydat decyzje w pierwszej instanc;ji.

Zadanie 33.

W ktérej z wymienionych sytuacji wznowienie postepowania administracyjnego moze nastgpi¢ tylko na
zgdanie strony?

OO w2

Decyzja zostata wydana w wyniku przestepstwa.
Strona bez wlasnej winy nie brata udzialu w postepowaniu.
Decyzja wydana zostata bez uzyskania wymaganego prawem stanowiska innego organu.

Dowody, na ktérych podstawie ustalono istotne dla sprawy okolicznosci faktyczne, okazaty sie
fatszywe.

Zadanie 34.

Na wydane przez organ egzekucyjny postanowienie w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego
w administracji, przystuguje zazalenie

OO w2

tylko wierzycielowi.

tylko zobowigzanemu.

zobowigzanemu oraz kazdemu wierzycielowi.

zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedgcemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Zadanie 35.

Pracodawca nie odprowadzat zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzenia pracownikow. Ktory
z wymienionych organoéw jest wtasciwym organem egzekucyjnym?

OO0 w2

Okregowy inspektor pracy.

Naczelnik urzedu skarbowego.

Dyrektor oddziatu ubezpieczen spotecznych.

Organ jednostki samorzadu terytorialnego, na terenie ktérego dziata pracodawca.
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Zadanie 36.
Wyciag z Kodeksu postepowania administracyjnego

(...)
Art. 229. Jezeli przepisy szczegodlne nie okreslajg innych organow witasciwych
do rozpatrywania skarg, jest organem wtasciwym do rozpatrzenia skargi dotyczace;j
zadan lub dziatalnosci:
1) rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwa — wojewoda, a w zakresie
spraw finansowych — regionalna izba obrachunkowa;
2) organéw wykonawczych jednostek samorzadu terytorialnego oraz kierownikow
powiatowych stuzb, inspekcji, strazy i innych jednostek organizacyjnych
w sprawach nalezgcych do zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej —
wojewoda lub organ wyzszego stopnia;
3) wojta (burmistrza lub prezydenta miasta) i kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych, z wyjatkiem spraw okreslonych w pkt 2 — rada gminy;
4) zarzadu powiatu oraz starosty, a takze kierownikéw powiatowych stuzb,
inspekcji, strazy i innych jednostek organizacyjnych, z wyjgtkiem spraw
okreslonych w pkt 2 — rada powiatu;
5) zarzadu i marszatka wojewddztwa, z wyjgtkiem spraw okreslonych w pkt 2 —
sejmik wojewodztwa;
6) wojewody w sprawach podlegajagcych rozpatrzeniu wedtug kodeksu — wtasciwy
minister, a w innych sprawach — Prezes Rady Ministrow;
7) innego organu administracji rzgdowej, organu przedsiebiorstwa panstwowego
lub innej panstwowej jednostki organizacyjnej — organ wyzszego stopnia lub
sprawujgcy bezposredni nadzor;

(...)

Zgodnie z przytoczonym przepisem, co do zasady, organem wiasciwym do rozpatrzenia skargi dotyczace;j
zadan lub dziatalnosci starosty w sprawach nalezgcych do zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowe;j,
jest

wojewoda.

rada powiatu.

Prezes Rady Ministréw.

minister wtasciwy do spraw administracji.
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Zadanie 37.
Wyciag z Konstytucji RP

(-)

Art. 222. Rada Ministrow przedktada Sejmowi najpdzniej na 3 miesigce przed
rozpoczeciem roku budzetowego projekt ustawy budzetowej na rok nastepny.
W wyjatkowych przypadkach mozliwe jest pozniejsze przedtozenie projektu.

Art. 223. Senat moze uchwali¢ poprawki do ustawy budzetowej w ciggu 20 dni od dnia
przekazania jej Senatowi.

Art. 224. 1. Prezydent Rzeczypospolitej podpisuje w ciggu 7 dni ustawe budzetowg albo
ustawe o prowizorium budzetowym przedstawiong przez Marszatka Sejmu. (...)

2. W przypadku zwrécenia sie Prezydenta Rzeczypospolitej do Trybunatu
Konstytucyjnego w sprawie zgodnosci z Konstytucjg ustawy budzetowej albo ustawy
0 prowizorium budzetowym przed jej podpisaniem, Trybunat orzeka w tej sprawie nie pézniej
niz w ciggu 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku w Trybunale.

(...)

Z przedstawionych przepisow wynika, ze Senat moze uchwali¢ poprawki do ustawy budzetowej w terminie

7 dni od dnia otrzymania ustawy.

20 dni od dnia otrzymania ustawy.

30 dni od dnia otrzymania ustawy.

2 miesiecy od dnia otrzymania ustawy.

OO w2

Zadanie 38.

Zrédtem dochodéw budzetu panstwa sg wptywy

z podatku rolnego.

z podatku akcyzowego.
z opfaty targowe;.

z opfaty uzdrowiskowej.

©Oow>

Zadanie 39.

Wptywy z podatku od nieruchomosci sg zrodtem dochodow witasnych

gminy.
powiatu.
panstwa.
wojewodztwa.
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Zadanie 40.

Ktory podmiot posiada wytgczng kompetencje opracowania projektu budzetu wojewddztwa?

A. Wojewoda.

B. Zarzad wojewddztwa.

C. Sejmik wojewddztwa.

D. Regionalna Izba Obrachunkowa.
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