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KRYTERIA OCENIANIA

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1 Rezultat 1. Fiszki imitujące opisy teczek aktowych Działu Kadr  uzupełnione o sygnaturę 
‎archiwalną‎

R.1.1 uzupełniony opis teczki „Zarządzenia Dyrektora”, 2009,  o sygn. 115/1;

R.1.2  uzupełniony opis teczki  „Zaświadczenia i opinie o pracownikach”, 2011, o ‎sygn. 115/2;‎

R.1.3  uzupełniony opis teczki  „Praktyki studenckie - skierowania”, 2008,  o ‎sygn. 115/3;‎

R.1.4 uzupełniony opis teczki „Zaświadczenia o zatrudnieniu”, 2008,  o ‎sygn. 115/4;‎

R.1.5 uzupełniony opis teczki „Oferty szkoleń”, 2007,  o sygn. 115/5;‎

R.1.6 uzupełniony opis teczki  „Listy obecności”, 2010,  o sygn. 115/6;‎

R.1.7 uzupełniony opis teczki  „Zestawienia zwolnień lekarskich”, 2012,  o sygn. 115/7;‎

R.1.8 uzupełniony opis teczki „Deklaracje pracowników o przystąpieniu do ubezpieczenia”, 2010, ‎o 
sygn. ‎‎115/8;‎

R.2 Rezultat 2.Fiszki imitujące opisy teczek aktowych Działu Finansowego  uzupełnione o 
symbol ‎hasła klasyfikacyjnego i kategorię dokumentacji‎

R.2.1 uzupełniony opis teczki „Sprawozdanie finansowe za rok 2008, 2009”  o ‎znak FN.310 i kat. A 

R.2.2 uzupełniony opis teczki  „Plan budżetu, 2010” o ‎znak FN.312 i kat. A  

R.2.3
uzupełniony opis teczki  „Analiza wykonania budżetu za rok 2007, 2008”  o znak FN.311 i kat. 
A ‎

R.2.4 uzupełniony opis teczki  „Spisy i protokoły remanentowe, ‎‎2005”   o znak FN.371 i kat. B5

R.2.5 uzupełniony opis teczki  „Windykacja należności, 2008”  o znak FN. 323 i kat. B5  

R.2.6 uzupełniony opis teczki  „ Plany pracy działu - kwartalne, 2009”  o znak FN.0350 i kat. B5  

R.2.7 uzupełniony opis teczki  „Dowody księgowe, 2007, ” o znak FN.320 i kat. B5  

R.2.8 uzupełniony opis teczki „Statystyczne opracowania końcowe, 2011” ‎o znak FN.0361 i kat. A

R.3 Rezultat 3. Spis zdawczo-odbiorczy dla dokumentacji archiwalnej Działu Finansowego

R.3.1
nagłówek spisu jest uzupełniony o nazwę zakładu ‎pracy, z której ‎pochodzą teczki aktowe‎: 
Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy - Biblioteka Główna i o nazwę  komórki organizacyjnej, z 
której ‎pochodzą teczki aktowe‎ : Dział Finansowy

R.3.2 poz.1, znak teczki - FN.0361, tytuł teczki - „Statystyczne opracowania końcowe”

R.3.3 poz.2, znak teczki - FN.310, tytuł teczki - „Sprawozdanie finansowe za rok 2008”

R.3.4 poz.3, znak teczki - FN. 311‎, tytuł teczki - ”Analiza wykonania budżetu za rok 2007"

R.3.5 poz.4, znak teczki - FN. 312‎, tytuł teczki - „Plan budżetu"

R.3.6 w poz.1, daty skrajne 2011,  kat. arch. A , liczba teczek -1

R.3.7 w poz.2, daty skrajne 2009,  kat. arch. A, liczba teczek - 1

R.3.8 w poz.3, daty skrajne 2008,  kat. arch. A , liczba teczek -1

R.3.9 w poz.4, daty skrajne 2010,  kat. arch. A , liczba teczek -1

R.3.10 pod  spisem podane są: liczba teczek - 4, liczba ‎pozycji - 4,  data (dzień egzaminu) i miejsca 
przeznaczone na podpis niewypełnione ‎

R.4 Rezultat 4. Spis zdawczo-odbiorczy dla dokumentacji niearchiwalnej Działu 
Finansowego

R.4.1
nagłówek spisu jest uzupełniony o nazwę zakładu ‎pracy, z której ‎pochodzą teczki aktowe‎: 
Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy - Biblioteka Główna i o nazwę  komórki organizacyjnej, z 
której ‎pochodzą teczki aktowe‎ : Dział Finansowy

R.4.2 poz.1, znak teczki - ‎FN. 0350‎, tytuł teczki - „Plany pracy działu - kwartalne”  

R.4.3 poz.2, znak teczki - ‎‎FN. 320 tytuł teczki - ‎„Dowody księgowe"  

R.4.4 poz.3, znak teczki - ‎‎FN. 323 tytuł teczki - ‎ ‎„Windykacja należności” 

R.4.5 poz.4, znak teczki - ‎‎FN. 371 tytuł teczki - ‎ ‎„Spisy i protokoły remanentowe” 

R.4.6 w poz.1, daty skrajne 2009,  kat. arch. B5 , liczba teczek - 1

R.4.7 w poz.2, daty skrajne 2007,  kat. arch. B5 , liczba teczek - 1

R.4.8 w poz.3, daty skrajne 2008,  kat. arch. B5 , liczba teczek - 1

R.4.9 w poz.4, daty skrajne 2005,  kat. arch. B5 , liczba teczek - 1

R.4.10 pod  spisem podane są: liczba teczek - 4, liczba ‎pozycji - 4,  data (dzień egzaminu) i miejsca 
przeznaczone na podpis niewypełnione ‎
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