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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Symbol kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem o$rodka
Czas trwania eg_]zaminu: 180 minut. EKA.04-01-25.06-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2025 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swdéj numer PESEL*,

oznaczenie kwalifikaciji,

numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Zadanie egzaminacyjne

Przedsigbiorstwo ORIENT llona Krawczyk zajmuje sie produkcjg naturalnych kosmetykéw i planuje
rozszerzenie dziatalnosci przez otwarcie salonu urody. Jednostka jest czynnym podatnikiem podatku VAT
i dokonuje sprzedazy wytgcznie opodatkowane;.

Wykonaj prace dla Przedsiebiorstwa ORIENT llona Krawczyk.

1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty

dotyczgce zdarzen z kwietnia 2025 r.:

— dowdd Pw - Przychéd wewnetrzny dotyczgcy wprowadzenia stanéw poczatkowych wyrobow gotowych,
— dowdd Pz - Przyjecie zewnetrzne dotyczacy przyjecia zakupionych materiatdw do magazynu,

— fakture za sprzedane wyroby gotowe dla Drogerii SKIN sp. z 0.0.,
— fakture korygujaca dla Drogerii SKIN sp. z 0.0. z tytutu udzielonego rabatu.

2. Wypetnij Zestawienie planowanych przychodéw i kosztéw na 2026 rok na podstawie Fragmentu
biznesplanu Salonu Urody Dla Mezczyzn ORIENT. Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie zestawienia

znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Zadanie wykonaj na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do drukarki

sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym.

Prace z programem do prowadzenia gospodarki magazynowej i sprzedazy rozpocznij od:

— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Przedsiebiorstwa ORIENT llona Krawczyk,

— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Przedsigbiorstwa ORIENT llona Krawczyk,
— ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonania zadania,

— zalozenia kartotek zapasow,
— zatozenia kartotek kontrahentow.

Dane identyfikacyjne Przedsiebiorstwa ORIENT llona Krawczyk

Nazwa skrocona

ORIENT

Wersja programu

wersja probna

Nazwa petna

Przedsiebiorstwo ORIENT llona Krawczyk
wpisz swéj numer PESEL

NIP 9655277218

REGON 577475220

Adres ul. Stanistawa Konarskiego 1, 76-200 Stupsk
Wojewodztwo pomorskie

Podstawowy rachunek bankowy

nazwa: Rachunek biezgcy

numer: 87 2490 1031 7034 7342 2723 0613
Alior Bank SA

stan poczatkowy 20 000,00 zt

Numeracja dokumentow

numer tamany przez miesigc i rok

Parametry magazynowe

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakdéw: 3

Imie i nazwisko szefa

llona Krawczyk
identyfikator: IK
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Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Przedsiebiorstwa ORIENT llona Krawczyk

— Materialy sg ewidencjonowane w magazynie wedtug rzeczywistych cen zakupu netto (cena
kartotekowa), a wyroby gotowe wedtug rzeczywistego kosztu wytworzenia.

— Przedsiebiorstwo na sprzedazy wyrobow gotowych realizuje zysk liczony od rzeczywistego kosztu
wytworzenia w wysokosci 50 % (narzut).

— Sprzedaz wyrobdéw gotowych opodatkowana jest stawkg podatku VAT — 23 %.

— Forma i termin ptatnosci dla odbiorcow — odroczony 7 dni.

— Osobg upowazniong do wystawiania dokumentow jest llona Krawczyk.

— Numeracja dokumentéw jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu, ze wskazaniem miesigca
i roku, np. 1/04/2025.

Informacja o stanach poczatkowych wyrobéw gotowych na dzien 01.04.2025 r.

Rzeczywisty koszt wytworzenia S
Lp. Nazwa wyrobu j.m. ywisty W Zi)wy magazynowy
(szt.)
krem do twarzy szt. 25,00 400
balsam do ciata szt. 21,00 200
odzywka do paznokci szt. 8,00 300
Warto$¢ magazynowa wyrobow gotowych 16 600,00 zt

Dane identyfikacyjne odhbiorcy

Nazwa petna Drogeria SKIN sp. z 0.0.

Adres ul. Koszalinska 10, 76-200 Stupsk
Wojewddztwo pomorskie

NIP 5239305859

Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2025 .

— 01.04.2025 r. na podstawie dowodu Pw nr 1/04/2025 wprowadzono stany poczgtkowe wyrobow
gotowych;

— 04.04.2025 r. otrzymano fakture nr 77/04/2025 za zakupione materialy od Hurtowni Kosmetycznej
WENUS sp. z 0.0;

— 04.04.2025 r. na podstawie dowodu Pz nr 1/04/2025 przyjeto zakupione materiaty do magazynu w iloSci
zgodnej z dowodem zakupui;

— 09.04.2025 r. — na podstawie faktury nr 1/04/2025 sprzedano dla Drogerii SKIN sp. z 0.0. po cenie
sprzedazy nastepujgce wyroby gotowe:
— krem do twarzy — 50 szt.
— odzywke do paznokci — 100 szt.

— 18.04.2025 . sporzadzono fakture korygujgca nr 1/04/2025 do faktury sprzedazy nr 1/04/2025 w zwigzku
z udzieleniem Drogerii SKIN sp. z 0.0. rabatu w wysokosci 10 % na caly sprzedany asortyment;

— 22.04.2025 r. sporzgdzono zestawienie planowanych przychodéw i kosztéw na rok 2026 w zwigzku
z planowanym otwarciem Salonu Urody dla Mezczyzn ORIENT.
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Faktura wystawiona przez Hurtownie Kosmetyczng WENUS sp. z 0.0.

FAKTURA . ’ _ Wrociaw, dnia 0_4.04.2025
NR 77/04/2025 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi:
04.04.2025 r.
Sprzedawca Nabywca
Hurtownia Kosmetyczna WENUS sp. z o0.0. Przedsiebiorstwo ORIENT llona Krawczyk
ul. Gliniana 10, 50-525 Wroctaw ul. Stanistawa Konarskiego 1, 76-200 Stupsk
NIP 5120391371 NIP 9655277218
. s jedn%i?l?owa WETESS POCRIeIAT Wartosc
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi | J.m. | llo$¢ . netto stawka kwota brutto
0,
zt ar zt gr o zt gr zt ar
1. |parafina 5l szt. 50 75100 375000 23 862 150 4612150
2. | kwas hialuronowy 3% szt. 30 35100 105000 23 241150 1291150
Sposéb zaptaty: przelew RAZEM: 480000 X 1104100 590400
Termin zaptaty: 02.05.2025 ZW.
Konto: 54 1050 0002 9589 5992 6677 7790 g 480000 23 110400 590400
ING Bank Slgski SA 2 8
Do zaptaty ztotych: 5 904,00 = 5
Stownie ztotych: pie¢ tysiecy dziewieéset 0
cztery z 00/100 Wystawita: Cecylia Czyz

Fragment biznesplanu Salonu Urody Dla Mezczyzn ORIENT

Opis planowanego przedsiewziecia

Salon urody bedzie oferowaé zabiegi na twarz i ciato dla mezczyzn. W pierwszym roku dziatalnosci firma
zatrudnia¢ bedzie jednego magistra kosmetologii, w kolejnych latach planowane jest zatrudnienie
kolejnych pracownikéw. Firma posiada wtasny samochdéd i bedzie oferowata takze ustugi w domu klienta.

Plan marketingowy

Na terenie miasta nie ma salonu urody dla mezczyzn. Najblizszy salon znajduje sie w odlegtosci 70 km.
Sprzedaz ustug bedzie sie odbywaé w sposéb bezposredni, w salonie kosmetycznym, mozliwy bedzie tez
dojazd do domu klienta. Oferta salonu obejmowaé¢ bedzie nastepujgce zabiegi: depilacje okolic tutowia,
manualne oczyszczanie twarzy, peeling chemiczny, mikrodermabrazje oraz pedicure oraz manicure.

W przypadku dojazdu do klienta do ceny ustugi bedzie doliczany koszt dojazdu.

Planowany poziom cen

Rok
Wyszczegélnienie 2026 | 2027 | 2028
Cena (w zl)
Depilacja okolic tutowia 150,00 160,00 170,00
Manualne oczyszczanie twarzy 180,00 190,00 200,00
Peeling chemiczny 230,00 240,00 250,00
Mikrodermabrazja diamentowa 300,00 320,00 340,00
Manicure 80,00 90,00 100,00
Pedicure 120,00 130,00 140,00
Dojazd do klienta (stawka za 1 km) 5,00 6,00 7,00
Planowana sprzedaz
Rok
Wyszczegélnienie 2026 | 2027 | 2028
Liczba planowanych wizyt (w szt.)

Depilacja okolic tutowia 192 240 280

Manualne oczyszczanie twarzy 192 250 300

Peeling chemiczny 96 120 160

Mikrodermabrazje diamentowg 144 180 230

Manicure 192 250 300

Pedicure 192 260 320

Planowana ilo$¢ przejechanych km
Dojazd do klienta 500 | 600 | 700
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Plan finansowy

Jednostka planuje zatrudnienie jednego kosmetologa, koszt jego miesiecznego wynagrodzenia wraz ze
sktadkami ZUS wyniesie 6 000,00 zt. Koszt mediow (prad, woda, CO) planowany jest na 800,00 zt
miesiecznie. Jednostka planuje reklame swojego salonu w lokalnych mediach, ktérej koszt wyniesie
200,00 zt miesiecznie. Do kosztéw prowadzonej dziatalnosci nalezy doliczy¢ podatek od nieruchomosci
w kwocie 160,00 zt, jako optate za wyodrebniony lokal uzytkowy, ktéry optacany jest raz na rok. W celu
sfinansowania zakupu wyposazenia firma planuje wziecie rocznej pozyczki na kwote 30 000,00 zt, RRSO
wynosi 12 %, a sptata pozyczki nastgpi jednorazowo na koniec okresu pozyczkowego.

Do prowadzenia dziatalnosci niezbedny jest zakup sprzetu i elementoéw wyposazenia.

W s llosé Cena jednostkowa
yszczegolnienie (szt) (zh)

¥ 6zko kosmetyczne 1 6 200,00
Lampa zabiegowa 2 1 400,00
Sterylizator kosmetyczny 1 4 600,00
Zestaw drobnych narzedzi 2 1 000,00
Materiaty pielegnacyjne 24 80,00
Ultradzwiekowy peeling do skory 1 1 900,00
Urzgdzenie do mikrodermabraz;ji 1 7 200,00

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegaé bedzie 5 rezultatow:
— dowdd Pw - Przychéd wewnetrzny — wydruk,
— dowdd Pz - Przyjecie zewnetrzne — wydruk,
— faktura sprzedazy — wydruk,
— faktura korygujgca sprzedaz — wydruk,
— zestawienie planowanych przychodéw i kosztow na 2026 rok — tabela 1.
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Tabela 1. Zestawienie planowanych przychodow i kosztéw na 2026 rok

Wyszczegdblnienie Wartosé (w zi)

Planowane przychody:

Przychody ze sprzedazy ustug

Przychody z tytutu dojazdu do klienta

Razem przychody

Planowane koszty:

Zakup sprzetu i wyposazenia

Koszt zatrudnienia jednego pracownika

Media (prad, woda, CO)

Koszt reklamy

Podatek od nieruchomosci

Koszt pozyczki

Razem koszty

Planowany dochéd z dziatalnosci
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BRUDNOPIS

Strona7z7
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN
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