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Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Numer zadania: 01

Numer PESEL zdajacego™

i ) Miejsce na naklejke z numerem
Wypehnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

A.64-01-18.01
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
~ Rok 2018
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

l.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejke z numerem PESEL 1 z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejk¢ z numerem PESEL oraz wpisz:
swoOj numer PESEL*,

— oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 11 stron i1 nie zawiera btedow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgto$ przez podniesienie rgki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespolu
nadzorujacego.

Po wuzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie egzaminacyjne

W Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy nr 6 (AP w Bydgoszczy) znajduja si¢ akta Wydziatu Rolnictwa
i Les$nictwa Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej (PWRN) w Bydgoszczy z lat 1950-1973.
Dokumenty zostaty przejete w 1993 roku. Zespot otrzymat numer 853/0. Sa to materiaty archiwalne w ilo$ci
10 jednostek archiwalnych, co stanowi 0,5 mb.

Zespot PWRN jest zespolem zamknietym, nie ma juz doptywu akt. Catos¢ akt jest w stanie dobrym.
Z informacji zalagczonych do akt wynika, ze w roku 1971 zostaly wybrakowane kwartalne 1 miesi¢czne
sprawozdania, a akta nie zostaty zmikrofilmowane.

W 2015 r. AP w Bydgoszczy przeprowadzito skontrum swojego zasobu. W wyniku skontrum stwierdzono,
ze dla Wydziatu Rolnictwa i1 Le$nictwa sporzadzono jedynie karty inwentarzowe, ktore zawieraty niepeine
opisy.

Opracuj dokumentacj¢ Wydzialu Rolnictwa i Le$nictwa nadajac jej ostateczny uktad.

Uzupetnij rubryki kart inwentarzowych teczek aktowych o brakujace dane. Ostateczny uktad nadaj wedlug

informacji zawartych w pis$mie ok6lnym nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 9 wrzesnia
1981 r., zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym.

Opracuj karte tytutowa inwentarza oraz fragment wstgpu do inwentarza.
SporzadZ inwentarz ksiazkowy, zgodny z nadanymi wcze$niej sygnaturami.
Za date wykonania wszystkich czynno$ci przyjmij date egzaminu.

Karty inwentarzowe teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sg w arkuszu egzaminacyjnym.

Informacje ogolne o Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Bydgoszczy

PWRN w Bydgoszczy zostato utworzone na mocy ustawy z 20 III 1950 r. o terenowych organach jednolitej
wladzy panstwowej. Prezydium bylo kolegialnym organem wybieranym przez rad¢ i jej podleglym,
nadzorowato wykonanie uchwat rady. Prezydium jako organ wykonawczy 1 zarzadzajacy sprawowalo
funkcje wykonawcze wtadzy panstwowej. Organizacja rady nie ulegla wigkszym zmianom. Sprawami
nalezagcymi do kompetencji rady narodowej zarzadzaly jej wydziaty, podporzadkowane prezydium. Rada
powotywala komisje state i dorazne. Pierwsza sesja nowo utworzonej WRN w Bydgoszczy odbyta sig¢
24V 1950r.

Pierwsza ramowg strukture organizacyjng i podzial pracy prezydium ustalono 27 V 1950 r.
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Pismo okolne nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r. w sprawie
opracowania akt terenowych organéw wladzy i administracji panstwowej stopni: wojewodzkiego,
powiatowego i gromadzkiego
z lat 1950-1973; 1950-1975; 1954-1972 (fragment)

(...)
Zatacznik nr 1
do pisma okolnego nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
z 9 wrzeénia 1981 r.

Wskazowki metodyczne dotyczace opracowania akt terenowych organdéw wiladzy stopnia wojewodzkiego
z lat 1950-1973
(...)
1. Nazwa i granice zespotu.
1.1. Materialy archiwalne wytworzone przez organy wymienione wyzej tworza zespot prosty pod nazwa:
»Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w ...”.

(...)
2. Uklad akt.

(..)

2.2. W obrebie wydziatow zaleca si¢ nadanie aktom ukladu wedtug schematu systematyzacji akt (...)

3. Schemat systematyzacji akt o wartosci historyczne;j.

(..)

Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa
. Sprawozdania z wykonania planow perspektywicznych 1 wieloletnich.
. Sprawozdania z wykonania planow rocznych.
. Sprawozdania z dziatalnos$ci jednostek podlegtych i nadzorowanych.
. Koncowe opracowania statystyczne.
. Analizy sytuacji w rolnictwie 1 le$nictwie.
. Bilanse zasobow rolnictwa 1 le$nictwa.
. Kontrole zewnetrzne (protokoty, zalecenia).
. Kontrola jednostek podlegtych 1 nadzorowanych (protokoty, zalecenia).

O 00 1 &N L A W N —

. Programy w zakresie rozwoju produkcji rolnej.

10. Inwentaryzacja nieuzytkow.

11. Organizacja produkcji.

12. Ocena stanu produkcji rolne;.

13. Inwentaryzacja i plany urzadzenia gospodarstw lesnych.
14. Inwentaryzacja zadrzewien.

15. Inwentaryzacja zwierzyny.

(..)
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 6 rezultatow:
— Karty inwentarzowe teczek aktowych uzupeklione o nazwe archiwum panstwowego, o nazwe zespolu
1 sygnaturg archiwalna;

— Karta tytutowa inwentarza ksigzkowego;

— Wstep do inwentarza ksigzkowego (fragment) — Dzieje ustrojowe tworcy zespotu;

— Wstep do inwentarza ksigzkowego (fragment) — Dzieje zespotu;

— Wstep do inwentarza ksigzkowego (fragment) — Charakterystyka archiwalna zespotu;

— Inwentarz ksigzkowy.

Karty inwentarzowe teczek aktowych

Kartanr 1

Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa

4,

Ocena stanu produkcji rolnej za 1958

5. 1959 6. maszynopis 7.

k. 178
8.
9.
Karta nr 2
1 2. 3

Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa

4.
Bilanse zasobdw rolnictwa i leSnictwa
5. 1950-1957 6. maszynopis 7.
k. 162
8.
9.
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Karta nr 3

Wydziatl Rolnictwa i Le$nictwa

4,

Inwentaryzacja zadrzewien

5. 1952-1958 6. maszynopis 7.
k. 250
8.
9.
Karta nr 4
1. 2. 3
Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa
4.
Inwentaryzacja nieuzytkow
5. 1959-1965 6. maszynopis 7.
k. 123
8.
9.
Karta nr §
1. 2. 3
Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa
4,

Programy w zakresie produkcji rolne;j

5.1969-1973 6. maszynopis 7.
k. 150
8.
9.
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Karta nr 6

Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa

4.

Kontrole zewngtrzne (protokoty, zalecenia)

5. 1955-1965 6. maszynopis, rekopis | 7.

k.51
8.
9.
Karta nr 7
1. 2. 3.
Wyadziat Rolnictwa i Le$nictwa

4.

Organizacja produkcji

5. 1970-1973 6. maszynopis 7.

k. 101
8.
9.
Karta nr 8
1. 2. 3.
Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa
4.
Sprawozdania z wykonania planow perspektywicznych i wieloletnich
5.1951-1956 6. maszynopis 7.
k.33
8.
9.
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Karta nr 9
1 2. 3.
Wydzial Rolnictwa i Le$nictwa
4.
Inwentaryzacja zwierzyny
5. 1960-1968 6. maszynopis
k. 201
8.
9.
Karta nr 10
1 2. 3.
Wydziat Rolnictwa i Le$nictwa
4.

Sprawozdania z wykonania planéw rocznych

5. 1950-1954

8.

6. maszynopis
k. 123
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Karta tytulowa inwentarza ksigzkowego

Formularz

(numer i nazwa archiwum)

INWENTARZ

Zespotu akt: .o

Zlat: ...

Nr zespotu: ...........
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Formularz
Wstep do inwentarza ksigzkowego (fragment)

I. Dzieje UStrojJOWEe tWOICY ZESPOIUL ....ecviiiiiiie ettt e et e et e et e e s te e e s taeesabeeesssseeessseeesseeenseeennes

III. Charakterystyka archiwalna zespotu:

L 5T 010 1 USSR
Granice ChIONOIOZICZIE: ......cc.iiiiiiiiieiieeieeee ettt ettt ettt e tt e s b e e tee s bt esbeeennteenseessseenseenaseenseennnas
GraniCe tEIYLOTIAINE: ...eeiiuiiiiiiieeiiee ettt e ettt ete e et e e et e e e e e e sttt e e etee e abeeesseeensseeenssaeesssaesasseeeasseessseesnsseesnnseennses
L0V 4 10V o] 010 13 RS SS
Struktura archiwalna ZESPOTUL ........ooiviiiiiii ettt ettt et e s e e aeesanaens
STAN ZACKOWANIA: ...eeitiiiiei ettt ettt et e bt et e s bt e e it e e bt e st e e s b b e eabeeeabeesbeesabeenbeeenbeenbeesateans
IMIKTOTIIMOWANIE! ...ttt ettt h ettt b et e st e s bt et eat e e bt e sbeenbesatenbeenseeseenbeenee
BIaKOWANIE: ....iiiiiiiiieiteee ettt st b et h ettt e bt e bt e et e et s et e bt ea b e e bt e beenbesatenbeente

Z,eSPOt OPTACOWANO W TOKUL ..oiiuiiiiiiiieiiiie ettt et e et e e et e e et e e e aaeeesaeeessaeeessseeansaeesssseeesssaeensseesnnseesnssens
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Formularz
Inwentarz ksiazkowy
Lp. Sygr?atura Tytut jednostki Lata Opis Dawna Uwagi
archiwalna zewnetrzny sygnatura
1.
2.
3.
4.
5.
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10.
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