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Nazwa 
kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.04
Numer zadania: 02
Kod arkusza: EKA.04-02-25.01-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1: Dowód Pz – Przyjęcie zewnętrzne – wydruk

wpisane w pozycji:

R.1.1
 Data wystawienia i Numer dowodu: 18.11.2024, 1/11/2024 lub 1/11/24 
Uwaga. Numer dowodu może zawierać symbol dokumentu

R.1.2
Dane dostawcy (nazwa, adres):
Hurtownia LUMENA sp. z o.o.
ul. Radosna 18, 33-100 Tarnów

R.1.3

Nazwa przyjętych towarów: 
- lampa sufitowa ELVIS
- lampa wisząca GALA
- lampa biurkowa STUDY

R.1.4

Ilość przyjętych towarów w szt.: 
- lampa sufitowa ELVIS: 10
- lampa wisząca GALA: 12
- lampa biurkowa STUDY: 20

R.1.5

Cena jednostkowa netto w zł:
- lampa sufitowa ELVIS: 180,00
- lampa wisząca GALA: 240,00
- lampa biurkowa STUDY: 80,00

R.1.6 Imię i nazwisko wystawcy/przyjmującego: Jolanta Jakubowska
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedaży – wydruk

wpisane w pozycji:

R.2.1
Data wystawienia i Numer dowodu: 22.11.2024, 1/11/2024 lub 1/11/24
Uwaga. Numer dowodu może zawierać symbol dokumentu

R.2.2

Dane sprzedawcy (nazwa, adres, NIP):
SKLEP STELLA Jolanta Jakubowska
ul. Składowa 2, 34-400 Nowy Targ
NIP 8854422757

R.2.3

Dane nabywcy (nazwa, adres, NIP):
HOSTEL MYWAY Marek Marczewski
ul. Krupówki 20, 34-500 Zakopane
NIP 5896327826

R.2.4
Nazwa sprzedanych towarów:
- lampa sufitowa ELVIS
- lampa wisząca GALA

R.2.5
Ilość sprzedanych towarów w szt.:
- lampa sufitowa ELVIS: 5
- lampa wisząca GALA: 7

R.2.6
Cena jednostkowa netto w zł:
- lampa sufitowa ELVIS: 252,00
- lampa wisząca GALA: 336,00

R.2.7 Stawka podatku VAT dla wszystkich towarów (%): 23
R.2.8 Termin płatności: 14 dni lub 06.12.2024
R.3 Rezultat 3: Dowód Wz – Wydanie zewnętrzne – wydruk

wpisane w pozycji:
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R.3.1

Data wystawienia i Numer dowodu: 22.11.2024, 1/11/2024 lub 1/11/24
Uwaga. Numer dowodu może zawierać symbol dokumentu

R.3.2
Dane sprzedawcy (nazwa, adres):
SKLEP STELLA Jolanta Jakubowska
ul. Składowa 2, 34-400 Nowy Targ

R.3.3
Dane nabywcy (nazwa, adres):
HOSTEL MYWAY Marek Marczewski
ul. Krupówki 20, 34-500 Zakopane

R.3.4
Nazwa sprzedanych towarów:
- lampa sufitowa ELVIS
- lampa wisząca GALA

R.3.5
Ilość sprzedanych towarów w szt.:
- lampa sufitowa ELVIS: 5
- lampa wisząca GALA: 7

R.3.6
cena jednostkowa netto w zł:
- lampa sufitowa ELVIS: 180,00
- lampa wisząca GALA: 240,00

R.3.7 Imię i nazwisko wystawcy/wydającego towar: Jolanta Jakubowska
R.4 Rezultat 4: Polecenie przelewu – wydruk

wpisane w pozycji:
R.4.1 Nazwa odbiorcy: Hurtownia LUMENA sp. z o.o.
R.4.2 Numer rachunku odbiorcy: 77 1050 1562 0000 3802 7682 7200
R.4.3 Kwota w zł: 7 724,40
R.4.4 Numer rachunku zleceniodawcy: 04 1020 3466 0000 9902 0015 1253
R.4.5 Nazwa zleceniodawcy: SKLEP STELLA Jolanta Jakubowska
R.4.6 Tytułem: 788/2024 lub zapłata za fakturę
R.4.7 Data wystawienia: 25.11.2024
R.5 Rezultat 5: Projekt pisma - Reklamacja towarów - wydruk

zawiera w pozycji:
R.5.1 Miejscowość i data sporządzenia pisma: Nowy Targ, 28.11.2024

R.5.2
Dane nadawcy pisma:
SKLEP STELLA Jolanta Jakubowska
ul. Składowa 2, 34-400 Nowy Targ

R.5.3
Dane adresata pisma:
Hurtownia LUMENA sp. z o.o.
ul. Radosna 18, 33-100 Tarnów

R.5.4 Znak pisma: RT 8/11/2024, Tytuł pisma: reklamacja
R.5.5 Numer i data dowodu zakupu: 788/2024 z 18.11.2024 r.

R.5.6
Prośba o przyjęcie zareklamowanych towarów i wystawienie faktury korygującej, np.: 
Zwracamy się z prośbą o przyjęcie zareklamowanych towarów i wystawienie faktury 
korygującej

R.5.7
Nazwa, ilość i cena reklamowanych towarów: lampa biurkowa STUDY, 12 szt., 80,00 
zł/szt.

R.5.8 Informacja o wadzie towarów: uszkodzony wyłącznik dotykowy
R.5.9 Wartość brutto zareklamowanych towarów w zł: 1 180,80

R.5.10
Prośba o zwrot kwoty wynikającej z faktury korygującej przelewem na konto w terminie 7 
dni od daty jej wystawienia, np.: Zwracamy się z prośbą o zwrot korygowanej kwoty faktury 
przelewem na konto w terminie 7 dni od daty wystawienia faktury korekty

R.6
Rezultat 6: Analiza rotacji zapasów towarów w razach w latach 2022-2023 – w 
arkuszu egzaminacyjnym
zawiera w pozycji:

R.6.1 Obliczenie wskaźników Rok 2022: 20 razy lub 20
R.6.2 Obliczenie wskaźników Rok 2023: 15 razy lub 15
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R.6.3
Interpretacja wskaźników Rok 2022: np. Obrót zapasami nastąpił 20 razy w ciągu roku lub 
Wymiana zapasów nastąpiła 20 razy w ciągu roku.
Uwaga. Na podstawie wskaźnika obliczonego przez zdającego w R.6.1

R.6.4
Interpretacja wskaźników Rok 2023: np. Obrót zapasami nastąpił 15 razy w ciągu roku lub 
Wymiana zapasów nastąpiła 15 razy w ciągu roku.
Uwaga. Na podstawie wskaźnika obliczonego przez zdającego w R.6.2

R.6.5

Porównanie i ocena: np. W roku 2023 nastąpił spadek wskaźnika rotacji zapasów w razach 
o 5. Było to zjawisko niekorzystne. Zapasy towarów w magazynie były rzadziej wymieniane 
w roku 2023 niż w roku 2022 i dłużej zalegały w magazynie, a tym samym zwiększały się 
koszty magazynowania zapasów.
Uwaga. Na podstawie wskaźnika obliczonego przez zdającego w R.6.1 i R.6.2


