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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Oznaczenie kwalifikacji: EKA.04

Numer zadania: 03

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem o$rodka
Czas trwania egzaminu: 180 minut. EKA.04-03-23.01-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2023 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1.

2

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swéj numer PESEL,

oznaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie egzaminacyjne

Katarzyna Stankiewicz prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie hurtowej sprzedazy
bielizny. Przedsiebiorca jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje sprzedazy wytgcznie opodatkowane;j.

Wykonaj prace dla Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz.

1. Sporzgdz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty

dotyczgce zdarzen z listopada 2022 r.:

— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne nr 1/11/2022 dotyczacy przyjecia zakupionych towarow do
magazynu,

— polecenie przelewu z tytutu zaptaty dla Zaktadu Produkcyjnego IGIELKA sp. z 0.0. za zakupione
towary,

— fakture nr 1/11/2022 za sprzedane towary dla Sklepu MOTEK Aldona Maj,

— dowdéd Wz — Whydanie zewnetrzne nr 1/11/2022 dotyczacy wydania sprzedanych towarow
Z magazynu.

2. Sporzadz analize SWOT dla Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz. Przyporzadkuj poszczegolne
czynniki do odpowiednich obszaréw analizy na podstawie danych zawartych w Informacje niezbedne
do przeprowadzenia analizy SWOT. Kazdy czynnik przyporzadkuj tylko do jednego obszaru. Miejsce
przeznaczone na sporzadzenie analizy SWOT znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

3. Oblicz wskazniki rotacji zapaséw towaréw w razach za lata 2020-2021 na podstawie informacji zawartych
w tabeli Dane do obliczenia wskaznikow rotacji zapasow towarow w razach w latach 2020-2021.
Zinterpretuj i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na sporzgdzenie analizy znajduje sie
w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym.

Prace, Zz programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:
wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz,
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz,
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania,
— zatozenia kartotek kontrahentow,
— zalozenia kartotek towardw.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz
oraz parametry programu magazynowo-sprzedazowego

Nazwa skrocona

KATIA

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Hurtownia KATIA Katarzyna Stankiewicz
wpisz swéj numer PESEL

Podstawowy rachunek

NIP 4153665399
REGON 199877243
Adres ul. Czarnowska 14, 25-504 Kielce
Gmina/powiat Kielce
Wojewddztwo swietokrzyskie
nazwa rachunek biezgcy
nr konta 88 1160 2202 0000 0000 6090 4065

bankowy nazwa banku

Bank Millennium SA

stan poczatkowy

61 000,00 zt

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc i rok

Parametry magazynowe

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom
i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakow: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Katarzyna Stankiewicz, ldentyfikator: KS
hasto: nie wprowadzaj hasta

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna

Sklep MOTEK Aldona Maj

Adres

ul. Warszawska 26, 25-312 Kielce

NIP

9333398117

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz

Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto (ceny kartotekowe).
Dokumenty magazynowe sg sporzgdzane w cenach kartotekowych.
Sprzedaz towardéw jest opodatkowana stawkg podatku VAT 23%.

Hurtownia na sprzedazy towardw realizuje marze w wysokosci 30% ceny sprzedazy netto (marza).

Forma i termin ptatnosci dla odbiorcow — przelew 14 dni.

Osobg upowazniong do wystawiania dokumentow jest Izabela Majewska, a do zatwierdzania Katarzyna

Stankiewicz.

Numeracja dokumentow jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku,

np. 1/11/2022.

Strona3z8

Wiecej materialow na stronie https://www. Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Zdarzenia gospodarcze z listopada 2022 roku

— 07.11.2022 r. — otrzymano fakture nr 125/2022 od Zaktadu Produkcyjnego IGIELKA sp. z 0.0. za
zakupione towary,
— 07.11.2022 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/11/2022 przyjeto zakupione towary do magazynu w iloSci
zgodnej z fakturg zakupu,
— 14.11.2022 r. — sporzadzono polecenie przelewu z tytutu zaptaty dla Zaktadu Produkcyjnego IGIELKA
sp. z 0.0. za zakupione towary na podstawie faktury nr 125/2022,
— 23.11.2022 r. — na podstawie faktury nr 1/11/2022 sprzedano dla Sklepu MOTEK Aldona Maj w cenie
sprzedazy nastepujgce towary:
— szlafrok damski — 32 szt.,
— pizama meska — 45 szt.,
— 23.11.2022 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/11/2022 wydano z magazynu sprzedane towary dla
Sklepu MOTEK Aldona Maj w iloSci zgodnej z dowodem sprzedazy.

Informacje niezbedne do przeprowadzenia analizy SWOT

Analiza otoczenia oraz zasobow, kondycji i mozliwosci Hurtowni KATIA Katarzyna Stankiewicz

- zamkniecie zaktadu produkcyjnego — gtéwnego dostawcy hurtowni,

- wysoka jakos¢ sprzedawanych towarow,

- wykwalifikowany personel,

— dobra koniunktura gospodarcza skutkujgca wzrostem dochoddw spoteczenstwa,

- rozwaj konkurencji wskutek otwarcia nowej hurtowni odziezy w Kielcach,

- niska rotacja pracownikéw,

-~ wysokie koszty utrzymania lokalu,

- mata powierzchnia sprzedazowa, co uniemozliwia dobrg ekspozycje sprzedawanego towaru,
- planowane podwyzki cen energii elektrycznej,

- nawigzanie wspotpracy z nowymi punktami sprzedazy detaliczne;.

Dokumenty z listopada 2022 r.

FAKTURA . ’ . Kielce, dnia 07.11 .2.022
NR 125/2022 Data dokonania lub zakohczenia dostawy lub wykonania
ustugi: 07.11.2022
Sprzedawca Nabywca
Zaktad Produkcyjny IGIELKA sp. z 0.0. Hurtownia KATIA Katarzyna Stankiewicz
ul. Wincentego Witosa 3, 25-561 Kielce ul. Czarnowska 14, 25-504 Kielce
NIP 7267676770 NIP 4153665399
. Cena B Podatek VAT B
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. llos¢ ]edn:‘:tttlzowa WartoSc netto stawka kwota plaies o
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. | szlafrok damski szt. | 50 84100 420000 | 23 96600 | 516600
2. | koszulka damska szt. | 45 2800 126000 | 23 28980 | 154980
3. | pizama meska szt. 65 63 : 00 4 09500 23 941:85 | 503685
Sposob zaptaty: przelew 7 dni RAZEM: 9555/00 | x [2197{65 |11752|65
59 1020 2629 0000 9902 0124 6362
PKO Bank Polski SA O. w Kielcach ZW.
955500 23 |2197:65 [ 1175265
Do zaptaty ztotych: 11 752,65 g
Stownie zlotych: jedenascie tysiecy g 8
siedemset pie¢dziesigt dwa 65/100 5
0
Wystawit: Herna Dgbrewsle

Strona4 z 8

Wiecej materialow na stronie https://www. Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Dane do obliczenia wskaznikéw rotacji zapaséw towaréw w razach w latach 2020-2021

Wyszczegolnienie Stan na dzien (w z)
y 9 01.01.2020r. | 31.12.2020r. | 31.12.2021r.
Towary 3 600,00 5 400,00 4 900,00
Przychody ze sprzedazy towarow | - 126 000,00 180 250,00
Wynagrodzenia | - 36 000,00 45 000,00

Wykaz wybranych wskaznikéw

Przychody ze sprzedazy
Wynagrodzenia

Wskaznik efektywnosci wynagrodzen

Przecietny stan zapaséw x 365 dni
Przychody ze sprzedazy

Wskaznik rotacji zapaséw w dniach

Przychody ze sprzedazy
Przecietny stan zapaséw

Wskaznik rotacji zapasow w razach

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegaé 6 rezultatow:

— Dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne — wydruk,

— Polecenie przelewu — wydruk,

— Faktura sprzedazy — wydruk,

— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk,

— Analiza SWOT — w arkuszu egzaminacyjnym,

— Analiza rotacji zapaséw towaréw w razach w latach 2020-2021 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza SWOT

Mocne strony (Strengths)

Stabe strony (Weaknesses)

Szanse (Opportunities):

Zagrozenia (Threats):
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Analiza rotacji zapaséw towarow w razach w latach 2020-2021
1. Obliczenie wskaznika w latach

Rok 2020

Rok 2021

2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2020

Rok 2021
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Analiza rotacji zapaséw towarow w razach w latach 2020-2021

3. Poréwnanie i ocena
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Wypelnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —

brudnopisu.

Wypefnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie ..........

lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

kartek
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