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Zadanie egzaminacyjne

Dnia 2 grudnia 2025 r. do Wydziatu Architektury i Budownictwa Starostwa Powiatowego w Minsku
Mazowieckim wptynagt wniosek Janusza Jankowskiego o pozwolenie na budowe budynku mieszkalnego
jednorodzinnego, w ktorym nie bedzie prowadzit zadnej dziatalnosci gospodarczej. Projektant budynku
mieszkalnego jednorodzinnego do dokumentacji projektowej dotgczyt analize dotyczgcg oddziatywania
obiektu na tereny sgsiednie. Wynika to z koniecznosci budowy szamba i przydomowej oczyszczalni sciekow,
ktére bedg mialy wptyw na dziatke sgsiada Kazimierza Jaworskiego, zam. ul. Budowlana 6, 05-300 MihAsk
Mazowiecki.

Do wniosku wnioskodawca dotgczyt:

— trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki oraz projektu architektoniczno-budowlanego
wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia
wynika z przepisdéw odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych
dokumentow,

— o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoécig na cele budowlane,

— wazng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Zarejestruj wniosek o pozwolenie na budowe na formularzu — Spis spraw. W pozycji referent wpisz swoj
numer PESEL. Wniosek o pozwolenie na budowe jest 73. sprawg, ktéra wptyneta do Wydziatu Architektury
i Budownictwa w 2025 r. Za date dokonania tej czynnos$ci nalezy przyjg¢ date wptywu wniosku do wydziatu.

Sporzadz zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego na formularzu — Zawiadomienie
0 wszczeciu postepowania, skierowane do stron postepowania. W miejscu przeznaczonym na podpis osoby
upowaznionej wpisz swoj numer PESEL. Za date dokonania tej czynnosci nalezy przyjg¢ date 5 grudnia
2025.

Zaktadajgc, ze wnioskodawca spetnit wszystkie warunki nakfadane ustawg — Prawo budowlane, sporzadz
projekt decyzji administracyjnej w przedmiotowej sprawie na formularzu — Projekt decyzji — pozwolenie na
budowe. Przyjmij za date sporzgdzenia projektu decyzji 8 stycznia 2026 r. Miejsce przeznaczone na ztozenie
podpisu przez osobe upowazniong do sporzgdzenia decyzji pozostaw niewypetnione.

Zatoz metryke zatatwianej sprawy na formularzu — Metryka sprawy zgodnie z podejmowanymi czynnosciami
w postepowaniu administracyjnym. W miejscu przeznaczonym na oznaczenie osoby podejmujgcej dang
czynnosc¢ wpisz swoéj numer PESEL.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania s3 zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.
Do wykonania zadania nalezy przyja¢ daty podejmowanych czynnosci w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem administracyjnym oraz zastosowacé przepisy prawa zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.
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Wciag z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(ti. Dz. U. z 2025 r. poz. 418)

Rozdziat 1
Przepisy ogdine
Art. 1. Ustawa — Prawo budowlane, zwana dalej ,ustawg”, normuje dziatalnos¢ obejmujacg sprawy
projektowania, budowy, utrzymania i rozbiérki obiektow budowlanych oraz okresla zasady dziatania organéw
administracji publicznej w tych dziedzinach.
(-..)

Art. 3. llekro¢ w ustawie jest mowa o:

1) obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ budynek, budowle bgdz obiekt matej architektury, wraz
z instalacjami zapewniajgcymi mozliwos¢ uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem,
wzniesiony z uzyciem wyrobow budowlanych;

2) budynku — nalezy przez to rozumie¢ taki obiekt budowlany, ktéry jest trwale zwigzany z gruntem,
wydzielony z przestrzeni za pomocg przegrod budowlanych oraz posiada fundamenty i dach;

2a) budynku mieszkalnym jednorodzinnym — nalezy przez to rozumie¢ budynek wolno stojgcy albo budynek
w zabudowie blizniaczej, szeregowej lub grupowej, stuzgcy zaspokajaniu potrzeb mieszkaniowych,
stanowigcy konstrukcyjnie samodzielng catos¢, w ktéorym dopuszcza sie wydzielenie nie wiecej niz dwéch
lokali mieszkalnych albo jednego lokalu mieszkalnego i lokalu uzytkowego o powierzchni catkowitej
nieprzekraczajgcej 30% powierzchni catkowitej budynku;

11) prawie do dysponowania nieruchomoscig na ce(le )budowlane — nalezy przez to rozumie¢ tytut prawny
wynikajgcy z prawa witasnosci, uzytkowania wieczystego, zarzgdu, ograniczonego prawa rzeczowego
albo stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienia do wykonywania robét budowlanych;

12) pozwoleniu na budowe — nalezy przez to rozumie¢ decyzje administracyjng zezwalajgcg na rozpoczecie
i prowadzenie budowy lub wykonywanie robot budowlanych innych niz budowa obiektu budowlanego;
13) dokumentacji budowy — nalezy przez to rozumie¢ pozwolenie na budowe wraz z zatgczonym projektem
budowlanym, dziennik budowy, protokoty odbiorow czesciowych i korncowych, rysunki i opisy stuzgce

realizacji obiektu, dokumenty geodezyjne i ksigzke obmiardw;

(...)
Rozdziat 4
POSTEPOWANIE POPRZEDZAJACE ROZPOCZECIE ROBOT BUDOWLANYCH.

Art. 28. 1. Roboty budowlane mozna rozpoczagé jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu
na budowe (...).
1a. Decyzje o pozwoleniu na budowe wydaje organ administracji architektoniczno-budowlane;j.
2. Stronami w postepowaniu w sprawie pozwolenia na budowe sg: inwestor oraz witasciciele,
uzytkownicy wieczysci lub zarzgdcy nieruchomosci znajdujgcych sie w obszarze oddziatywania obiektu.
(...)
Art. 29. 1. Nie wymaga decyzji o pozwoleniu na budowe, natomiast wymaga zgtoszenia, (...),
budowa:
1) wolno stojgcych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych obszar oddziatywania miesci sie
w catosci na dziatce lub dziatkach, na ktorych zostaty zaprojektowane;
(...)
Art. 32. 1. Decyzja o pozwoleniu na budowe lub rozbiérke obiektu budowlanego moze by¢ wydana
po uprzednim:
1) przeprowadzeniu oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko albo oceny oddziatywania
przedsiewziecia na obszar Natura 2000, jezeli jest ona wymagana przepisami ustawy z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;
2) uzyskaniu przez inwestora, wymaganych przepisami szczegolnymi, pozwolen, uzgodnien lub opinii innych
organow;
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(...)

4. Pozwolenie na budowe moze by¢ wydane wylgcznie temu, kto:
1) ztozyt wniosek w tej sprawie w okresie waznosci decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;
(...)
2) zlozyt oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane.
(...)
5. Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzgdzenia, wzory:
1) uchylony;
2) oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane;
(...)
6. Wzor oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5, obejmuje w szczegolnosci dane osobowe lub nazwe
inwestora oraz inne informacje niezbedne do podjecia rozstrzygniecia w prowadzonym postepowaniu.
(...)

Art. 33. 1. Pozwolenie na budowe dotyczy catego zamierzenia budowlanego. W przypadku
zamierzenia budowlanego obejmujgcego wigcej niz jeden obiekt, pozwolenie na budowe moze, na wniosek
inwestora, dotyczy¢é wybranych obiektow lub zespotu obiektow, mogacych samodzielnie funkcjonowac
zgodnie z przeznaczeniem. Jezeli pozwolenie na budowe dotyczy wybranych obiektéw lub zespotu obiektow,
inwestor jest obowigzany przedstawi¢ projekt zagospodarowania dziatki lub terenu, o ktérym mowa w art. 34
ust. 3 pkt 1, dla catego zamierzenia budowlanego.

(...)

2. Do wniosku o pozwolenie na budowe nalezy dotgczyc:

1) projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany w postaci:
a) papierowej —w 3 egzemplarzach albo
b) elektronicznej
— wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia
wynika z przepisow odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentow;

2) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane;

3) decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie
Z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

2c¢c. Wniosek o pozwolenie na budowe skfada sie w: )

1) postaci papierowej albo

2) formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem adresu elektronicznego, (...)

2d. Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzgdzenia, wzor formularza wniosku o pozwolenie na budowe,
w tym w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, majgc na wzgledzie koniecznos¢ zapewnienia
przejrzystosci danych zamieszczanych przy jego wypemianiu.

(...)
(...)

4. Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany podlegaja
zatwierdzeniu w decyzji o pozwoleniu na budowe.

4a. W przypadku sporzgdzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego w postaci papierowej zatwierdzeniu podlegajg po trzy egzemplarze tych projektéw, z ktorych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla inwestora, jeden egzemplarz dla organu zatwierdzajgcego projekt
oraz jeden egzemplarz dla wtasciwego organu nadzoru budowlanego.

Art. 34.(...)
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4b. W przypadku sporzgadzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego w postaci elektronicznej zatwierdzenie polega na opatrzeniu projektow
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowang
pieczecig organu zatwierdzajgcego projekt. Zatwierdzony projekt przekazuje sie inwestorowi.

Art. 35. 1. Przed wydaniem decyzji o pozwélerziu na budowe lub odrebnej decyzji o zatwierdzeniu
projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego organ
administracji architektoniczno-budowlanej sprawdza:

1) zgodnosc projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego

z

a) ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innymi aktami prawa

miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku

miejscowego planu,

b) wymaganiami ochrony srodowiska, w szczegdlnoéci okreslonymi w decyzji o srodowiskowych

uwarunkowaniach (...) ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku

i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na

Srodowisko,

c¢) ustaleniami uchwaly o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej;

2) zgodnos¢ projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi;

3) kompletnos¢ projekiu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-

budowlanego, (...):
(...)
Art. 36. 1. W decyzji o pozwoleniu na budowe organ administracji architektoniczno-budowlanej,

w razie potrzeby:
1) okresla szczegdlne warunki zabezpieczenia terenu budowy i prowadzenia robo6t budowlanych;
2) okresla czas uzytkowania tymczasowych obiektow budowlanych;
3) okresla terminy rozbiorki:
a) istniejgcych obiektéw budowlanych nieprzewidzianych do dalszego uzytkowania,
b) tymczasowych obiektéw budowlanych;
4) okre$la szczegbtowe wymagania dotyczgce nadzoru na budowie;
5) zamieszcza informacje o obowigzkach i warunkach, wynikajgcych z art. 54 lub art. 55.

(...)

Strona 5z 25

Wiecej materialéw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Wyciag z ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
(tj. Dz. U.z 2024 r., poz. 1112, 1881, 1940)

DZIAL |
Przepisy ogodine
Rozdziat 1
Zakres obowigzywania ustawy

(-..)
Art. 95.(...)
3. Organ wiasciwy do wydania decyzji podaje do publicznej wiadomosci informacje o wydanej decyzji
i 0 mozliwosciach zapoznania sie z dokumentacjg sprawy, w tym z uzgodnieniem regionalnego dyrektora
ochrony srodowiska i opiniami, (...)

Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 572, z 2025 poz. 769)

(...)

Rozdziat 8
Doreczenia

(...)

Art. 41. § 1. W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i petnomocnicy majg obowigzek
zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego.

§ 2. W razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym
adresem ma skutek prawny.

(..)

DZIAL 11
Postepowanie

Rozdziat 1

Wszczecie postepowania
(...)
Art. 61. § 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.
(-..)

§ 3. Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi
administracji publicznej.

§ 4. O wszczeciu postepowania z urzedu lub na Zzadanie jednej ze stron nalezy zawiadomié
wszystkie osoby bedgce stronami w sprawie.
(-..)

Art. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszgcego do usuniecia brakdw w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz siedem dni, z pouczeniem, ze
nieusuniecie tych brakdéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)

(-.r)
Rozdziat 2
Metryki, protokotly i adnotacje

Art. 66a. § 1. W aktach sprawy zaktada sie metryke sprawy w formie pisemnej lub elektronicznej.
§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje sie wszystkie osoby, ktére uczestniczyty w podejmowaniu
czynnosci w postepowaniu administracyjnym oraz okreSla sie wszystkie podejmowane przez te osoby
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czynnosci wraz z odpowiednim odestaniem do dokumentow zachowanych w formie pisemnej lub
elektronicznej okreslajgcych te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czesc¢ akt sprawy
i jest na biezgco aktualizowana.

§ 4. Minister wiasciwy do spraw administracji publicznej okres$la, w drodze rozporzadzenia, wzor
i sposob prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajgc tres¢ i forme metryki okreslong w § 1i 2 oraz obowigzek
biezacej aktualizacji metryki, a takze, aby w oparciu o tres¢ metryki byto mozliwe ustalenie tresci czynnosci
w postepowaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez poszczegolne osoby.

(...)
Rozdziat 3

Udostepnianie akt
Art. 73. § 1. Strona ma prawo wgladu w akta sprawy, sporzgdzania z nich notatek, kopii lub odpiséw.

Prawo to przystuguje réwniez po zakonczeniu postepowania.
§ 1a. Czynnosci okreslone w § 1 sg dokonywane w lokalu organu administracji publicznej w obecnosci
pracownika tego organu.
(-..)
Rozdziat 4
Dowody
_ (...)
Art. 78. § 1. Zadanie strony dotyczgce przeprowadzenia dowodu nalezy uwzglednic, jezeli
przedmiotem dowodu jest okolicznos¢ majgca znaczenie dla sprawy.

(...)

Rozdziat 7
Decyzje

Art. 104.§ 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze przepisy
kodeksu stanowig inacze;j.

§ 2. Decyzje rozstrzygajg sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci albo w inny sposob koncza
sprawe w danej instanc;ji.

(-..)

Art. 107. § 1. Decyzja zawiera:
1) oznaczenie organu administracji publicznej;
2) date wydania;
3) oznaczenie strony lub stron;
4) powotanie podstawy prawnej;
5) rozstrzygniecie;
6) uzasadnienie faktyczne i prawne;
7) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia sie odwotania
i skutkach zrzeczenia sie odwotania;
8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu upowaznionego
do wydania decyzji, a jezeli decyzja wydana zostata w formie dokumentu elektronicznego — kwalifikowany
podpis elektroniczny;
9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktérej moze by¢ wniesione powddztwo do sgdu powszechnego,
sprzeciw od decyzji lub skarga do sadu administracyjnego — pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia
powddztwa, sprzeciwu od decyzji lub skargi oraz wysokosci optaty od powddztwa lub wpisu od skargi lub
sprzeciwu od decyzji, jezeli majg one charakter staly, albo podstawie do wyliczenia opfaty lub wpisu
o charakterze stosunkowym, a takze mozliwosci ubiegania sie przez strone o zwolnienie od kosztow albo
przyznanie prawa pomocy.

§ 2. Przepisy szczegdlne moga okresla¢ takze inne sktadniki, ktére powinna zawiera¢ decyzja.
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§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktére
organ uznat za udowodnione, dowoddw, na ktérych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
dowodom odmdéwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, zas uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy
prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisdéw prawa.

§ 4. Mozna odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zgdanie strony;
nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek
odwotania.

(...)
Rozdziat 10

Odwotania

Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej
instancji.

§ 1a. Decyzja wydana w pierwszej instancji, od ktorej uzasadnienia organ odstgpit z powodu
uwzglednienia w catosci zgdania strony, jest ostateczna.

§ 2. Whasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia, chyba
ze ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.

(-..)

Art. 127 a. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa
do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.

§ 2. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oSwiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
whniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

(...)

Wyciag z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 6 marca 2012r.

w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy
(Dz. U. z 2012 r., poz. 250)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktdrych odsyta, stanowi obowigzkowg czes$¢ akt sprawy
i jest na biezgco aktualizowana.

(-..)
§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym (...), to metryke sporzadza sie w formie tabeli, odnotowujgc w niej poszczegdine
czynnosci w sprawie (...).
2. Tabele (...) mozna wypetnia¢ odrecznie lub w formie elektronicznej, dotgczajac jej wydruk do akt sprawy
po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.

(...)
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Wyciag z rozporzadzania Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U.z 2011 r., Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art.6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(DZ. U z 2006 r. Nr 96, poz. 673, z p6zin. zm.) zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1.1. Rozporzgdzenie okresla:

1) instrukcje kancelaryjna,

2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”,

dla organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organéw powiatu, organéw samorzadu wojewddztwa

i organow zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie, a takze urzeddw obstugujgcych te organy,
zwanych dalej ,podmiotami”.

(-..)
§ 4.1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajgca jest klasyfikowana i kwalifikowana na
podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt”, przez oznaczanie,
rejestracje i taczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt
spraw.
2. Wykaz akt dla:

2) organéw powiatu i starostw powiatowych stanowi ié%acznik nr 3 do rozporzgdzenia;

(...)
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Zataczniki do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
Z dnia 18 stycznia 2011 r.

Zatacznik nr 1

INSTRUKCJA KANCELARYJNA

(-..)
Rozdziat 1
Przepisy ogdine

(..)

§ 5. 1. Dokumentacja tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana do sprawy
i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3, i oddziela
kropka w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 77 toliczba okreslajgca siedemdziesigtg sid6dmg sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komdrce organizacyjnej
oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian organizacyjnych
w podmiocie.
(-..)

Rozdziat 3
Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

(...)

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nastepujgce dane:
1) odnoszgce sie do catego spisu:
a) oznaczenie roku, w ktérym zostaty zatozone sprawy znajdujgce sie w spisie,
b) oznaczenie komorki organizacyjne;,
¢) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;
2) odnoszace sie do kazdej sprawy w spisie:
a) liczbe porzgdkowa,
b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie sie do tresci sprawy,
c) nazwe podmiotu, od ktérego sprawa wplyneta, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
d) znak pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa witasna,
e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
f) date wszczecia sprawy,
g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,
h) uwagi zawierajgce oznaczenie prowadzgcego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczace
sposobu zatatwienia sprawy.

(...)
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Zatacznik nr 3

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW POWIATU | STAROSTW POWIATOWYCH

(...)

Symbole

Oznaczenie

Uszczegoétowienie

klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategorii hasta
archiwalnej | klasyfikacyjnego
i \%
2 3 4 5 6 7
(...)
KSZTALTOWANIE | OCHRONA
SRODOWISKA, GOSPODAROWANIE
ZASOBAMI PRZYRODY | ZIEMI, GEODEZJA
| KARTOGRAFIA ORAZ PLANOWANIE
PRZESTRZENNE, BUDOWNICTWO
| GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI
(-..)
67 Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne
oraz sprawy budownictwa
(...)
674 Budownictwo
Przy czym okres
przechowywania
liczony jest
zgodnie z ustawg
— Prawo
budowlane; w tym
zatwierdzanie
projektu
Pozwolenia na budowe, przebudowe budowlan_ego,
i rozbudowe obiektéw budowlanych oraz pozwolenia na
6740 . . : e BE10 budowe,
zmiany sposobu uzytkowania obiektéw bud
budowlanych lub ich czesci przebudowe
i rozbudowe
obiektow
budowlanych lub
ich czesci, remonty
obiektow
budowlanych,
przenoszenie
pozwolenia na
innego inwestora
6741 | Rozbiorka obiektéw budowlanych Bero |V ty”époz".vo'e”'a’
ecyzje
Zezwolenia na wejscie w teren sgsiednigj
6743 | nieruchomosci w celu wykonania niezbednych B5

robét budowlanych

()
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STAROSTWO POWIATOWE W MINSKU MAZOWIECKIM
REFERAT ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA W

SULEJOWKU KARTA USLUG
05-070 Sulejéwek, ul. Dworcowa 53 NR
tel.: 025 756 40 73, 025 756 40 81
http://www.powiatminski.pl, AB-1/2020

e-mail: ab-sulejowek@powiatminski.pl
BIP: http://www.powiatminski.pl/bip/

1. Nazwa sprawy
Pozwolenie na budowe
2. Miejsce zatatwienia sprawy
Wydziat Architektury i Budownictwa — symbol komérki organizacyjnej AB
ul. Konstytucji 3 Maja 16
05-300 Minsk Mazowiecki
tel. 025 756 40 60
e-mail: kancelaria.budownictwo@powiatminski.pl
Czas pracy: poniedziatki 8.00-17.00, od wtorku do czwartku 8.00-16.00, pigtki 8.00-15.00
3. Podstawa Prawna
Ustawa z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane
4. Wymagane dokumenty
1. Wniosek o pozwolenie na budowe.
2. Zatgczniki:

— trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych
obowigzek dotgczenia wynika z przepisow odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien,
pozwolen i innych dokumentéw;

— oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane;

— wazng decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana
zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

— ostateczng decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach (dotyczy przedsiewzie¢, ktére mogg
znaczgco oddziatywaé na srodowisko);

— w przypadku obiektéw budowlanych wpisanych do rejestru zabytkéw — pozwolenie Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow na prowadzenie projektowanych robot budowlanych ;

— ewentualne upowaznienie, petnomocnictwo udzielone osobie dziatajgcej w imieniu inwestora.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw Whnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie 14 dni.

Nieuzupetnienie brakujgcych dokumentéw w okreslonym terminie bedzie skutkowaé pozostawieniem

whniosku bez rozpoznania.

5. Optata

Przyk’fadowe optaty:
zatwierdzenie projektu zagospodarowania dziatki lub terenu Ilub projektu architektoniczno-
budowlanego — 47 zt (nie dotyczy projektow budynkéw mieszkalnych)

e za pozwolenie na budowe:

- budynku przeznaczonego na wykonywanie w nim dziatalnosci gospodarczej innej niz rolnicza i lesSna,
za kazdy m? powierzchni uzytkowej — 1,00 zt. nie wiecej niz — 539,00 zt.

- budynku stuzgcego celom gospodarczym w gospodarstwie rolnym — 14,00 zt.

- innego budynku — 48,00 zt.

- studni oraz urzadzen do usuwania nieczystosci statych i $ciekéw — 20,00 zt.

- budowli zwigzanych z produkcjg rolng — 112,00 zt.

- sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, telekomunikacyjnych, gazowych,
cieplnych oraz drég, z wyjatkiem drog dojazdowych, dojS¢ do budynkéw i zjazdéw z drogi
—2.143,00 zt.

- urzadzeh budowlanych zwigzanych z obiektem budowlanym — 91,00 zi.

- innych budowli — 155,00 zt.

e za przebudowe lub remont obiektu budowlanego optata skarbowa wynosi 50 % stawek
okreslonych w powyzszym podpunkcie.
e za petnomocnictwo — 17,00 zt.
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Zwalnia sie od optaty skarbowej w sprawach mieszkaniowych, budowy lub odbudowy obiektéw
budowlanych zniszczonych albo uszkodzonych wskutek robét gorniczych (szkdd goérniczych) lub klesk
zywiotowych, budynkéw stuzby zdrowia, szkolnych oraz przeznaczonych na cele naukowe, socjalne
i kulturalne.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej

Opfata skarbowa; konto Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki
88 9226 0005 0024 4185 2000 0030

Kasa w budynku urzedu Starostwa Powiatowego w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3
— czynna: poniedziatki 8.00-16.00, od wtorku do czwartku 8.00-15.00, pigtki 8.00-14.00

6. Miejsce zlozenia dokumentow

Wydziat Architektury i Budownictwa

ul. Konstytucji 3 Maja 16

05-300 Minsk Mazowiecki

tel. 025 756 40 60

e-mail: kancelaria.budownictwo@powiatminski.pl

Czas pracy: poniedziatki 8.00-17.00, od wtorku do czwartku 8.00-16.00, pigtki 8.00-15.00

7. Termin zalatwienia

Do 65 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

8. Sposob zatatwienia

Decyzja administracyjna.

9. Tryb odwotawczy

Odwotanie od decyzji wnosi sie, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji stronie, do Wojewody

Mazowieckiego w Warszawie za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

10. Informacje dodatkowe

1. Projekt powinien by¢ wykonany przez osobe posiadajgcg wymagane uprawnienia budowlane, cztonka
wiasciwej izby samorzgdu zawodowego.

2. Projekt budowlany winien spetnia¢ wymogi dotyczgce warunkéw technicznych jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie oraz innych warunkéw technicznych (stosowanie od rodzaju
inwestycji).

3. Projekt budowlany powinien spetniaé wymagania okreslone w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym. Projekt przedktadany przy wniosku o pozwolenie na budowe
powinien zawierac:

1) projekt zagospodarowania dziatki lub terenu sporzgdzony na aktualnej mapie do celéw projektowych

lub jej kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez projektanta, obejmujgcy:

a) okreslenie granic dziafki lub terenu,

b) usytuowanie, obrys i uktady istniejgcych i projektowanych obiektéw budowlanych, w tym sieci uzbrojenia

terenu, oraz urzgdzen budowlanych sytuowanych poza obiektem budowlanym,

c) sposob odprowadzania lub oczyszczania Sciekow,

d) uktad komunikacyjny i ukfad zieleni, ze wskazaniem charakterystycznych elementéw, wymiaréw,

rzednych i wzajemnych odlegtosci obiektow, w nawigzaniu do istniejgcej i projektowanej zabudowy

terenéw sgsiednich,

e) informacje o obszarze oddziatywania obiektu;

2) projekt architektoniczno-budowlany obejmujgcy:

a) uktad przestrzenny oraz forme architektoniczng istniejgcych i projektowanych obiektéw budowlanych,

b) zamierzony sposéb uzytkowania obiektéw budowlanych, w tym liczbe projektowanych do wydzielenia

lokali, z wyszczegdlnieniem lokali mieszkalnych,

c) charakterystyczne parametry techniczne obiektéw budowlanych,

d) opinie geotechniczng oraz informacje o sposobie posadowienia obiektu budowlanego,

e) projektowane rozwigzania materiatowe i techniczne majgce wptyw na otoczenie, w tym Srodowisko,

f) charakterystyke ekologiczng,

g) informacje o wyposazeniu technicznym budynku, w tym projektowanym zrédle lub Zzroédiach ciepta

do ogrzewania i przygotowania cieptej wody uzytkowej,

h) opis dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych, o ktérych mowa w art. 1 Konwencji o prawach oséb

niepetnosprawnych, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r., w tym osob starszych -

w przypadku obiektow budowlanych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4,
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i) informacje o minimalnym udziale lokali mieszkalnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 4a - w przypadku
budynkéw mieszkalnych wielorodzinnych,

j) postanowienie udzielajgce zgody na odstepstwo, o ktéorym mowa w art. 9, jezeli zostato wydane;

- w zaleznosci od potrzeb - w przypadku drogi krajowej lub wojewddzkiej - oswiadczenie wtasciwego
zarzadcy drogi o mozliwosci potgczenia dziatki z drogg, zgodnie z przepisami o drogach publicznych

- opinie, uzgodnienia, pozwolenia i inne dokumenty, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 pkt 1.

- projekt powinien by¢ sprawdzony przez osobe posiadajgcg wymagane uprawnienia budowlane

w przypadku obowigzku sprawdzenia projektu (art. 20 p. 2i 3).

Do projektu zagospodarowania dziatki lub terenu, projektu architektoniczno-budowlanego oraz
projektu technicznego dotgcza sie:

1) kopie decyzji o nadaniu projektantowi lub projektantowi sprawdzajgcemu, jezeli jest wymagany,
uprawnien budowlanych w odpowiedniej specjalnosci potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez
sporzadzajgcego projekt;

2) kopie zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7, aktualnego na dzien:

a) opracowania projektu - w przypadku projektanta,

b) sprawdzenia projektu - w przypadku projektanta sprawdzajgcego;

3) oswiadczenie projektanta i projektanta sprawdzajgcego o sporzgdzeniu projektu zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami i zasadami wiedzy techniczne.

W przypadku stwierdzenia naruszen w zakresie okreslonym w art. 35 ust. 1 ww. ustawy inwestor zostanie
zobowigzany do ich usuniecia w okre$lonym terminie, w drodze postanowienia, na ktére nie stuzy
zazalenie. Nie usuniecie nieprawidtowosci po uptynieciu okreslonego terminu bedzie skutkowa¢ odmowg
pozwolenia na budowe i zatwierdzenia projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego.

Organ wydajacy decyzje: Starosta Minski ul. Kosciuszki 3, 05-300 Mihski Mazowiecki
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Whiosek
o pozwolenie na budowe
(PB-1)
Podstawa prawna: Art. 28 ust. 1w zw. z art. 32 i art. 33 ust. 2i 2c ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
— Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418).

ORGAN ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO-BUDOWLANEJ
Nazwa: STAROSTA MINSKI

2.1. DANE INWESTORAY
Imie i nazwisko lub nazwa: JANUSZ JANKOWSKI

Kraj: POLSKA Wojewodztwo: MAZOWIECKIE.

Powiat: MINSK MAZOWIECKI Gmina; M. MINSK MAZOWIECKI

Ulica: BUDOWLANA Nr domu: 4 Nr lokalu: -
Kod

) pocztowy: Poczta: MINSK MAZOWIECKI
Miejscowosé: MINSK MAZOWIECKI
05-300
Email (niecbowigzkowo): ..........ccceeevviiiiiiiiininnnnnn.
Nr tel. (nieobowigzkowo): 759 877 026

2.2. DANE INWESTORA (DO KORESPONDENCJI)Y
Wypetia sig, jezeli adres do korespondencji inwestora jest inny niz

wskazany w pkt 2.1.
= | WOIEWOAZIWO: ..cccvvvvrriseriiesessiisensiens
POWIAL: .ovvveeiiiiieie e T O
UlICA: oo Nr domu: ............ Nr lokalu: .........
Kod
pocztowy
............... POCZta: ..
Mi€jSCOWOSE: .....covviiiiiiriiriie e
AAIES SKIZYNKI EPUAP: ... .ottt ettt e et et e e et e e et e et e e eteeeateeeaeeateeetesateeesaeanbeestesanteeeaneas

3. DANE PELNOMOCNIKAY
Wypehnia sie, jezeli inwestor dziata przez petnomocnika.

petnomochik petnomocnik do doreczen
LT L= I = 4T ] (o R
K e WOJEWOAZIWO: ...eoveeieeieiieiiie et e e
POWIAL: ..o GIMINA e
L] o > SR Nr domu: ................ Nr lokalu: ................

Kod

MiejSCOWOSCE: ......ccevviiiriiiieeeees pocztowy: ............ Poczta: ......cccevveeiiiiieee
AAIES SKIZYNKI EPUAP2): ...ttt e ettt e e e e s bbbttt et e e e s e e s bbbttt e e e e e e s st b et e e e e e e e nnrae e
Email (NIEODOWIGZKOWO): ...ceeiiiiiiiieiiie ettt e ettt e e e e ettt e e e e e e e s st e e e aeeeesannsseeeeaeteaeeeesennnsseneeeaeenanns
NI tel. (NIEODOWIGZKOWO): ....ceiiiiiiiiie ittt et e e e e e e e e e e e e e nnnne e nneee s
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4. DANE DOTYCZACE OBIEKTUY
Nalezy wskazac¢ wiasciwe. Jezeli zamierzenie obejmuje kilka rodzajow roboét, nalezy wskazac¢ wszystkie
wiasciwe.

X

Budowa nowego obiektu budowlanego.

Rozbudowa istniejgcego obiektu budowlanego.

Nadbudowa istniejgcego obiektu budowlanego.

Odbudowa obiektu budowlanego.

Wykonanie robét budowlanych innych niz wymienione.

5.NAZWA ZAMIERZENIA BUDOWLANEGO?

BUDYNEK MIESZKALNY JEDNORODZINNY, WOLNOSTOJACY

6. DANE NIERUCHOMOSCI (MIEJSCE WYKONYWANIA ROBOT BUDOWLANYCH)Y

Wojewoddztwo: MAZOWIECKIE

Powiat: MINSK MAZOWIECKI Gmina: M. MINSK MAZOWIECKI
Ulica: BUDOWLANA Nr domu: 4
Miejscowosé: MINSK MAZOWIECKI Kod pocztowy: 05-300

Identyfikator dziatki ewidencyjnej*:
JEDNOSTKA EWIDENCYJNA — 3940, OBREB EWIDENCYJNY-21, NUMER DZIALKI
EWIDENCYJNEJ — 95/3, WEASNOSC

7. OSWIADCZENIE W SPRAWIE KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

X

>< Wyrazam zgode Nie wyrazam zgody

na doreczanie korespondencji w niniejszej sprawie za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz.U. 2024.0.1513).

8. ZALACZNIKI

X

Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane.

Petnomocnictwo do reprezentowania inwestora (optacone zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111, z p6zn. zm.) — jezeli inwestor dziata przez
petnomocnika.

Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej — jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty wynika
z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany (w postaci
papierowej w 3 egzemplarzach albo w postaci elektronicznej).

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu — jezeli jest ona wymagana zgodnie
z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym?®.,

lnne (wymagane przepisami prawa):
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9. PODPIS INWESTORA (PELNOMOCNIKA) | DATA PODPISU
Podpis powinien by¢ czytelny. Podpis i date podpisu umieszcza sie w przypadku sktadania wniosku
W postaci papierowe;j.
01.12.2025 r. Janusz Jankowski

D W przypadku wiekszej liczby inwestorow, petnomocnikow lub nieruchomosci dane kolejnych inwestoréw, petnomocnikéw lub nieruchomosci
dodaje sie w formularzu albo zamieszcza na osobnych stronach i dofgcza do formularza.

2 Adres skrzynki ePUAP wskazuje sie w przypadku wyrazenia zgody na doreczanie korespondencji w niniejszej sprawie za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej.

3 Nazwa powinna w sposob ogolny okresla¢ zamierzenie budowlane, np. " Zesp6t budynkéw jednorodzinnych wraz z infrastrukturg”.

4 W przypadku formularza w postaci papierowej zamiast identyfikatora dziatki ewidencyjnej mozna wskaza¢ jednostke ewidencyjng, obreb
ewidencyjny i nr dziatki ewidencyjnej oraz arkusz mapy, jezeli wystepuje.
5 Zamiast oryginatu, mozna dotaczy¢ kopie dokumentu.
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OSWIADCZENIE

o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane
(PB-5)

Podstawa prawna: Art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418).

Dodatkowe informacje: Prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane jest to tytut prawny
wynikajgcy z prawa wiasnosci, uzytkowania wieczystego, zarzgdu, ograniczonego prawa rzeczowego
albo stosunku zobowigzaniowego, przewidujgcego uprawnienia do wykonywania robét budowlanych.

W przypadku, gdy do ztozenia o$wiadczenia zobowigzanych jest kilka oséb, kazda z tych oséb skiada
oswiadczenie oddzielnie na osobnym formularzu.

1. DANE INWESTORA

Imie i nazwiskolub nazwa: JANUSZ JANKOWSKI

Kraj: POLSKA Wojewodztwo: MAZOWIECKIE )
Powiat: MINSK MAZOWIECKI Gmina: M. MINSK MAZOWIECKI

Ulica: BUDOWLANA Nr domu: 4 Nr lokalu: -

Miejscowosc¢: MINSK MAZOWIECKI Kod pocztowy: 05-300
Poczta: MINSK MAZOWIECKI

1.DANE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO ZLOZENIA OSWIADCZENIA W IMIENIU
INWESTORAY

= WOJeWOdZWO: ..o
Powiat: ... GMINA: .
UlCa: o Nrdomu: ............. Nr lokalu: .......
MiejSCOWOSE: ... Kod pocztowy: ......... Poczta: ..........ccoeeini.

2. DANE NIERUCHOMOSCI?
Wojewoddztwo: MAZOWIECKIE

Powiat: MINSK MAZOWIECKI Gmina: M. MINSK MAZOWIECKI
Ulica;: BUDOWLANA Nr domu: 4

Miejscowo$é: MINSK MAZOWIECKI Kod pocztowy: 05-300

|dentyfikator dziatki ewidencyjnej®: JEDNOSTKA EWIDENCYJNA — 3940, OBREB EWIDENCYJNY-21,
NUMER DZIALKI EWIDENCYJNEJ — 95/3, WLASNOSC

Liczba stron zawierajgcych dane o kolejnych nieruchomosciach (zatgczanych do oswiadczenia): ......

Po zapoznaniu sie z art. 32 ust. 4 pkt 2 oraz art. 3 pkt 11 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane oswiadczam, ze posiadam prawo
do dysponowania nieruchomoscig (nieruchomosciami) na cele budowlane okreslong (okreslonymi) w pkt 3 tego o$wiadczenia.

Jestem swiadomy ($wiadoma) odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdy w niniejszym o$wiadczeniu, zgodnie z art. 233 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 383).

4. PODPIS INWESTORA LUB OSOBY UPOWAZNIONEJ DO ZLOZENIA OSWIADCZENIA
W IMIENIU INWESTORA | DATA PODPISU

Podpis powinien by¢ czytelny.
01.12.2025 Janusz Jankowski

D Wypetnia sie, jezeli oswiadczenie jest sktadane w imieniu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej

albo o$wiadczenie w imieniu inwestora sktada jego petnomocnik

W przypadku wigkszej liczby nieruchomosci dane kolejnych nieruchomosci dodaje sige w formularzu albo zamieszcza na osobnych stronach
i dotgcza do formularza.

W przypadku o$wiadczenia sporzgdzanego w postaci papierowej zamiast identyfikatora dziatki ewidencyjnej mozna wskaza¢ obreb
ewidencyjny i nr dziatki ewidencyjnej oraz arkusz mapy, jezeli wystepuje.

2)

3)
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

1. Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nr telefonu, adres e-mail (...)
759 877 026 ) przez Starostwo Powiatowe z siedzibg w Minsku Mazowieckim ul. Ko$ciuszki 3

wytgcznie w celu sprawnego kontaktu przy zatatwieniu przedmiotowej sprawy, ktérej dotyczy wniosek.

2. Zapoznatem(-am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania
moich danych osobowych, prawie dostepu do tresci swoich danych, prawie ich poprawiania oraz o prawie
do wycofania zgody w dowolnym momencie, ktéra nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

01.12.2025 Janusz JankowskKi

Data oraz czytelny podpis

Informacja
0 zasadach przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z udostepnianiem informacji publicznej

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016 r. ) w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ) informujemy, ze :

1.Administratorem Danych Osobowych jest Starosta Minski z siedzibg w Minsku Mazowieckim
ul. Kosciuszki 3, tel. 25 759 87 00, e-mail: sekretariat@powiatminski.pl

2.Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Pana Szymona Ostrowskiego. Kontakt:
e-mail: iod@powiatminski.pl,
tel. 25 759 87 38 lub listownie: Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3,

05-300 Minsk Mazowiecki.

3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o dostep do informaciji
publicznej na podstawie przepiséw ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

4.Podstawa prawna przetwarzania danych - art. 6 ust.1 lit. ¢ i e ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej, a takze do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze).

5.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg wytgcznie podmioty obowigzane do udostepniania
informac;ji publicznej, o ktérych mowa w art. 4 ustawy o dostepie do informaciji publicznej.

6.W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazonej zgody, moze Pan/Pani
w dowolnym momencie wycofaé zgode bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7.W zakresie przewidzianym przepisami prawa przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich
danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania oraz przenoszenia danych.

8.W przypadku stwierdzenia przetwarzania danych osobowych z naruszeniem prawa ma Pani/Pan prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9.Udostepnione dane nie bedg podlegaty profilowaniu.

10. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania zadan Administratora oraz
realizacji obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pézn. zm.)
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:
— spis spraw,
— zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego,
— projekt decyzji — pozwolenie na budowe,

— metryka sprawy.
Formularz
Spis spraw
(symbol komorki (oznaczenie .

rok | (referent) organizacyjnej) teczki) (tytut teczki wedtug wykazu akt)

SPRAWA OD KOGO WPLYNELA DATA UWAGI
Lp. (krotka ok pisma , dnia wszczecia | ostatecznego (sposob

tres¢) P sprawy zatatwienia zatatwienia)

Strona 20 z 25

Wiecej materialéw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Formularz

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego

(miejscowos¢, data)

(znak sprawy)
Zawiadomienie
0 wszczeciu postepowania administracyjnego

Na podstawie art. ......... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(tj. Dz. U. z2024 r.poz.572, 2025 r. poz. 769) Starosta Minski zawiadamia, ze w dniu
.................................. wszczeto postepowanie administracyjne na wniosek Pana
.................................................... zdnia ... W SPHaWIES

Strony w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego zawiadomienia, zgodnie z art. ...................... oraz
z art....oo Kodeksu postepowania administracyjnego majg prawo wgladu w akta sprawy,

sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw oraz prawo zgdania przeprowadzenia dowodu.

Z aktami Sprawy MozZna ZAPOZNAC SIQ W. .. . ....uu ettt et ettt ettt e ettt

POUCZENIE

W mysl art............ Kodeksu postepowania administracyjnego, w toku postepowania Strony oraz ich
przedstawiciele i peinomocnicy majg obowigzek zawiadomienia Starosty Minskiego o kazdej zmianie swego
adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie zaniedbania ww. obowigzku doreczenie pisma pod
dotychczasowym adresem wywotuje skutek prawny.

(podpis)
Otrzymuja:
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Formularz
Projekt decyzji — pozwolenie na budowe

(miejscowosc i data)

(znak sprawy)
DECYZJA NR 1/2026

Na podstawie art. 28, art. 33 ust. 1, art. 34 ust. 4 i art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418) oraz na podstawie art. ......... ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks

postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z 2025 r. poz.769), po rozpatrzeniu

WNIOSKU O POZWOIENIE NA ....vvvviviiiiiiiiiiiiiieieeeveveeee e o [ o7 T PR

zatwierdzam projekt .............ccceevennenen. 2 j udzielam pozwolenia Na ..........ccceueeeiieieeiieienienieneenas D
dla:

(imie i nazwisko lub nazwa inwestora oraz jego adres)
obejmujgce:

1. Budowe budynku mieszkalnego jednorodzinnego, o pow. uzytkowej 180 m?, zlokalizowanego
w Minsku Mazowieckim przy ul. Budowlanej 4, nr dziatki ewidencyjnej — 95/3, obreb ewidencyjny —
21, wg projektu budowlanego opracowanego przez:

1. Pana mgr inz. Kazimierza Wnyka posiadajgcego uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcje
budowlane nr upr. 85/MAZ/04; wpisany na liste cztonkéw Mazowiecka Okregowa lzba Architektéw

z zachowaniem nastepujgcych warunkow zgodnie z tredcig art. 36 ust. 1 oraz art. 42 ust. 2 i 3 ustaw — Prawo
budowlane:
1) Szczegodlne warunki zabezpieczenia terenu i prowadzenia robét budowlanych:
Umieszczenie w widocznym miejscu tablicy informacyjnej budowy;
Zabezpieczenie terenu budowy przed dostepem oséb trzecich;
W trakcie wykonywania prac przestrzega¢ przepisow bhp oraz obowigzkéw wynikajgcych
z uzgodnien;
— Inwestycje nalezy wykonac zgodnie z zatwierdzonym projektem technicznym.
2) Czas uzytkowania tymczasowych obiektéw budowlanych: nie dotyczy.
3) Terminy rozbiérki: nie dotyczy.
4) Szczego6towe wymagania dotyczgce nadzoru na budowie:
— Obowigzek powotania kierownika budowy;
— Prowadzenie dziennika budowy;
— Obowigzek zapewnienia nadzoru nad robotami przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane
w odpowiedniej specjalnosci;
— Kierownik budowy jest obowigzany przez okres wykonywania robo6t budowlanych przechowywac
dokumentacje na podstawie, ktérej wykonano prace.
5) Inwestor jest zobowigzany:
— Zawiadomi¢ wiasciwy organ nadzoru budowlanego o zakonczeniu budowy co najmniej 21 dni
przed zamierzonym terminem przystgpienia do uzytkowania;
— Przed przystgpieniem do uzytkowania uzyska¢ ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie;
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6) Zgodnie z art. 37 ust. 1 — ustawy Prawo budowlane, decyzja o pozwolenie na budowe wygasa, jezeli
budowa nie zostanie rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata
sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas diuzszy niz 3 lata.

UZASADNIENIE

Od decyzji przystuguje 0dWOoIaNIE AO ..........uiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e
za posrednictwem Starosty Minskiego, ktéry wydat niniejszg decyzje, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Zgodniezart. ... Kodeksu postepowania administracyjnego, przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania, strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji
publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej odwiadczenia

0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje

sie ostateczna i prawomocna.

ADNOTACJA DOTYCZACA OPLATY SKARBOWEJ
Zwolnione z optaty skarbowej art. 2 ust. 1 pkt.3 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 2111, z pézn. zm.)

(piecze¢ imienna i podpis osoby upowaznionej do wydania decyzji)

(piecze¢ okragta)

Otrzymujg (strony postepowania):

£ ST Y

2) Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

3) Burmistrz Minska Mazowieckiego

Informacja o niniejszej decyzji oraz o mozliwosci zapoznania sie z dokumentacjg sprawy, w tym z uzgodnieniem regionalnego dyrektora ochrony
Srodowiska i opinig inspektora sanitarnego, podlega podaniu do publicznej wiadomosci zgodnie z art. 95 ust. 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $srodowisko
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1112, 1881, 1940).

Informacja o niniejszej decyzji i 0 mozliwosciach zapoznania sie z jej trescig oraz z dokumentacjg sprawy podlega podaniu do publicznej wiadomosci
zgodnie z art. 72 ust. 6 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko®.

Pouczenie:
1. Inwestor jest obowigzany zawiadomié o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych wiasciwy
organ nadzoru budowlanego oraz projektanta sprawujgcego nadzér nad zgodnoscig realizacji budowy
z projektem, dotgczajgc na pismie:
1) oswiadczenie kierownika budowy (roboét) stwierdzajgce sporzadzenie planu bezpieczenstwa
i ochrony zdrowia oraz przyjecie obowigzku kierowania budowg (robotami budowlanymi), a takze
zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;
2) w przypadku ustanowienia nadzoru inwestorskiego — oswiadczenie inspektora nadzoru
inwestorskiego stwierdzajgce przyjecie obowigzku petnienia nadzoru inwestorskiego nad danymi
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robotami budowlanymi, a takze zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane;

3) informacje zawierajgcg dane zamieszczone w ogtoszeniu, o ktérym mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (zob. art. 41 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane).

2. Do uzytkowania obiektu budowlanego, na budowe, ktérego wymagane jest pozwolenie na budowe,
mozna przystgpi¢ po zawiadomieniu wiasciwego organu nadzoru budowlanego o zakonczeniu budowy,
jezeli organ ten, w terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgtosi sprzeciwu w drodze
decyzji (zob. art. 54 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane). Przed przystgpieniem do
uzytkowania obiektu budowlanego inwestor jest obowigzany uzyskaé¢ decyzje o pozwoleniu na
uzytkowanie, jezeli na budowe obiektu budowlanego jest wymagane pozwolenie na budowe i jest on
zaliczony do kategorii: V, IX-XVI, XVII (z wyjatkiem warsztatéw rzemieslniczych, stacji obstugi pojazdow,
myjni samochodowych i garazy do pieciu stanowisk wigcznie), XVIII (z wyjgtkiem obiektéw
magazynowych: budynki sktadowe, chtodnie, hangary i wiaty, a takze budynkow kolejowych: nastawnie,
podstacje trakcyjne, lokomotywownie, wagonownie, straznice przejazdowe i myjnie taboru kolejowego),
XX, XXII (z wyjatkiem placéw sktadowych, postojowych i parkingdw), XXIV (z wyjgtkiem stawéw rybnych),
XXVIIl (z wyjatkiem jazéw, watdw przeciwpowodziowych, opasek i ostrég brzegowych oraz rowow
melioracyjnych), XXVIII-XXX (zob. art. 55 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane).

3. Inwestor moze przystgpi¢ do uzytkowania obiektu budowlanego przed wykonaniem wszystkich robét
budowlanych pod warunkiem uzyskania decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie wydanej przez wiasciwy
organ nadzoru budowlanego (zob. art. 55 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane).

4. Inwestor zamiast dokonania zawiadomienia o zakonczeniu budowy moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie
decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie (zob. art. 55 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane).

5. Przed wydaniem decyzji w sprawie pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego wtasciwy organ
nadzoru budowlanego przeprowadzi obowigzkowg kontrole budowy zgodnie z art. 59a ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane. (zob. art. 59 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane).
Whniosek o udzielenie pozwolenia na uzytkowanie stanowi wezwanie wiasciwego organu do
przeprowadzenia obowigzkowej kontroli budowy (zob. art. 57 ust. 6 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane).

D Nalezy wpisac¢ ,,budowe” lub ,,rozbiorke”.

2 Nalezy wpisaé ,,budowlany” lub ,,rozbiérki.

¥ Nalezy wskaza¢ podstawe prawng natozenia warunkow, np. art. 36 ust. 1 pkt 1-4, art. 42 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
albo art. 93 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 247)

4 Dotyczy decyzji wydanych w toku postepowania, w ramach ktorego przeprowadzono ponowng ocene oddziatywania na $rodowisko.

9 Dotyczy przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko.
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Formularz
Metryka sprawy
Oznaczenie
sprawy?
Tytut sprawy?
Data podietei Oznaczenie osoby Okreslenie Wskazanie identyfikatora
Lp. | "¢z r?nojs’?:i V1" podejmujacej dang podejmowanej dokumentu w aktach sprawy, do
Y czynno$¢® czynnosci ktdrego odnosi sie dana czynno$¢?

D Data wszczecia lub znak sprawy.

2 Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.

3 Numer PESEL zdajgcego gdy wykonuje dang czynnos$eé.

4 Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument z okreslong datg) bgdz znaku pisma lub innego
niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu, do ktérego odnosi si¢ dana czynnosc. Dopuszcza sig¢ dodatkowe oznaczenie dokumentéw
w sprawie w celu utatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.
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