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CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Obstuga klienta w jednostkach administracji
Symbol kwalifikacji: AU.68

Wersja arkusza: SG

Czas trwania egzaminu: 60 minut

AU.68-SG-24.06

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2024

CZESC PISEMNA PODSTAWA PROGRAMOWA
2017

Instrukcja dla zdajacego

1.

2.

Noo,rw

®

11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 14 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikaciji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wers;ji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sie z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac¢ 1 punkt.

Aby zdaé czes¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

[a] | [B] C D]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wtasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrate$ odpowiedz
,,A”:

W E || D

Staraj sie wyraznie zaznaczac odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawng, np.

W = m
Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczgcemu zespofu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie 1.
Witadczg formg dziatania administracji jest

wydanie aktu administracyjnego.

zawarcie umowy cywilnoprawne;.

zawarcie porozumienia administracyjnego.
dokonanie czynnosci materialno-techniczne;.

oo w>»

Zadanie 2.
Zgodne o$wiadczenie stron postepowania administracyjnego, ztozone przed upowaznionym pracownikiem
organu administracji publicznej pierwszej lub drugiej instanciji, zatwierdzone przez ten organ, to

czynnos¢ faktyczna.

ugoda administracyjna.
czynnos¢ cywilnoprawna.
porozumienie administracyjne.

oo w>»

Zadanie 3.
Ktory sposréd wymienionych organdw jest organem stanowigcym i kontrolnym w jednostkach samorzgdu
terytorialnego?

Wijt.

Starosta.

Zarzad powiatu.
Sejmik wojewddztwa.

OO w>

Zadanie 4.
Pomocniczg jednostkg samorzadu terytorialnego jest

gmina.
powiat.
sotectwo.
wojewodztwo.

Oow>»

Zadanie 5.
Ktora jednostka samorzadu terytorialnego ma za zadanie zaopatrzenie mieszkancéw w energie elektryczng
i cieplng oraz gaz?

Gmina.
Powiat.
Sotectwo.
Wojewodztwo.

oo w>
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Zadanie 6.

Ktoéry znak sprawy powinno otrzymac pismo zredagowane w 2024 roku przez Jana Nowaka, referenta
Wydziatu Organizacyjnego (symbol komérki organizacyjnej: WO), w sprawie oznaczonej symbolem

Wyciag z Instrukcji kancelaryjnej

(-..)
§ 5. 1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana
do sprawy i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komorki organizacyjnej;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3,
i oddziela kropkg w nastepujacy sposob: ABC.123.77.2011, (...)
8. Oznaczajgc pismo znakiem sprawy, mozna po znaku sprawy umiesci¢ symbol
prowadzacego sprawe, oddzielajgc go od znaku sprawy kropka w nastepujacy sposob:
ABC.123.78.2011.JK2, gdzie ,,JK2” jest symbolem prowadzgcego sprawe, dodanym do znaku
sprawy (...)

klasyfikacyjnym z wykazu akt — 220, zarejestrowane w spisie spraw pod pozycjg 10?

cowp

WO0.220.10.2024.JN
WO/JN/220/10/2024
WO-JN.10.220.2024
WO-JN-220-10/2024

Zadanie 7.

Ktore organy, zgodnie z przytoczonym przepisem prawa, majg obowigzek postugiwania sie w biezgcej pracy

Wyciag z rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

(...)
§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjng,
2) sposoéb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych
wykazéw akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych, zwang dalej
»instrukcjg archiwalng”
dla organdw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organdw powiatu, organéw samorzgdu
wojewddztwa i organdw zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie, a takze urzedéw
obstugujgcych te organy, zwanych dalej ,podmiotami”.

(...)

instrukcjg kancelaryjng, archiwalng i jednolitym rzeczowym wykazem akt?

oo w>

Wytgcznie organy samorzadu terytorialnego.

Organy niezespolonej administracji rzadowe;.

Wylgcznie organy zespolonej i niezespolonej administraciji rzgdowej w wojewddztwie.
Organy samorzadu terytorialnego i zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie.
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Zadanie 8.
Ktory skrét okresla elektroniczng platforme umozliwiajgcg zatatwianie spraw z zakresu administracji
publicznej za posrednictwem Internetu?

BIP
EZD
ePUAP
CEIDG

Oow>»

Zadanie 9.
W jakim celu utworzono, znajdujgcy sie pod adresem www.gov.pl/bip Biuletyn Informacji Publicznej?

Zatatwiania spraw urzedowych.

Powszechnego udostepniania informacji publiczne;.
Utatwienia obywatelom uzyskania profilu zaufanego.
Rejestracji podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne.

oo w>

Zadanie 10.

Wyciag z Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej
(-..)
Art.93. 1. Uchwaty Rady Ministrow oraz zarzgdzenia Prezesa Rady Ministrow i ministréw majag
charakter wewnetrzny i obowigzujg tylko jednostki organizacyjnie podlegte organowi
wydajgcemu te akty.
(-..)

Zgodnie z przytoczonym przepisem, akt normatywny o charakterze wewnetrznym wydany przez ministra,
okreslajgcy zasady wykonywania zadan przez pracownikow jednostek organizacyjnych stuzbowo mu
podporzgdkowanych, to

uchwata.
dyrektywa.
zarzgdzenie.
rozporzadzenie.

oo wp

Zadanie 11.
W ktérym organie promulgacyjnym ogtaszane sg rozporzgdzenia ministra wydane na podstawie ustawy
i w celu jej wykonania?

Dzienniku Ustaw RP.

Dzienniku urzedowym ministerstwa.
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.
Dzienniku Urzedowym RP "Monitor Polski”.

oo wp
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Zadanie 12.
Wyciag z ustawy
0 ogfaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktoéw prawnych

(-..)
Art. 4.1. Akty normatywne, zawierajgce przepisy powszechnie obowigzujgce, ogtaszane
w dziennikach urzedowych wchodzg w zycie po uptywie czternastu dni od dnia ich
ogtoszenia, chyba ze dany akt normatywny okresli termin dtuzszy.

(-..)
3.Przepisy porzgdkowe wchodzg w zycie po uptywie trzech dni od dnia ich ogtoszenia.
W uzasadnionych przypadkach przepisy porzgdkowe mogg wchodzi¢ wzycie w terminie
krotszym niz trzy dni, a jezeli zwtoka w wejsciu w zycie przepisow porzgdkowych mogtaby
spowodowaé nieodwracalne szkody lub powazne zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia,
mozna zarzadzi¢ wejscie w zycie takich przepisow z dniem ich ogtoszenia.

(..)

Dla miasta Poznania ogtoszono zagrozenie powodziowe. Na podstawie zamieszczonego przepisu, ustal
kiedy wejdzie w zycie wydane przez Prezydenta Miasta zarzgdzenie w sprawie zakazu wstepu na waty
przeciwpowodziowe.

W dniu wydania zarzadzenia.

Z dniem ogtoszenia zarzadzenia.

Po uptywie trzech dni od dnia wydania zarzgdzenia.
Po uptywie trzech dni od dnia ogtoszenia zarzgdzenia.

oo wp»

Zadanie 13.
Umowa sprzedazy roweru gérskiego, zawarta pomiedzy 16-letnim chtopcem a jego petnoletnim kolega

A. jestwazna.

B. jest niewazna.

C. wymaga wczeséniejszej zgody lub pdézniejszego potwierdzenia rodzicow matoletniego chtopca.

D. dla swej waznosci wymaga przekazania roweru nowemu wiascicielowi przez matoletniego chtopca.

Zadanie 14.
Pan Jan Kowalski z powodu choroby psychicznej zostat wyrokiem sgdu catkowicie ubezwtasnowolniony.
Kogo sad wyznaczy do reprezentowania tej osoby?

Kuratora.
Opiekuna.
Prokurenta.
Petnomocnika.

oo wp>
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Zadanie 15.

Wycigg z Kodeksu cywilnego

(...)

Art. 99. § 1. Jezeli do waznosci czynnosci prawnej potrzebna jest szczegdlna forma,
petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci powinno by¢ udzielone w tej samej formie.
§2. Petnomocnictwo ogdlne powinno byé pod rygorem niewaznosci udzielone na pismie.

(..)

Strony zamierzajg zawrze¢ umowe kupna-sprzedazy mieszkania. Poniewaz wiasciciel przebywa za granicg
i nie moze by¢ obecny przy podpisywaniu umowy, udzielit na pismie petnomocnictwa swojemu sagsiadowi,
ktéry ukonczyt studia prawnicze. Czy zgodnie z przytoczonym przepisem Kodeksu cywilnego zawarta przez
petnomocnika umowa kupna-sprzedazy bedzie wazna?

oo wp

Tak, poniewaz petnomocnik jest prawnikiem.

Tak, poniewaz petnomocnik posiada pisemne petnomocnictwo.

Nie, poniewaz petnomocnictwo powinno by¢ udzielone w formie aktu notarialnego.

Nie, poniewaz nie mozna zawrze¢ umowy kupna-sprzedazy nieruchomosci przez petnomocnika.

Zadanie 16.

Wyciag z Kodeksu cywilnego
(-..)
Art.118. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi szes¢
lat, a dla roszczen o Swiadczenia okresowe oraz roszczenh zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej — trzy lata. Jednakze koniec terminu przedawnienia przypada na
ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba ze termin przedawnienia jest krétszy niz dwa lata.

(...)

Przedsiebiorstwo transportowe za swiadczone ustugi wystawito fakture z terminem zaptaty ustalonym na
10 kwietnia 2021 roku i do 10 marca 2024 roku nie otrzymato naleznej kwoty. Korzystajgc z przepisu Kodeksu
cywilnego, ustal skutki prawne wynikajgce z zaistniatej sytuacji dla przedsiebiorstwa.

oo w>

Jego roszczenia ulegty juz przedawnieniu.

Moze dochodzi¢ swoich roszczen do 31 grudnia 2024 roku.

Moze wystgpi¢ z powddztwem cywilnym do konca kwietnia 2024 roku.
Moze dochodzi¢ swoich roszczen przed sgdem do 10 kwietnia 2027 roku.

Zadanie 17.
Ktory rodzaj odpowiedzialnosci cywilnoprawnej poniesie elektrownia wodna w przypadku, gdy na terenie
zaktadu do niezabezpieczonego wykopu wpadta osoba postronna i doznata uszczerbku na zdrowiu?

oo w>

Deliktowa.

Kontraktowa.
Gwarancyjna.
Repartycyjna.
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Zadanie 18.

Wycigg z Kodeksu cywilnego
(--2)

Art. 471. Dhluznik obowigzany jest do naprawienia szkody wyniklej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastepstwem okolicznosci, za ktére diuznik odpowiedzialnosci nie ponosi.

(..)

W ktérej z wymienionych sytuacji, dluznik ma zawsze obowigzek naprawienia szkody wyrzgdzonej
wierzycielowi wskutek niewykonania zawartej umowy?

Niewykonanie umowy nastgpito z winy dtuznika.
Niewykonanie umowy nastgpito bez winy dtuznika.
Niewykonanie umowy nastgpito z winy osoby trzecie;.
Niewykonanie umowy byto zawinione przez wierzyciela.

oo wp»

Zadanie 19.

Wycigg z Kodeksu cywilnego
(--2)

Art. 475. § 1. Jezeli Swiadczenie stato sie niemozliwe skutkiem okolicznosci, za ktére dtuznik
odpowiedzialno$ci nie ponosi, zobowigzanie wygasa.
§2. Jezeli rzecz bedgca przedmiotem swiadczenia zostata zbyta, utracona lub uszkodzona,
dtuznik obowigzany jest wyda¢ wszystko, co uzyskat w zamian za te rzecz albo jako
naprawienie szkody.

(...)

Witasciciel samochodu umowit sie z wiascicielem warsztatu samochodowego, ze ten wyremontuje pojazd
w ciggu jednego miesigca od daty zawarcia umowy. W wyniku nawatnicy, ktéra miata miejsce wkrotce po
zawarciu umowy, warsztat zostat catkowicie zniszczony. Korzystajgc z przepiséw Kodeksu cywilnego, ustal
skutki prawne wynikajgce z zaistniatej sytuacji.

Umowa jest niewazna.

Zobowigzanie wygasnie.

Dtuznik poniesie odpowiedzialnos¢ kontraktowa.

Termin wykonania umowy ulegnie przesunieciu w czasie.

oo wp
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Zadanie 20.
Fragment umowy
(--2)
1. Za wykonanie czynnosci okreslonych w umowie Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
brutto w wysokosci 2500,00 zt (stownie: dwa tysigce piec¢set ztotych).
2. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni, po przedtozeniu rachunku przez
Wykonawce.
3. W sprawach spornych dotyczgcych niniejszej umowy zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.
(...)

Z zamieszczonego fragmentu umowy wynika, ze strony zawarty

umowe o dzieto.

umowe zlecenia.

umowe o prace na czas okreslony.
umowe 0o prace na czas nieokreslony.

oo Wy

Zadanie 21.
W oparciu o ktérg umowe nawigzywany jest stosunek pracy?

Umowe o prace.
Umowe o dzieto.
Umowe zlecenia.
Umowe agencyjna.

oo Wy

Zadanie 22.
Zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami Kodeksu pracy pracodawca moze zawrze¢ z kandydatem
do pracy nastepujace rodzaje umow o prace:

na czas okreslony, na okres prébny i na zastepstwo.

na czas okreslony, na czas nieokreslony i na zastepstwo.

na czas okreslony, na czas nieokreslony i na okres prébny.

na czas okreslony, na czas nieokreslony oraz na czas wykonywania okreslonej pracy.

oo wp

Zadanie 23.
W ktérej z wymienionych sytuacji nie _beda mialy zastosowania przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego?

Wymierzenie mandatu karnego przez urzad skarbowy.

Whiesienie odwotania od decyzji wydanej przez ministra.

Ztozenie prosby o wydanie przez Urzad Stanu Cywilnego odpisu aktu zgonu.

Ztozenie skargi na przewlekte zatatwianie sprawy dotyczacej wydania pozwolenia na budowe.

oo wp
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Zadanie 24.

Strona zazadata wszczecia postepowania i dotgczyta wszystkie wymagane dokumenty, w oparciu o ktére
mozna rozstrzygna¢ dang sprawe. W jakim terminie organ administracji publicznej powinien zatatwi¢ sprawe
niewymagajgcg przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego?

Niezwtocznie.

W terminie trzech dni od dnia wszczecia postepowania.

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia wszczecia postepowania.

Nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Oow>

Zadanie 25.

Organ administracji publicznej wszczat postepowanie administracyjne w sprawie dotyczgcej mieszkancéw
sofectwa i zawiadomit ich o tym w drodze publicznego obwieszczenia. Zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego zawiadomienie uwaza sie za dokonane

w dniu publicznego obwieszczenia.

po uptywie trzech dni od dnia publicznego obwieszczenia.

po uptywie siedmiu dni od dnia publicznego obwieszczenia.
po uptywie czternastu dni od dnia publicznego obwieszczenia.

OCowe>

Zadanie 26.

Strona wniosta do organu administracji publicznej podanie z Zagdaniem wszczecia postepowania, ale zawarta
w nim kilka spraw nalezgcych do kompetencji réznych organow. Jak w danej sytuacji postgpi organ
administraciji, jezeli tylko jedna z wymienionych spraw nalezy do jego wtasciwosci?

A. Zwrdci podanie wnoszgcemu i zazgda ztozenia odrebnych podah.

B. Zeskanuje ztozone podanie i przekaze je wtasciwym organom, zawiadamiajgc o tym strone.

C. Rozpozna sprawe nalezgcag do jego wiasciwosci, a po jej rozstrzygnieciu przekaze podanie kolejnemu
wiasciwemu organowi.

D. Uczyni przedmiotem rozpoznania sprawe nalezgcg do jego wtasciwoscii jednoczesnie zawiadomi strone
o konieczno$ci wniesienia odrebnych podan do wtasciwych organow.
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Zadanie 27.

Wycigg z Kodeksu postepowania administracyjnego
(-..)

Art. 21. § 1. Wtasciwos¢ miejscowg organu administraciji publicznej ustala sie:
1) w sprawach dotyczgcych nieruchomosci —wedlug miejsca jej potozenia; jezeli
nieruchomosc¢ potozona jest na obszarze wiasciwosci dwoch lub wiecej organdw, orzekanie
nalezy do organu, na ktérego obszarze znajduje sie wieksza czes¢ nieruchomosci;
2) w sprawach dotyczgcych prowadzenia zaktadu pracy — wedlug miejsca, w ktérym zaktad
pracy jest, byt lub ma byé prowadzony;
3) w innych sprawach — wedlug miejsca zamieszkania (siedziby) w kraju, a w braku
zamieszkania w kraju — wedtug miejsca pobytu strony lub jednej ze stron; jezeli zadna ze
stron nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lub pobytu — wedlug miejsca ostatniego ich
zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju.

(...)

Strona mieszka w powiecie gtogowskim, a kupita nieruchomo$¢ w powiecie kiodzkim. Ktéry organ zgodnie
z cytowanym przepisem jest wtasciwy miejscowo do wydania pozwolenia na budowe domu na zakupionej
dziatce?

Starosta Ktodzki.

Starosta Glogowski.

Wojewoda Dolnoslaski.

Marszatek Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

o0 w>

Zadanie 28.
Pomiedzy wojewodg a burmistrzem powstat spér kompetencyjny dotyczacy rozstrzygniecia indywidualnej
sprawy z zakresu administracji publicznej. Ktéry organ jest wtasciwy do rozstrzygniecia tego sporu?

Sad Najwyzszy.

Prezes Rady Ministréw.

Naczelny Sad Administracyjny.

Minister wtasciwy do spraw administracji.

oo w>

Zadanie 29.
W prowadzonym postepowaniu administracyjnym dowodem ma byé przestuchanie swiadkéw. Czy organ
prowadzgcy postepowanie musi zawiadomi¢ strone o miejscu i terminie przeprowadzenia tego dowodu?

Tak, przynajmniej na 7 dni przed terminem.

Tak, przynajmniej na 21 dni przed terminem.

Nie, poniewaz strona moze pozniej przeczyta¢ zeznania i zrobi¢ z nich notatki.

Nie, poniewaz nieobecnos¢ strony nie stanowi przeszkody do przeprowadzenia dowodu ze swiadkow.

o0 w >
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Zadanie 30.

W Wydziale Gospodarki Lokalowej toczy sie postepowanie dotyczgca mieszkania zajmowanego przez
Marie Markowska, prowadzone przez bytego meza strony. Czy zadanie Marii Markowskiej o wytgczenie
pracownika od udziatlu w postepowaniu w sprawie jest zgodne z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego?

Cowe>

Tak, ale musi wykazaé, ze byty matzonek nie bedzie obiektywny.

Tak, poniewaz powody wytgczenia trwajg takze po ustaniu matzenstwa.

Nie, poniewaz matzenhstwo zostato rozwigzane wyrokiem sadu i bytych matzonkdéw nic juz nie fgczy.
Nie, poniewaz przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego nie przewidujg takiej mozliwosci.

Zadanie 31.

Wyciag z Kodeksu postepowania administracyjnego
(-..)
Art. 86. Jezeli po wyczerpaniu $rodkéw dowodowych lub z powodu ich braku pozostaty
niewyjasnione fakty istotne dla rozstrzygniecia sprawy, organ administracji publicznej dla ich
wyjasnienia moze przestuchac strone. Do przestuchania stron stosuje sie przepisy dotyczace
Swiadkow, z wytgczeniem przepisow o srodkach przymusu.

(...)

Na podstawie przytoczonego przepisu ustal, czy organ administracji moze w trakcie prowadzonego
postepowania przestuchiwac strone?

oo wp

Tak, w kazdej sytuadiji.

Nie, poniewaz strona postepowania nie moze zeznawac¢ w swojej sprawie.

Tak, gdy nie wyjasniono istotnych faktéw z powodu braku srodkéw dowodowych.

Nie, poniewaz przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego wykluczajg takg mozliwos¢.

Zadanie 32.
Ugoda administracyjna wywota takie same skutki jak decyzja administracyjna, jezeli

o0 w>

zostanie sporzgdzona w formie protokotu podpisanego przez strony i pracownika organu.

zostanie zatwierdzona w drodze postanowienia przez organ, przed ktorym zostata zawarta.
zostanie zatwierdzona przez organ wyzszej instancji w stosunku do organu rozpatrujgcego sprawe.
zostanie sporzadzona przez organ wyzszej instancji niz ten, przed ktérym toczyito sie postepowanie.
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Zadanie 33.

Strony postepowania, ani ich petnomocnicy nie stawili sie na rozprawie, a prowadzgcy rozprawe
administracyjng stwierdzit, ze zostali prawidtowo zawiadomieni. Jak powinien postgpi¢ organ administraciji
w zaistniatej sytuacji?

A. Przeprowadzi rozprawe bez udziatu stron iich petnomocnikdw.

B. Odroczy¢ rozprawe i zawiadomi¢ o tym strony oraz ich petnomocnikow.

C. Odroczy¢ rozprawe i zawiadomié¢ strony oraz ich petnomocnikow o wyznaczeniu kolejnego terminu
rozprawy.

D. Zawiesi¢ postepowanie administracyjne do czasu otrzymania wyjasnienia przyczyn nieobecnosci od
stron lub ich petnomocnikéw.

Zadanie 34.
Wycigg z Kodeksu postepowania administracyjnego

(-..)
Art. 97. § 1. Organ administracji publicznej zawiesza postepowanie:
1) w razie $mierci strony lub jednej ze stron, jezeli wezwanie spadkobiercow zmartej strony
albo zarzadcy sukcesyjnego do udziatu w postepowaniu nie jest mozliwe i nie zachodza
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 30 § 5, a postepowanie nie podlega umorzeniu jako
bezprzedmiotowe (...);
2) w razie Smierci przedstawiciela ustawowego strony;
3) w razie utraty przez strone lub przez jej ustawowego przedstawiciela zdolnosci do
czynnosci prawnych;

(-..)

4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia
zagadnienia wstepnego przez inny organ lub sad;

(..)

Na podstawie przytoczonych przepisow ustal, ktory akt administracyjny powinien wyda¢ organ administracji
w sytuacji, gdy w trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego zmart przedstawiciel ustawowy
strony.

Decyzje o umorzeniu postepowania.
Decyzje o zawieszeniu postepowania.
Postanowienie o umorzeniu postepowania.
Postanowienie o zawieszeniu postepowania.

o0 Wy

Zadanie 35.
W jakim terminie organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, obowigzany jest przesta¢ odwotanie
wraz z aktami sprawy organowi odwotawczemu?

Niezwiocznie.

W terminie trzech dni od dnia otrzymania odwotania.

W terminie siedmiu dni od dnia otrzymania odwotania.

Nie p6zniej niz w terminie czternastu dni od dnia otrzymania odwotania.

o0 Wy
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Zadanie 36.
W dniu 25.04.2024 r. strona otrzymata decyzje ostateczng, wydang z naruszeniem przepiséw o0 wiasciwosci.
W przedstawionej sytuacji stronie przystuguje prawo

zgdania wznowienia postepowania.

zgdania uniewaznienia otrzymanej decyz;ji.
whniesienia odwotania od otrzymanej decyzji.
whniesienia wniosku 0 ponowne rozpoznanie sprawy.

Oow>»

Zadanie 37.

Rodzice siedmioletniego dziecka otrzymali upomnienie wystosowane przez dyrektora szkoty podstawowej,
ze nie dopehili czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty. W upomnieniu wskazano termin
wykonania cigzacego na rodzicach obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Ktéry srodek egzekucyjny zastosuje organ egzekucyjny wobec rodzicow?

Przymus bezposredni.
Wykonanie zastepcze.
Egzekucje z pieniedzy.
Grzywne w celu przymuszenia.

Cowe>

Zadanie 38.
Ktéry z wymienionych podmiotéw sektora finanséw publicznych, rozlicza sie z budzetem panstwa metoda
budzetowania brutto?

A. Agencja wykonawcza.
B. Panstwowy fundusz celowy.
C. Samorzadowy zakfad budzetowy.
D. Panstwowa jednostka budzetowa.
Zadanie 39.
Wycigg z uchwaly budzetowej powiatu na 2024 rok
Dochody w zt Wydatki w z
biezgce majgtkowe biezgce majgtkowe
164 620 000 20 100 000 156 400 000 30 860 000

W jakiej wysokosci zaplanowano deficyt budzetowy w powiecie na 2024 rok?

A. 2540000 zt
B. 8220 000 zt
C. 10 760 000 zt
D. 22640 000 zt
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Zadanie 40.
Dochodami budzetu gminy sg wplywy z podatku

od gier.

rolnego.
akcyzowego.

od towardw i ustug.

oo w>
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