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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych

Oznaczenie kwalifikacji: EKA.05
Numer zadania: 02
Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem osrodka
Czas trwania egzaminu: 180 minut. EKA.05-02-23.06-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2023 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1.

2

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoj numer PESEL,

oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie egzaminacyjne

Borys Woronin prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczga w zakresie $wiadczenia ustug
informatycznych. Przedsigbiorca jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje sprzedazy wylgcznie
opodatkowane;.

W maju 2023 r. zatrudnit na podstawie umowy o prace Jacka Gryca.

Wykonaj prace dla Serwisu Komputerowego VERBATIM Borys Woronin.

1. Sporzadz i wydrukuj z programu kadrowo-ptacowego dla Jacka Gryca:
—  Umowe o prace nr 1/05/2023,
—  Liste ptac nr 1/05/2023 za maj 2023 r.,
-~ Polecenie przelewu wynagrodzenia za maj 2023 r. (data sporzgdzenia 31.05.2023 r.).

2. Wypehij znajdujacy sie w arkuszu egzaminacyjnym Rachunek kosztow podrozy stuzbowej nr 1/05/2023
dla Jacka Gryca.

3. Zaksieguj w podatkowej ksiedze przychoddéw i rozchoddéw zdarzenia gospodarcze na podstawie
sporzgdzonych i zatgczonych dowodow ksiegowych za maj 2023 r.:
- fakture nr 587/2023 za zakupione akcesoria komputerowe,
- fakture nr 1/05/2023 za sprzedane ustugi informatyczne,
- fakture nr 980/2023 za ustugi telekomunikacyjne,
-~ rachunek kosztow podrézy stuzbowej nr 1/05/2023,
- liste ptac nr 1/05/2023 wynagrodzenie brutto pracownika.

4. Wydrukuj podatkowg ksiege przychoddw i rozchodéw za maj 2023 r.

5. Oblicz wskazniki efektywnosci wynagrodzen w latach 2021-2022 na podstawie informacji zawartych
w tabeli Dane do obliczenia wskaznikéw efektywnosci wynagrodzen w latach 2021-2022. Zinterpretuj
i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na obliczenia, interpretacje i ocene znajduje sie w arkuszu
egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym oraz programem do prowadzenia podatkowe;j
ksiegi przychoddw i rozchodow.

Prace z programami rozpocznij od wprowadzenia:

danych identyfikacyjnych Serwisu Komputerowego VERBATIM Borys Woronin,

swojego numeru PESEL pod nazwg Serwisu Komputerowego VERBATIM Borys Woronin,
danych witasciciela (wspdlnika) Borysa Woronina,

danych urzedu skarbowego do kartoteki,

danych kontrahentéw do kartotek
oraz ustawienia parametrow programow niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Serwisu Komputerowego VERBATIM Borys Woronin
oraz parametry programu do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

Nazwa skrocona

VERBATIM

Wybierz wersje programu

wersja prébna

Nazwa petna

Serwis Komputerowy VERBATIM Borys Woronin
wpisz swéj numer PESEL

NIP 8641881553

REGON 970932706

Adres siedziby ul. Staromiejska 9, 27-600 Sandomierz
Gmina/Powiat/Poczta Sandomierz

Wojewddztwo swietokrzyskie

Podstawowy nazwa rachunek biezgcy

numer konta

79 9429 0004 2001 0000 1300 0040

rachunek bankowy nazwa banku

Bank Spétdzielczy w Sandomierzu

Metoda rozliczania VAT

rok 2023, kwartat Il, metoda: miesieczna

Forma ksiegowosci

ksiega przychodéw i rozchodow

Okres obrachunkowy

rok 2023, kwartat drugi, maj 2023

Parametry numeracji KPiR

numeracja: rozdzielna dla kazdego miesigca
sumowanie: rozdzielnie dla kazdego miesigca

Numeracja dokumentéw

numer tamany przez miesigc i rok

Imie i nazwisko szefa

Borys Woronin /identyfikator BW — osoba upowazniona do
podpisywania dokumentéw

symbol us
nazwa Urzad Skarbowy w Sandomierzu
Urzad kod US 2610
skarbowy adres ul. Zydowska 1, 27-600 Sandomierz
Indywidualny rachunek 02 1010 0071 2222 8641 7519 3900
podatkowy Narodowy Bank Polski

Forma prawna

jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

Osoba fizyczna do deklaracji/wspdinik

Borys Woronin

Typ prowadzonej dziatalnosci

pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalno$ci

ustugowa

Dane identyfikacyjne wiasciciela/wspédlnika

Dane imie i nazwisko Borys Woronin
identyfikacyjne data i miejsce urodzenia | 07.12.1985 r. Zamos$¢
whasciciela PESEL 85120700131
NIP 8641881553
Adres zameldowania/zamieszkania ul. Stfoneczna 5/8, 27-600 Sandomierz
Gmina/Powiat/Poczta Sandomierz
Wojewddztwo Swietokrzyskie
Udziat w firmie 100,00%

Urzad skarbowy

Urzad Skarbowy w Sandomierzu

Rachunek bankowy

79 9429 0004 2001 0000 1300 0040

Parametry programu kadrowo-ptacowego

Rok rozpoczecia pracy 2023
Miesigc pierwszej wyptaty maj 2023 r.
Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS

20. dzien nastepnego miesigca

PPK
FEP

Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
Podmiot nie optaca FEP
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Dane pracownika potrzebne do sporzadzenia ewidencji osobowej, umowy o prace, listy ptac

i polecenia przelewu

Imie i nazwisko

Jacek Gryc

PESEL

93041622456

Data i miejsce urodzenia

16.04.1993 r. Sandomierz

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Rokitek 26, 27-600 Sandomierz

Gmina/Powiat

Sandomierz

Rachunek bankowy

numer konta

27 9429 0004 2001 0000 1300 0006

nazwa banku

Bank Spétdzielczy w Sandomierzu

Urzad Skarbowy

Urzad Skarbowy w Sandomierzu

Oddziat NFZ

13R

Data przystgpienia do NFZ

01.05.2023

Oswiadczenia pracownika dla celéow
obliczenia miesiecznych zaliczek na

- pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2
obowigzujgce od 01.05.2023 r.
- kwota zmniejszajgca podatek 300,00 zt (odliczaj 1/12)

podatek dochodowy - koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- nie korzysta z innych ulg podatkowych

Zestaw ptacowy Informatyka

Data zawarcia umowy o prace 28.04.2023 r.

Dzien rozpoczecia pracy 01.05.2023 .

Rodzaj umowy

umowa o prace na czas okreslony
0d 01.05.2023 r. do 31.12.2023 r.

Dziat Informatyka
Stanowisko Technik informatyk
Czas pracy 1/1 (peten etat)

Sktadniki wynagrodzenia

podstawa miesieczna 5 400,00 zt
premia uznaniowa 200,00 zt

Kod tytutu ubezpieczenia 011000
Generowany raport ZUS RCA
Data sporzadzenia listy ptac i wyptaty 31.05.2023

wynagrodzenia na konto pracownika

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP i FS, FGSP w 2023 r.

Rodzaj skiadki emerytalna rentowa | chorobowa | wypadkowa | zdrowotna | FP i FS FGSP
Sktadki pracownika 9,76% 1,5% 2,45% - 9% - -
finansowane
przez pracodawce 9,76% 6,5% - 1,67% - 2,45% 0,10%
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Dokumenty ksiegowe z maja 2023 r.

FAKTURA
NR 587/2023

Sandomierz, dnia 04.05.2023

Data dokonania lub zakonczenia dostawy lub wykonania
ustugi: 04.05.2023

Sprzedawca
LASER s.c.
ul. Rynek 5,

27-600 Sandomierz

Nabywca

Serwis Komputerowy VERBATIM Borys Woronin
ul. Staromiejska 9, 27-600 Sandomierz

NIP 8641944650 NIP 8641881553
A Wartos¢ | Podatek VAT Wartosé
: .. | jednostkowa

Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. |llos¢ netto netto stawka | kwota brutto

zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. | Twardy dysk szt. 5 240100 | 120000 | 23 27600 | 147600
2. | Podzespoty komputerowe szt. | 20 8000 | 1600:00| 23 368{00 | 196800
Sposéb zaptaty: zaptacono gotéwka RAZEM: 280000 | X 64400 | 3444:00

Zw.
Do zaptaty ztotych: 3 444,00 = 2800:00| 23 644 :00 | 3444:00
Stownie ztotych: trzy tysigce czterysta > 8
czterdziesci cztery 00/100 = 5
0

Wystawita: Marta Zuraw

FAKTURA
NR 1/05/2023

Sandomierz, dnia 08.05.2023

Data dokonania lub zakonczenia dostawy lub wykonania
ustugi: 08.05.2023

Sprzedawca

Serwis Komputerowy VERBATIM

Borys Woron

in

ul. Staromiejska 9, 27-600 Sandomierz

Nabywca
Sandomierskie Centrum Kultury sp. z 0.0.
ul. Zamkowa 12, 27-600 Sandomierz

NIP 5368473398

NIP 8641881553
. goond | Wartose | Podatek VAT Wartosé
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. | llos¢ netto netto stawka kwota brutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1, | Wymiana podzespoiu w szt. | 20 40/00 | 800/00| 23 | 184100 | 98400
komputerze
2. | Naprawa ptyty gtéwnej szt. | 5 32000 | 1600/00 | 23 36800 | 1968|00
Sposéb zaptaty: zaptacono gotéwka RAZEM: 240000 | X 55200 | 2952:00
zZw.
Do zapfaty ztotych: 2 952,00 = 2400|00| 23 552,00 | 295200
Stownie ztotych: dwa tysigce dziewieéset = 8
piecdziesigt dwa 00/100 = 5
0
Wystawita: Aneta Kopka
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Krakéw, dnia 10.05.2023

FAKTURA , _ , .
NR 980/2023 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi: 10.05.2023
Sprzedawca Nabywca
EPSON sp. z 0.0. Serwis Komputerowy VERBATIM Borys Woronin
ul. Lagiewnicka 60, 30-417 Krakéw ul. Staromiejska 9, 27-600 Sandomierz
NIP 6762337735 NIP 8641881553
o Wartos¢ | Podatek VAT Wartos¢
. .. | jednostkowa
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. |llos¢ netto netto SEnle kwota brutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. | Ustugi telekomunikacyjne szt. 1 15000 15000 | 23 34150 18450
Sposob zapfaty: przelew RAZEM: 150:00 | X 3450 184 | 50
Termin ptatnosci: 24.05.2023 ZW.
.. 15000 | 23 34150 184 50
Konto: 05 1560 1010 4571 3795 7683 6709 ; 8
Getin Noble Bank S.A. g
Do zaptaty ztotych: 184,50 S
Stownie ztotych: sto osiemdziesigt cztery 0
50/100 Wystawit: Kacper Baginski

Dane niezbedne do sporzadzenia rachunku podrézy stuzbowej pracownika

Imie i nazwisko pracownika Jacek Gryc
Numer rachunku delegac;ji 1/05/2023
Data rachunku 24.05.2023 r.

Miejsce docelowe podrozy stuzbowej

Ostrowiec Swietokrzyski

Cel podrézy stuzbowej

Szkolenie informatyczne ISACA

Data wyjazdu

22.05.2023 r. godz. 9:30

Data powrotu

23.05.2023 r. godz. 19:00

Srodek transportu

sam. osobowy Renault Captur
poj. silnika do 900 cm?®

Liczba przejechanych kilometréw

110 km

Ryczatt na dojazdy

nie sg rozliczane

Noclegi

Diety

rozliczane wedtug ryczafttu
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Informacja o przystugujacych dietach z tytutu podrézy stuzbowej

Ryczalty przystugujace z tytutu podrézy krajowej

Dieta (petna) 45,00 z

Ryczatt za nocleg (150% diety) 67,50 zt

Ryczatt na dojazdy (20% diety) 9,00 zt
Stawka za 1 km przebiegu samochodu osobowego

- 0 pojemnosci do 900 cm?® 0,89 zt

- 0 pojemnosci powyzej 900 cm?® 1,15 z

Podréz krajowa nieprzekraczajgca doby

ponizej 8 godzin dieta nie przystuguje
od 8 do 12 godzin 50% diety
ponad 12 godzin 1 dieta

Podréz krajowa trwajgca powyzej doby,
dla kazdej rozpoczetej kolejnej doby

do 8 godzin 50% diety
ponad 8 godzin 1 dieta

Dane do obliczenia wskaznikéw efektywnosci wynagrodzen za lata 2021-2022

Wvbrane pozvecie Stan na dzien
, y pozyel 31.12.2021 r. 31.12.2022r.
Srednie zatrudnienie 8 0sob 10 oso6b
Zysk 390 000,00 zt 484 500,00 zt
Wynagrodzenia 260 000,00 zt 285 000,00 z
Przychody ze sprzedazy 2 210 000,00 zt 2 280 000,00 zt

Wykaz wybranych wskaznikéw

Przychody ze sprzedazy
Srednie zatrudnienie

Wskaznik wydajnosci pracy =

Przychody ze sprzedazy
Wynagrodzenia

Wskaznik efektywnosci wynagrodzen

Zysk
Wynagrodzenia

Wskaznik rentownosci wynagrodzen =
Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegaé 6 rezultatow:

— Umowa o prace nr 1/05/2023 dla Jacka Gryca — wydruk,

— Lista pfac za maj 2023 r. dla Jacka Gryca — wydruk (w programie Symfonia Kadry i Ptace — lista ptac
rozbudowana, a w programie Optima — lista ptac szczegoétowa),

— Polecenie przelewu wynagrodzenia za maj 2023 r. dla Jacka Gryca — wydruk,

— Rachunek kosztow podrézy stuzbowej nr 1/05/2023 — w arkuszu egzaminacyjnym,

— Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodow za maj 2023 r. — wydruk,

— Ocena efektywnosci wynagrodzen za lata 2021-2022 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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RACHUNEK KOSZTOW PODROZY SLUZBOWEJ

Data: Pozycja ksiegowania.............

RACHUNEK KOSZTOW PODROZY StUZBOWEJ
(nazwa przedsiebiorstwa) nr 01/05/2023

Podroz stuzbowg odbyka):

(o o T PRt
nazwa miejscowoSci docelowej
W CEIU L
cel podrézy stuzboweyj
Czas odbycia podrézy stuzbowej: wyjazd data ....................... /godzina ..o,

powrétdata ....................... /godzina ........cooiiiiiiiii,

SIOAEK trANSPOIU ...

ROZLICZENIE PODROZY SLUZBOWEJ

Koszty przejazdu prywatnym pojazdem Kwota w zt
................. kmxXx.............. Zkm
Liczba przejechanych kilometréw x stawka za 1 km przebiegu pojazdu
Kwota w z
Koszty przejazdu srodkami komunikacji publicznej wg zatgcznikow

Zryczattowane koszty dojazdu Kwota w zt

.................. Xooorrnnzk

Liczba dni x stawka ryczattu

Koszty noclegdéw zryczattowane Kwota w zi

.................. ) P4 |

liczba noclegow x stawka ryczafttu za nocleg

Diety Kwota w z

.................. Xoiooun 2

liczba przystugujgcych diet x wysokosc¢ diety za dobe podrézy

Inne wydatki wg zatgcznikow
4 9229 Razem

Pobrano zaliczke

Do wyptaty

Do zaksiegowania w Podatkowej Ksiedze Przychoddéw i Rozchodow

Sporzadzit:

wpisz SWOj PESEL ...
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Ocena efektywnosci wynagrodzen w latach 2021-2022
1. Obliczenie wskaznika w latach

Rok 2021

Rok 2022
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2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2021

Rok 2022

3. Ocena efektywnosci wynagrodzen w latach 2021-2022
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Wypelnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dolaczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —

brudnopisu.

Wypefnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dolaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukow w liczbie ..........

lacznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

kartek
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