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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych

Symbol kwalifikacji: EKA.05
Numer zadania: 02
Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem osrodka
Czas trwania eg_]zaminu: 180 minut. EKA.05-02-25.06-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2025 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj humer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swdj numer PESEL*,

- o0znaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$c

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Zadanie egzaminacyjne

Anna Zimoch jest wtascicielkg Przedsiebiorstwa Ustugowego DOMEX i zajmuje sie swiadczeniem ustug
sprzatania obiektow. Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wytgcznie sprzedazy opodatkowane;.
Z tytutu podatku dochodowego rozlicza sie z urzedem skarbowym w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych. W kwietniu 2025 r. zatrudniono w Przedsiebiorstwie na umowe o prace Adama
Karwowskiego oraz zawarto umowe zlecenia z Agatg Dgbrowska.

Wykonaj prace dla Przedsiebiorstwa Ustugowego DOMEX Anna Zimoch.

1. W programie kadrowo-ptacowym sporzadz:
— Umowe o prace nr 1/04/2025 dla Adama Karwowskiego,
— Umowe zlecenia nr 2/04/2025 dla Agaty Dgbrowskie;.

2. W programie kadrowo-ptacowym sporzgdz i wydrukuj:
— Liste ptac nr 1/04/2025 za kwiecien 2025 r. dla Adama Karwowskiego,
— Rachunek nr 1/04/2025 do umowy zlecenia nr 2/04/2025 dla Agaty Dabrowskie;j.

3. Sporzgdz i wydrukuj z programu finansowo-ksiegowego ewidencje przychodéw za kwiecien 2025rr.,
sporzadzong na podstawie faktur sprzedazy zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

4. Sporzgdz w programie finansowo-ksiegowym rejestr zakupow VAT i rejestr sprzedazy VAT za kwiecieh
2025 r., na podstawie faktur zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

5. Sporzgdz i wydrukuj z programu finansowo-ksiegowego deklaracje JPK-V7M — czes$¢ deklaracyjng za
kwiecien 2025 r. (proporcja bazowa 100 % w roku 2025).

6. Oblicz wskazniki rentownosci wynagrodzen w latach 2023-2024 na podstawie danych zawartych
w tabeli Dane do obliczenia wskaznikdow. Zinterpretuj i oceh otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone
na obliczenia, interpretacje i ocene znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym oraz programem finansowo-ksiegowym
do rozliczania podatku w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

Prace z programem kadrowo-ptacowym rozpocznij od wprowadzenia:

— danych identyfikacyjnych Przedsiebiorstwa Ustugowego DOMEX Anna Zimoch,

— swojego numeru PESEL pod nazwg Przedsiebiorstwa Ustugowego DOMEX Anna Zimoch,
— danych wiasciciela,

— danych urzedu skarbowego,

— danych kontrahentéw,

— danych pracownika oraz zleceniobiorcy

oraz ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonana zadania.
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Dane identyfikacyjne Przedsiebiorstwa Ustugowego DOMEX Anna Zimoch

Nazwa skrocona

DOMEX

Nazwa petna

Przedsiebiorstwo Ustugowe DOMEX Anna Zimoch
wpisz swéj numer PESEL

NIP 5492422174

REGON 121523112

Adres siedziby ul. Dluga 8, 15-765 Biatystok

Gmina/Powiat/Poczta Biatystok

Wojewodztwo podlaskie

Adres e-mail biuro@domex.pl

Rachunek nazwa rachunek biezgcy

bankowy numer konta 69 1240 1154 1111 0000 2142 0845
nazwa banku Bank Pekao S.A.

Parametry progr

amu finansowo-ksiegowego

do rozliczania podatku w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych

Metoda rozliczania VAT miesieczna
Forma ksiegowosci podatek zryczattowany
Okres obrachunkowy rok 2025

Parametry numeracji EP

tgczna liczona w ciggu roku

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesigc i rok

symbol us

nazwa Pierwszy Urzad Skarbowy w Biatymstoku
Urzad skarbowy au 2003 — "

adres ul. Swietojanska 13, 15-219 Biatystok

indywidualny 37 1010 0071 2222 5492 4221 7400

rachunek podatkowy | Narodowy Bank Polski

Forma prawna

jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci

ustugowa

Imie i nazwisko szefa

Anna Zimnoch /identyfikator: AZ

Parametry pro

ramu kadrowo-ptacowego

Miesigc pierwszej wyptaty

kwiecien 2025

Zasitki wyptacane przez

ZUS

Dzien przekazywania sktadek

20 dzien nastepnego miesigca

PPK Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
FEP Podmiot nie optaca FEP
Dane identyfikacyjne wiasciciela
imie i nazwisko Anr_1a Zlmq?h
Dane wpisz swéj numer PESEL
identyfikacyjne | data i miejsce urodzenia 16.09.1989 r., Biatystok
wiasciciela PESEL 89091691447
NIP 5492422174
Adres zameldowania/zamieszkania ul. Bolestawa Prusa 28, 15-241 Biatystok
Gmina/Powiat/Poczta Biatystok
Udziat w firmie 100,00 %

Urzad skarbowy

Pierwszy Urzgd Skarbowy w Biatymstoku

Rachunek bankowy

69 1240 1154 1111 0000 2142 0845
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Dane potrzebne do sporzgdzenia umowy o prace i listy ptac

Imie i nazwisko pracownika

Adam KarwowskKi

PESEL

83060949515

Data i miejsce urodzenia

09.06.1983 r., Biatystok

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Stroma 2, 15-662 Biatystok

Rachunek bankowy

68 1240 2890 1111 0010 3562 5547
Bank Pekao S.A.

Urzad Skarbowy

Pierwszy Urzad Skarbowy w Biatymstoku

Oddziat NFZ 10R podlaski
Data przystgpienia do NFZ 01.04.2025'r.
Data zawarcia umowy o prace 31.03.2025 .
Dzien rozpoczecia pracy 01.04.2025 .

Zestaw ptacowy

Administracja

Umowa o prace

na czas nieokreslony

Dziat Dziat finansowy

Stanowisko specjalista ds. ksiegowosci

Czas pracy 1/1

Sktadniki ptacowe podstawa miesieczna: 6 500,00 zt
Kod tytutu ubezpieczenia 011000

Naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chprobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP i FS, FGSP

Oswiadczenia pracownika dla celéw
obliczeniu miesiecznych zaliczek na
podatek dochodowy

- pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek (300,00 z)

- nie korzysta z innych ulg podatkowych

Data sporzadzenia listy ptac i przelew
wynagrodzenia

30.04.2025 .

Dane potrzebne do sporzadzenia umowy zlecenia i rachunku

Imie i nazwisko zleceniobiorcy

Agata Dgbrowska

PESEL

98011786501

Data i miejsce urodzenia

17.01.1998 r., Biatystok

Adres zamieszkania/zameldowania

ul. Skrajna 6, 15-663 Biatystok

Rachunek bankowy

66 1240 2890 1111 0010 3562 5680
Bank Pekao S.A.

Oddziat NFZ 10R podlaski

Data przystapienia do NFZ 15.04.2025 r.

Obywatelstwo polskie

Okres trwania umowy od 15.04.2025 r. do 29.04.2025 r.
Data zawarcia umowy 15.04.2025 r.

Oswiadczenia zleceniobiorcy dla celow
obliczania podatku dochodowego i
sktadek ZUS

— Zleceniobiorca nie ztozyt oswiadczenia PIT-2,

— jest zatrudniony w innym podmiocie na petny etat,

— nie zgtosit sie do dobrowolnych ubezpieczen
spotecznych

Sktadniki wynagrodzenia

4 000,00 z (liczba przepracowanych godzin 80)

Szczegbty umowy

sprzatanie pomieszczen biurowych

Rodzaj przychodu

przychody z osobiscie wykonywanej dziatalnosci

Kod tytutu ubezpieczenia

04 11 00

Generowany raport ZUS RCA
Data rachunku i przelew wynagrodzenia 20.04.2025 r.
na konto
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Stawki zryczaltowanego podatku

Przychody ewidencjonowane Stawka podatku
ze swiadczenia ustug w zakresie wolnych zawodow 15 %
ze Swiadczenia ustug niespecjalistycznego sprzatania obiektow 8,5 %

Dokumenty ksiegowe z kwietnia 2025 r.

Biatystok dnia 15.04.2025
Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 15.04.2025

FAKTURA
NR 290/2025

Sprzedawca Nabywca
RAJAX sp. z 0.0. Przedsiebiorstwo Ustugowe DOMEX Anna Zimoch
ul. Grabowa 27, 15-582 Biatystok ul. Dtuga 8, 15-765 Biatystok
NIP 9667912471 NIP 5492422174
Cena Podatek VAT W s
. - artosc
: .. | jednostkowa | Wartos$¢ netto
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi J.m. |llos¢ netto stawka | kwota brutto
0
zt gr zt gr e zt | or zt gr
1, | Srodek czyszezacy do szt. | 50 4500 2250{00 | 23 | 517|50 | 276750
powierzchni 10 |
Sposob zaptaty: przelew RAZEM: 225000 X 517 {50 2767 {50
Termin ptatnosci: 06.05.2025 ZW.
Konto: 24 1240 6670 1111 0010 7017 8798 £ 2 2501 00 23 517 | 50 2 767 | 50
2 8
Do zapfaty ztotych: 2 767,50 = 5
Stownie ztotych: dwa tysigce siedemset 0
sze$cdziesigt siedem 50/100 Wystawit: Franciszek Poreba

Biatystok dnia 28.04.2025
FAKTURA - , - , :
NR 1/04/2025 Data dokonania lub zakornczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 28.04.2025
Sprzedawca Nabywca
Przedsigbiorstwo Ustugowe DOMEX Anna Zimoch Hurtownia tADNY DOM sp. z 0.0.
ul. Dluga 8, 15-765 Biatystok ul. Hetmanska 12, 15-727 Biatystok
NIP 5492422174 NIP 9665453355
e Wartosé Podatek VAT Warto$é
L Nazwa t ubushugi | J.m. | lloe | 1°dnestkowa tt brutt
p. azwa towaru lub ustugi .m. | llos¢ netto netto sl kwota rutto
zt gr zt gr| » zt | gr zt gr
1, |Ustuga utrzymania czystosciw | o, | 1| 5000i00 | 5000i00 | 23 | 1150{00 | 615000
budynku
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 500000 X 1150:00 6 150 00
Termin ptatnosci: 12.05.2025 ZW.
Konto: 69 1240 1154 1111 0000 2142 0845 = 5000 | 00 23 115000 6 150 00
2 8
Do zaptaty ztotych: 6 150,00 = 5
Stownie ztotych: szes¢ tysiecy sto piecdziesigt 0
00/100 Wystawita: Anna Zimoch
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Biatystok dnia 29.04.2025

FAKTURA
NR 2/04/2025

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 29.04.2025

Sprzedawca

ul. Dtuga 8, 15-765 Biatystok
NIP 5492422174

Przedsigbiorstwo Ustugowe DOMEX Anna Zimoch

Nabywca:
Kancelaria Prawna Dominik Bednorz sp. p.
ul. Lipowa 56, 15-427 Biatystok

NIP 9666966499

e Wartos¢ Podatek VAT Wartosé
N lub ustuai o jednostkowa b
Lp. azwa towaru lub ustugi J.m. |llos¢ i netto e kwota rutto
zt gr zt gr| % zt | or zt gr
1. gii*ruzgea utrzymania czystoseiw | 1 | 1 | 2500{00 | 250000 | 23 575{00 | 307500
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 250000 X 575:00 307500
Termin ptatnos$ci: 13.05.2025 ZW.
Konto: 69 1240 1154 1111 0000 2142 0845 = 2500 00 X 575 00 3075 00
2 8
Do zaptaty ztotych: 3 075,00 = 5
Stownie ztotych: trzy tysigce siedemdziesiat piec¢ 0
00/100 Wystawita: Anna Zimoch
Dane do obliczenia wskaznikéw
Wyszczegdlnienie Stauliclezion
y 9 31.12.2023 31.12.2024
Zysk 121 680,00 zt 234 000,00 z
Przychody ze sprzedazy 300 000,00 zt 320 000,00 zt
Wynagrodzenia 93 600,00 zt 156 000,00 zt
Wielko$¢ produkciji 129 750 szt. 85 560 szt.

Wykaz wybranych wskaznikéw

Wskaznik efektywnosci wynagrodzenia

Wskaznik rentownosci wynagrodzen

Wskaznik produktywnosci wynagrodzen =

Przychody ze sprzedazy

Wynagrod

Zysk

zenia

Wynagrod

zenia

Wielkos¢ produkciji

wynagrodzenia

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegac¢ bedzie 5 rezultatow:

— Lista ptac nr 1/04/2025 za kwiecien 2025 r. dla Adama Karwowskiego — wydruk,
— Rachunek nr 1/04/2025 do umowy zlecenia dla Agaty Dgbrowskiej — wydruk,

— Ewidencja przychoddéw za kwiecien 2025 r. — wydruk,
— JPK-V7M czes¢ deklaracyjna za kwiecieh 2025 r. — wydruk,
— Analiza rentownos$ci wynagrodzen w latach 2023-2024 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza rentownosci wynagrodzen w latach 2023-2024
1. Obliczenie wskaznikéw

Rok 2023

Rok 2024

2. Interpretacja wskaznikéw

Rok 2023

Rok 2024

3. Ocena wskaznikow w latach 2023-2024
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN
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