
Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info 

Wi cej materia ów na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info 

 

   
 

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-płacowych i gospodarki finansowej jednostek  
                               organizacyjnych 
Symbol kwalifikacji: EKA.05 
Numer zadania: 02 
Wersja arkusza: SG 

 

 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 180 minut.                        EKA.05-02-25.06-SG 

 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2025 

CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 
 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL            

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz: 

− swój numer PESEL*, 

− oznaczenie kwalifikacji, 

− numer zadania, 

− numer stanowiska. 

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji  

pracy. 

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ 

OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu 

nadzorującego. 

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
 
 
 

 
Układ graficzny 
© CKE 2023

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 

PESEL i z kodem ośrodka 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
2019 
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Zadanie egzaminacyjne 

Anna Zimoch jest właścicielką Przedsiębiorstwa Usługowego DOMEX i zajmuje się świadczeniem usług 

sprzątania obiektów. Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wyłącznie sprzedaży opodatkowanej. 

Z tytułu podatku dochodowego rozlicza się z urzędem skarbowym w formie ryczałtu od przychodów 

ewidencjonowanych. W kwietniu 2025 r. zatrudniono w Przedsiębiorstwie na umowę o pracę Adama 

Karwowskiego oraz zawarto umowę zlecenia z Agatą Dąbrowską.  

Wykonaj prace dla Przedsiębiorstwa Usługowego DOMEX Anna Zimoch. 

1. W programie kadrowo-płacowym sporządź:

− Umowę o pracę nr 1/04/2025 dla Adama Karwowskiego, 

− Umowę zlecenia nr 2/04/2025 dla Agaty Dąbrowskiej. 

2. W programie kadrowo-płacowym sporządź i wydrukuj:

− Listę płac nr 1/04/2025 za kwiecień 2025 r. dla Adama Karwowskiego, 

− Rachunek nr 1/04/2025 do umowy zlecenia nr 2/04/2025 dla Agaty Dąbrowskiej. 

3. Sporządź i wydrukuj z programu finansowo-księgowego ewidencję przychodów za kwiecień 2025 r.,

sporządzoną na podstawie faktur sprzedaży zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

4. Sporządź w programie finansowo-księgowym rejestr zakupów VAT i rejestr sprzedaży VAT za kwiecień

2025 r., na podstawie faktur zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

5. Sporządź i wydrukuj z programu finansowo-księgowego deklarację JPK-V7M – część deklaracyjną za

kwiecień 2025 r. (proporcja bazowa 100 % w roku 2025).

6. Oblicz wskaźniki rentowności wynagrodzeń w latach 2023-2024 na podstawie danych zawartych

w tabeli Dane do obliczenia wskaźników. Zinterpretuj i oceń otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone

na obliczenia, interpretację i ocenę znajduje się w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposażonym w komputer podłączony do drukarki 

sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-płacowym oraz programem finansowo-księgowym 

do rozliczania podatku w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych. 

Pracę z programem kadrowo-płacowym rozpocznij od wprowadzenia: 

−    danych identyfikacyjnych Przedsiębiorstwa Usługowego DOMEX Anna Zimoch,  

−    swojego numeru PESEL pod nazwą Przedsiębiorstwa Usługowego DOMEX Anna Zimoch, 

−    danych właściciela, 

−    danych urzędu skarbowego, 

−    danych kontrahentów, 

− danych pracownika oraz zleceniobiorcy  

oraz ustawienia parametrów programu niezbędnych do wykonana zadania. 
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Dane identyfikacyjne Przedsiębiorstwa Usługowego DOMEX Anna Zimoch 

Nazwa skrócona DOMEX  

Nazwa pełna 
Przedsiębiorstwo Usługowe DOMEX Anna Zimoch 
wpisz swój numer PESEL 

NIP  5492422174 

REGON  121523112 

Adres siedziby ul. Długa 8, 15-765 Białystok 

Gmina/Powiat/Poczta Białystok 

Województwo podlaskie 

Adres e-mail biuro@domex.pl 

Rachunek 
bankowy 

nazwa rachunek bieżący 

numer konta 69 1240 1154 1111 0000 2142 0845 

nazwa banku Bank Pekao S.A. 

Parametry programu finansowo-księgowego 
do rozliczania podatku w formie ryczałtu od przychodów ewidencjonowanych 

Metoda rozliczania VAT miesięczna  

Forma księgowości podatek zryczałtowany 

Okres obrachunkowy rok 2025 

Parametry numeracji EP łączna liczona w ciągu roku 

Numeracja dokumentów łamany przez miesiąc i rok 

Urząd skarbowy 

symbol US 

nazwa Pierwszy Urząd Skarbowy w Białymstoku 

kod 2003 

adres ul. Świętojańska 13, 15-219 Białystok 

indywidualny 
rachunek podatkowy 

37 1010 0071 2222 5492 4221 7400 
Narodowy Bank Polski 

Forma prawna jednoosobowa działalność gospodarcza 

Rodzaj prowadzonej działalności  usługowa 

Imię i nazwisko szefa Anna Zimnoch /identyfikator: AZ 

Parametry programu kadrowo-płacowego 

Miesiąc pierwszej wypłaty kwiecień 2025 

Zasiłki wypłacane przez ZUS 

Dzień przekazywania składek 20 dzień następnego miesiąca 

PPK 
FEP 

Pracownik złożył deklarację o rezygnacji z PPK 
Podmiot nie opłaca FEP  

 
 
 

Dane identyfikacyjne właściciela 

Dane 
identyfikacyjne 
właściciela 

imię i nazwisko 
Anna Zimoch 
wpisz swój numer PESEL 

data i miejsce urodzenia 16.09.1989 r., Białystok 

PESEL 89091691447 

NIP 5492422174 

Adres zameldowania/zamieszkania ul. Bolesława Prusa 28, 15-241 Białystok 

Gmina/Powiat/Poczta Białystok 

Udział w firmie 100,00 % 

Urząd skarbowy Pierwszy Urząd Skarbowy w Białymstoku 

Rachunek bankowy  69 1240 1154 1111 0000 2142 0845 
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Dane potrzebne do sporządzenia umowy o pracę i listy płac  

Imię i nazwisko pracownika Adam Karwowski 

PESEL 83060949515 

Data i miejsce urodzenia 09.06.1983 r., Białystok 

Adres zameldowania/zamieszkania ul. Stroma 2, 15-662 Białystok 

Rachunek bankowy 
68 1240 2890 1111 0010 3562 5547 
Bank Pekao S.A. 

Urząd Skarbowy Pierwszy Urząd Skarbowy w Białymstoku 

Oddział NFZ 10R podlaski  

Data przystąpienia do NFZ 01.04.2025 r. 

Data zawarcia umowy o pracę 31.03.2025 r. 

Dzień rozpoczęcia pracy  01.04.2025 r. 

Zestaw płacowy Administracja 

Umowa o pracę na czas nieokreślony 

Dział Dział finansowy 

Stanowisko specjalista ds. księgowości 

Czas pracy 1/1 

Składniki płacowe podstawa miesięczna: 6 500,00 zł 

Kod tytułu ubezpieczenia 01 10 0 0 

Naliczane składki ZUS 
emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, 
zdrowotne, FP i FS, FGŚP 

Oświadczenia pracownika dla celów 
obliczeniu miesięcznych zaliczek na 
podatek dochodowy 
 

- pracownik złożył pracodawcy oświadczenie PIT-2 
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zł miesięcznie 
- 1/12 kwoty zmniejszającej podatek (300,00 zł) 
- nie korzysta z innych ulg podatkowych 

Data sporządzenia listy płac i przelew 
wynagrodzenia 

30.04.2025 r. 

 
 
 

Dane potrzebne do sporządzenia umowy zlecenia i rachunku   

Imię i nazwisko zleceniobiorcy Agata Dąbrowska 

PESEL 98011786501 

Data i miejsce urodzenia 17.01.1998 r., Białystok 

Adres zamieszkania/zameldowania ul. Skrajna 6, 15-663 Białystok 

Rachunek bankowy 
66 1240 2890 1111 0010 3562 5680 
Bank Pekao S.A. 

Oddział NFZ 10R podlaski  

Data przystąpienia do NFZ 15.04.2025 r. 

Obywatelstwo polskie 

Okres trwania umowy od 15.04.2025 r. do 29.04.2025 r. 

Data zawarcia umowy 15.04.2025 r. 

Oświadczenia zleceniobiorcy dla celów 
obliczania podatku dochodowego i 
składek ZUS 

− zleceniobiorca nie złożył oświadczenia PIT-2, 

− jest zatrudniony w innym podmiocie na pełny etat, 

− nie zgłosił się do dobrowolnych ubezpieczeń 
społecznych 

Składniki wynagrodzenia 4 000,00 zł (liczba przepracowanych godzin 80) 

Szczegóły umowy sprzątanie pomieszczeń biurowych  

Rodzaj przychodu przychody z osobiście wykonywanej działalności 

Kod tytułu ubezpieczenia 04 11 00 

Generowany raport ZUS RCA 

Data rachunku i przelew wynagrodzenia 
na konto 

29.04.2025 r. 
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Stawki zryczałtowanego podatku 

Przychody ewidencjonowane Stawka podatku 

ze świadczenia usług w zakresie wolnych zawodów 15 % 

ze świadczenia usług niespecjalistycznego sprzątania obiektów 8,5 % 

 
 
 

Dokumenty księgowe z kwietnia 2025 r. 

FAKTURA 
NR 290/2025 

Białystok dnia 15.04.2025  

Data dokonania lub zakończenia dostawy towarów lub wykonania 
usługi: 15.04.2025  

Sprzedawca 
RAJAX sp. z o.o. 
ul. Grabowa 27, 15-582 Białystok 
NIP 9667912471  

Nabywca 
Przedsiębiorstwo Usługowe DOMEX Anna Zimoch 
ul. Długa 8, 15-765 Białystok 
NIP 5492422174 

Lp. Nazwa towaru lub usługi J.m. Ilość 

Cena 
jednostkowa 

netto 
Wartość netto 

Podatek VAT 
Wartość 
brutto stawka 

% 

kwota 

zł gr zł gr zł gr zł gr 

1. 
Środek czyszczący do 

powierzchni 10 l 
szt. 50 45 00 2 250 00 23  517 50 2 767 50 

Sposób zapłaty: przelew  
Termin płatności: 06.05.2025  
Konto: 24 1240 6670 1111 0010 7017 8798 
 
Do zapłaty złotych: 2 767,50 
Słownie złotych: dwa tysiące siedemset 
sześćdziesiąt siedem 50/100 

RAZEM: 2 250 00 x  517 50 2 767 50 

W
 t
y
m

: 

  zw.    

2 250 00 23  517 50 2 767 50 

  8     

  5     

  0    

Wystawił: Franciszek Poręba 

 
 
 

FAKTURA 
NR 1/04/2025 

Białystok dnia 28.04.2025  

Data dokonania lub zakończenia dostawy towarów lub wykonania 
usługi: 28.04.2025  

Sprzedawca 
Przedsiębiorstwo Usługowe DOMEX Anna Zimoch 
ul. Długa 8, 15-765 Białystok 
NIP 5492422174 

Nabywca 
Hurtownia ŁADNY DOM sp. z o.o. 
ul. Hetmańska 12, 15-727 Białystok 
NIP 9665453355 

Lp. Nazwa towaru lub usługi J.m. Ilość 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Wartość 
netto 

Podatek VAT Wartość 
brutto stawka 

% 

kwota 

zł gr zł gr zł gr zł gr 

1. 
Usługa utrzymania czystości w 
budynku 

szt. 1 5 000 00 5 000 00 23 1 150 00  6 150 00 

Sposób zapłaty: przelew  
Termin płatności: 12.05.2025  
Konto: 69 1240 1154 1111 0000 2142 0845 
 
Do zapłaty złotych:  6 150,00 
Słownie złotych: sześć tysięcy sto pięćdziesiąt 
00/100 

RAZEM:  5 000 00 x 1 150 00  6 150 00 

W
 t
y
m

: 

  zw.    

 5 000 00 23 1 150 00 6 150 00 

  8     

  5     

  0    

Wystawiła: Anna Zimoch 
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FAKTURA 
NR 2/04/2025 

Białystok dnia 29.04.2025  

Data dokonania lub zakończenia dostawy towarów lub wykonania 
usługi: 29.04.2025  

Sprzedawca 
Przedsiębiorstwo Usługowe DOMEX Anna Zimoch 
ul. Długa 8, 15-765 Białystok 
NIP 5492422174 

Nabywca: 
Kancelaria Prawna Dominik Bednorz sp. p. 
ul. Lipowa 56, 15-427 Białystok 
NIP 9666966499 

Lp. Nazwa towaru lub usługi J.m. Ilość 

Cena 
jednostkowa 

netto 

Wartość 
netto 

Podatek VAT Wartość 
brutto stawka 

% 

kwota 

zł gr zł gr zł gr zł gr 

1. 
Usługa utrzymania czystości w 
biurze 

szt. 1 2 500 00  2 500 00 23    575 00  3 075 00 

Sposób zapłaty: przelew  
Termin płatności: 13.05.2025  
Konto: 69 1240 1154 1111 0000 2142 0845 
 
Do zapłaty złotych: 3 075,00 
Słownie złotych: trzy tysiące siedemdziesiąt pięć 
00/100 

RAZEM:  2 500 00 X 575     00  3 075 00 

W
 t
y
m

: 

  zw.    

  2 500 00 X 575 00 3 075 00 

  8     

  5     

  0    

Wystawiła: Anna Zimoch 

 
 
 
 

Dane do obliczenia wskaźników  

Wyszczególnienie 
Stan na dzień 

31.12.2023 31.12.2024 

Zysk 121 680,00 zł 234 000,00 zł 

Przychody ze sprzedaży 300 000,00 zł 320 000,00 zł 

Wynagrodzenia 93 600,00 zł 156 000,00 zł 

Wielkość produkcji 129 750 szt. 85 560 szt. 

 
 
 
 

Wykaz wybranych wskaźników 
 
 

 

 
 
Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut. 

 

Ocenie podlegać będzie 5 rezultatów: 

− Lista płac nr 1/04/2025 za kwiecień 2025 r. dla Adama Karwowskiego – wydruk, 

− Rachunek nr 1/04/2025 do umowy zlecenia dla Agaty Dąbrowskiej – wydruk, 

− Ewidencja przychodów za kwiecień 2025 r. – wydruk, 

− JPK-V7M część deklaracyjna  za kwiecień 2025 r. – wydruk, 

− Analiza rentowności wynagrodzeń w latach 2023-2024 – w arkuszu egzaminacyjnym. 

  

Wskaźnik efektywności wynagrodzenia = 
Przychody ze sprzedaży 

Wynagrodzenia 

   

Wskaźnik rentowności wynagrodzeń = 
Zysk 

Wynagrodzenia 

   

Wskaźnik produktywności wynagrodzeń = 
 Wielkość produkcji 

wynagrodzenia 
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Analiza rentowności wynagrodzeń w latach 2023-2024 
 

1. Obliczenie  wskaźników 
 
Rok 2023 
 
 
 
 
 
 
Rok 2024 
 
 
 
 
 
 
2. Interpretacja wskaźników 
 
Rok 2023 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rok 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Ocena wskaźników w latach 2023-2024 
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 Wypełnia zdający 

Do arkusza egzaminacyjnego dołączam wydruki w liczbie: .......... kartek – czystopisu i .......... kartek – 
brudnopisu. 

Wypełnia Przewodniczący ZN 

Potwierdzam dołączenie przez zdającego do arkusza egzaminacyjnego wydruków w liczbie .......... kartek 
łącznie. 

………………………………  
Czytelny podpis Przewodniczącego ZN 


