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Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie 
kwalifikacji: AU.63

Numer zadania: 01
Kod arkusza: AU.63-01-0_klucz1
Wersja arkusza: z1

Lp. Elementy podlegaj ce ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 100 dla materia ów archiwalnych  Dzia u 
Finansowo-Ksi gowego 

R.1.1 Nag ówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupe niony o: Biblioteka Publiczna w Ko obrzegu, Dzia  
Finansowo-Ksi gowy

R.1.2 Wiersz 1 uzupe niony kolejno: 1; FK.310; Wieloletnia prognoza finansowa; 2014; 2014; A; 1; 
R.1.3 Wiersz 2 uzupe niony kolejno: 2; FK.3111; Bud et i jego zmiany; 2013; 2013; A; 1; 
R.1.4 Wiersz 3 uzupe niony kolejno: 3; FK.3123; Rewizja bud etu i jego bilansu; 2015; 2015; A; 1; 
R.1.5 Liczba pozycji: 3
R.1.6 Liczba teczek: 3

R.2
Rezultat 2:  Spis zdawczo-odbiorczy  akt nr 101 dla dokumentacji niearchiwalnej Dzia u 
Finansowo-Ksi gowego

R.2.1 Nag ówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupe niony o: Biblioteka Publiczna w Ko obrzegu, Dzia  
Finansowo-Ksi gowy

R.2.2 Wiersz 1 uzupe niony kolejno: 1; FK.3112; Bud ety komórek organizacyjnych i ich zmiany ; 
2012; 2012-2015; BE10; 1; 

R.2.3 Wiersz 2 uzupe niony kolejno: 2; FK.3120; Rozliczanie dochodów, wydatków, op at; 2012; 2012-
2013; B5; 1; 

R.2.4 Wiersz 3 uzupe niony kolejno: 3; FK.3121; Sprawozdania okresowe z wykonania bud etu; 2013;  
 2013; B10; 1; 

R.2.5 Wiersz 4 uzupe niony kolejno: 4; FK.3124; Sprawozdania do urz du skarbowego; 2012; 2012; 
B10; 1; 

R.2.6 Wiersz 5 uzupe niony kolejno: 5; FK.3200; Dowody ksi gowe; 2015;  2015; B5; 1; 

R.2.7 Wiersz 6 uzupe niony kolejno: 6; FK.3201; Dokumentacja ksi gowa; 2012; 2012; B5; 1; 

R.2.8 Wiersz 7 uzupe niony kolejno: 7; FK.3210; Dokumentacja p ac i potr ce  z p ac; 2014; 2014-
2015; B5; 1; 

R.2.9 Liczba pozycji: 7
R.2.10 Liczba teczek: 7

R.3
Rezultat 3:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 102 dla materia ów archiwalnych Dzia u 
Opracowania Zbiorów 

R.3.1 Nag ówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupe niony o: Biblioteka Publiczna w Ko obrzegu, Dzia  
Opracowania Zbiorów

R.3.2
Wiersz 1 uzupe niony kolejno: 1; OZ.40;Regulacje oraz wyja nienia, interpretacje, opinie, akty 
prawne dotycz ce gromadzenia, opracowania, zabezpieczania i udost pniania zbiorów 
bibliotecznych ; 2014; 2014; A; 1; 

R.3.3 Wiersz 2 uzupe niony kolejno: 2; OZ.421; Ewidencja zbiorów bibliotecznych; 2013; 2013; A; 1; 

R.3.4 Wiersz 3 uzupe niony kolejno: 3; OZ.422; Selekcja zbiorów bibliotecznych; 2015; 2015; A; 1; 

R.3.5 Wiersz 4 uzupe niony kolejno: 4; OZ.4230; Zestawienia okresowe stanu ewidencji zbiorów 
bibliotecznych dla ca ej Biblioteki; 2012; 2012; A; 1; 

R.3.6 Liczba pozycji: 4
R.3.7 Liczba teczek: 4

R.4
Rezultat 4:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 103 dla dokumentacji niearchiwalnej Dzia u 
Opracowania Zbiorów

R.4.1 Nag ówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupe niony o: Biblioteka Publiczna w Ko obrzegu, Dzia  
Opracowania Zbiorów

R.4.2 Wiersz 1 uzupe niony kolejno: 1; OZ.412; Wymiana zbiorów bibliotecznych ; 2015; 2015; B5; 1; 

R.4.3 Wiersz 2 uzupe niony kolejno: 2; OZ.413; Inne formy gromadzenia zbiorów bibliotecznych;  
2014; 2014; B5; 1; 
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R.4.4 Wiersz 3 uzupe niony kolejno: 3; OZ.414; Przekazywanie wewn trzbiblioteczne; 2013; 2013; B5; 

1; 
R.4.5 Wiersz 4 uzupe niony kolejno: 4; OZ.416; Reklamacje; 2012; 2012; B5; 1; 

R.4.6 Liczba pozycji: 4

R.4.7 Liczba teczek: 4

R.5
Rezultat 5:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 104 dla materia ów archiwalnych Dzia u 
Instrukcyjnego

R.5.1 Nag ówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupe niony o: Biblioteka Publiczna w Ko obrzegu, Dzia  
Instrukcyjny

R.5.2 Wiersz 1 uzupe niony kolejno: 1; INST.540;Spotkania popularyzuj ce literatur , kultur  i nauk  ; 
2013; 2013; A; 1; 

R.5.3 Wiersz 2 uzupe niony kolejno: 2; INST.542; Inne formy dzia alno ci popularyzuj cej czytelnictwo; 
2015; 2015; A; 1; 

R.5.4 Wiersz 3 uzupe niony kolejno: 3; INST.611; Konsultacje biblioteczne; 2012; 2012; A; 1; 
R.5.5 Wiersz 4 uzupe niony kolejno: 4; INST.611; Konsultacje biblioteczne; 2015; 2015; A; 1; 

R.5.6 Wiersz 5 uzupe niony kolejno: 5; INST.612; Wizytacje bibliotek nadzorowanych merytorycznie; 
2013; 2013; A; 1; 

R.5.7 Wiersz 6 uzupe niony kolejno: 6; INST.612; Wizytacje bibliotek nadzorowanych merytorycznie; 
2014; 2014; A; 1; 

R.5.8 Liczba pozycji: 6
R.5.9 Liczba teczek: 6

R.6 Rezultat 6:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 105 dla dokumentacji niearchiwalnej Dzia u 
Instrukcyjnego

R.6.1 Nag ówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupe niony o: Biblioteka Publiczna w Ko obrzegu, Dzia  
Instrukcyjny

R.6.2 Wiersz 1 uzupe niony kolejno: 1; INST.541;Lekcje biblioteczne ; 2012; 2012; BE5; 1; 

R.6.3 Wiersz 2 uzupe niony kolejno: 2; INST.610; Szkolenia i instrukta e prowadzone w bibliotekach 
nadzorowanych merytorycznie; 2014; 2014; BE10; 1; 

R.6.4 Liczba pozycji: 2
R.6.5 Liczba teczek: 2


