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Arkusz zawiera informacje prawnie Ukfad graficzny © CKE 2020 CENTRALNA
chronione do momentu rozpoczecia egzaminu KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiatéw archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

. . Miejsce na naklejke z numerem
Wypetnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

Numer PESEL zdajgcego®

A.64-01-21.06-SG
Czas trwania egzaminu: 180 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 2021
CZESC PRAKTYCZNA PODSTAWA PROGRAMOWA

2012

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL”,
oznaczenie kwalifikacji,
numer zadania,

— numer stanowiska.

3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

4. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

7. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

8. Po uzyskaniu zgody zespolu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie egzaminacyjne

W Archiwum Panstwowym w Lublinie (nr 35), znajdujg sie akta Gminy Krasnik. Dokumentacja zostata
przejeta w dniu 2 pazdziernika 1984 roku. Akta w ksiedze nabytkow zapisano pod numerem 433/84. W 1996
roku w AP w Lublinie przeprowadzono skontrum zasobu, w trakcie ktérego wydzielono akta dotyczgce
Gromadzkiej Rady Narodowej w Bitgoraju z lat 1958-1972. Zesp6t skfada sie z 10 jednostek archiwalnych.
Zespot otrzymat numer 35/874/0. Akta tworzg zespot zamkniety. Catosc¢ akt jest w stanie dobrym.

Opracuj karte tytutowg inwentarza oraz fragment wstepu do inwentarza Gromadzkiej Rady Narodowej
w Bitgoraju.

Sporzadz spis jednostek archiwalnych w zespole. Ostateczny uktad nadaj wedtug informacji zawartych
w pismie okdélnym nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 9 wrzesnia 1981 r., zamieszczonym
w arkuszu egzaminacyjnym. Rozpocznij od sygnatury 35/874/0/-/1. W zespole nie wystepujg serie i podserie.

Za date wykonania wszystkich czynno$ci przyjmij date egzaminu.

Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych oraz formularze zamieszczone sg w arkuszu egzaminacyjnym.
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Pismo okodlne nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 9 wrzesnia 1981
w sprawie opracowania akt terenowych organéw witadzy i administracji panstwowej stopnia:
wojewodzkiego, powiatowego i gromadzkiego z lat 1950-1973; 1950-1975; 1954-1972 - fragment

Zalacznik nr 2 do pisma okodlnego nr 5
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z 9 wrzesnia 1981 r.

(...)
II. Terenowe organy wtadzy 1 administracji stopnia gromadzkiego.
1. Nazwa i granica zespotu.
1.1 Materialty archiwalne wytworzone przez organy wiladzy 1 administracji panstwowej stopnia
gromadzkiego, zorganizowane na podstawie ustawy z 25. IX. 1954 r. w kazdej gromadzie - tworza

2

zespot archiwalny prosty pod nazwa: ,,Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w ...”.

(..)
(..)

2.3. Zaleca si¢ nadanie materiatlom archiwalnym w zespole uktadu wedtug nastepujacego schematu
systematyzacji akt o wartosci historyczne;j:

2. Struktura wewngetrzna grupy zespotow.

1. Sesje gromadzkiej rady narodowej (protokoty).

Komisje gromadzkiej rady narodowej (protokoty posiedzen) (uktad komisji w kolejnosci
alfabetycznej ich nazw).

Posiedzenia prezydium gromadzkiej rady narodowej (protokoty).

Zebrania wiejskie, sottysi.

Normy kancelaryjne prezydium gromadzkiej rady narodowej (tylko w jednym zespole

w obrgbie archiwum).

Plany gospodarcze.

Sprawozdania gospodarcze.

Kontrole 1 inspekcje zewnetrzne (protokoly, zalecenia, sprawozdania z wykonania zalecen).
Mienie gromadzkie.

Budzet 1 jego wykonanie.

wnhkw

S0 00N

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegac¢ bedzie 6 rezultatow:

- Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetnione o nazwe zespotu,

-  Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych uzupetnione o sygnature archiwalng,

- Strona tytutowa inwentarza archiwalnego,

- Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) — Dzieje zespotu archiwalnego,

- Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment) — Charakterystyka archiwalna zespotu,
- Spis jednostek archiwalnych w zespole.
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Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych

Protokoty z zebran wiejskich sottysow

1962-1972

Protokoty posiedzen Prezydium
Gromadzkiej Rady Narodowej

1970

Komisja Finanséw i Budzetu

1964-1969

Budzet Gromady

1971

Protokoty z Sesji
Gromadzkiej Rady Narodowe]

1970

Sygn. .../.... ... /...

Plan gospodarczy na rok 1969

1968

Sygn. .../... .../-/...
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Komisja Rolnictwa, Le$nictwa Komisja Oswiaty, Kultury
1 Spraw Socjalnych

1958-1960 1968-1969
Syen. ...t/ Syegn. .../..../.../-/
Sprawozdanie z wykonania planu Mienie Gromady

gospodarczego na rok 1969

1970 1960-1970

Sygn. .../.... .../-/... Sygn. .../..../.../-/...
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Formularz
Strona tytutowa inwentarza archiwalnego

(numer 1 nazwa archiwum)

INWENTARZ

Nazwa ZESPOIUL evvruiiieiiineiiieiiintiieeiorareinsioessossssssasossssssnsssssssnssons

A T N

A a2(<1] o 0% () R

Data opracowania zespolu: XXXXXXXXXX
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Formularz

Wstep do inwentarza archiwalnego (fragment)

(...)

II. Dzieje zespotu archiwalnego .........o.oiiiiii i e

I11. Charakterystyka archiwalna zespotu:

NaZWa ZESPOIU: ..ottt e
Daty sKrajne ZeSpOtU: ... ... e
Granice terytOTIAlNe: ... ..ottt et e et ettt et
Liczba jednostek archiwalnych: ... ... i e
Status zespotu archiwalnego: ... ....ooiiii i e
N Y01 I 17674 1

(..)

Z,eSPOt OPTaCOWANO W TOKUL ..ttt ittt e e e e et e e e et e e et et e aee e e e e e e e eneeaes
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Spis jednostek archiwalnych w zespole

Formularz

Lp.

Sygnatura
archiwalna

Tytul

Daty skrajne

10.
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