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Nazwa 

kwalifikacji:
Organizacja i prowadzenie archiwum

Oznaczenie 

kwalifikacji:
A.63

Numer zadania: 01

Kod arkusza: A.63-01-01_zo

Lp.
Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

Dopuszczalne inne sformułowania poprawne merytorycznie

R.1

Rezultat 1:  Fiszki imitujące opisy teczek aktowych uzupełnione o symbol hasła klasyfikacyjnego i 
kategorię archiwalną dla materiałów archiwalnych Wydziału Finansowego i Wydziału Organizacji 
Szkół

R.1.1 Fiszka "Interwencja głównego księgowego" uzupełniona o: 31; A

R.1.2 Fiszka "Rewizja budżetu i jego bilans" uzupełniona o: 302; A

R.1.3 Fiszka "Plan finansowy budżetu" uzupełniona o: 300; A

R.1.4 Fiszka "Budżet i jego zmiany" uzupełniona o: 301; A

R.1.5 Fiszka "Organizacja pracy szkół i placówek oświatowych" uzupełniona o: 011; A  

R.1.6 Fiszka "Państwowe Komisje Egzaminacyjne ds. egzaminów kwalifikacyjnych" uzupełniona o: 012; A

R.1.7 Fiszka "Kontrole planowe szkół i placówek oświatowych" uzupełniona o: 081; A

R.1.8 Fiszka "Plany nadzoru pedagogicznego" uzupełniona o: 0311; A

R.2

Rezultat 2: Fiszki imitujące opisy teczek aktowych uzupełnione o symbol hasła klasyfikacyjnego i 
kategorię archiwalną dla dokumentacji niearchiwalnej Wydziału Administracyjnego

R.2.1 Fiszka "Ubezpieczenia majątkowe" uzupełniona o: 221; B10

R.2.2 Fiszka " Administracja obiektami" uzupełniona o: 220; B10

R.2.3 Fiszka "Ewidencja środków trwałych i nietrwałych" uzupełniona o: 32; B10

R.2.4 Fiszka "Urządzenia do rejestracji i monitorowania obiegu przesyłek i pism" uzupełniona o: 0131; B5

R.3
Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 81  dla materiałów archiwalnych Wydziału Finansowego

R.3.1
Nagłówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Kuratorium Oświaty w Poznaniu, Wydział 
Finansowy

R.3.2 Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; WF.300; Plan finansowy budżetu; 2014; A; 1; 
R.3.3 Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; WF.301; Budżet i jego zmiany; 2013; A; 1; 
R.3.4 Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; WF.302; Rewizja budżetu i jego bilans ; 2012; A; 1; 
R.3.5 Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4; WF.31; Interwencja głównego księgowego; 2014; A; 1; 
R.3.6 Liczba pozycji: 4

R.3.7 Liczba teczek: 4

R.4
Rezultat 4: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 82  dla materiałów archiwalnych Wydziału Organizacji 
Szkół

R.4.1
Nagłówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Kuratorium Oświaty w Poznaniu, Wydział 
Organizacji Szkół

R.4.2
Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; WOS.011; Organizacja pracy szkół i placówek oświatowych; 2013; A; 
1; 

R.4.3
Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; WOS.012; Państwowe Komisje Egzaminacyjne ds. egzaminów 
kwalifikacyjnych ; 2012; A; 1; 

R.4.4 Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; WOS.0311; Plany nadzoru pedagogicznego; 2014; A; 1; 

R.4.5
Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4; WOS.081; Kontrole planowe szkół i placówek oświatowych; 2014; A; 
1; 

R.4.6 Liczba pozycji: 4

R.4.7 Liczba teczek: 4

R.5
Rezultat 5: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 83  dla dokumentacji niearchiwalnej Wydziału 
Administracyjnego

R.5.1
Nagłówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Kuratorium Oświaty w Poznaniu, Wydział 
Administracyjny

R.5.2
Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; WA.0131; Urządzenia do  rejestracji i monitorowania obiegu 
przesyłek i pism; 2014; B5; 1; 

R.5.3 Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; WA.220; Administracja obiektami; 2013; B10; 1;

R.5.4 Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; WA.221; Ubezpieczenia majątkowe; 2014; B10; 1;
R.5.5 Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4; WA.32; Ewidencja środków trwałych i nietrwałych; 2014; B10; 1; 
R.5.6 Liczba pozycji: 4

R.5.7 Liczba teczek: 4

R.6 Rezultat 6: Wykaz spisów zdawczo-odbiorczych

R.6.1 Nagłówek wykazu spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Kuratorium Oświaty w Poznaniu
R.6.2 Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 81; data egzaminu; Wydział Finansowy; 4; 4
R.6.3 Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 82; data egzaminu; Wydział Organizacji Szkół; 4; 4
R.6.4 Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 83; data egzaminu; Wydział Administracyjny; 4; 4


