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Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.02

Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.02-01-26.01-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1:  Fiszki imitujące opisy teczek aktowych materiałów archiwalnych (kat. A) 
Sekretariatu Dyrektora Szkoły uzupełnione o znak teczki, kategorię archiwalną i hasło 
klasyfikacyjne
wpisane w pozycji:

R.1.1 Fiszka "Księga uczniów lub wychowanków  2019, 2019" ( kolejno) : SD.4110; kat.: A
R.1.2 Fiszka "Księga uczniów lub wychowanków  1989, 1989-1999"  (kolejno): SD.4110; kat.: A

R.1.3
Fiszka "Działalność stowarzyszeń i organizacji społecznych w szkole  2015, 2015-2016 " 
(kolejno): SD.414; kat.: A

R.1.4
Fiszka o symbolu 407, 2000, 2000 (kolejno) : SD.; kat.: A ; Wnioskowanie organów 
prowadzących w sprawach dydaktyczno-wychowawczych

R.1.5
Fiszka "Wnioskowanie organów prowadzących w sprawach dydaktyczno-wychowawczych 
2004, 2004"  (kolejno): SD.407;  kat.: A

R.1.6 Fiszka "Jednolity strój szkolny 2010, 2010 " (kolejno): SD.408; kat.: A

R.2
Rezultat 2: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 11 dla materiałów archiwalnych (kat. A) 
Sekretariatu Dyrektora Szkoły
wpisane w pozycji:

R.2.1
Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej (nazwa jednostki ):   Szkoła Podstawowa Nr 1 w 
Warszawie

R.2.2 Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej (nazwa komórki ): Sekretariat  Dyrektora Szkoły

R.2.3
Wiersz 1 (kolejno ): 1, SD.407;  Wnioskowanie organów prowadzących w sprawach 
dydaktyczno-wychowawczych, 2000, 2000 / 2000-2000, A, 1

R.2.4
Wiersz 2 (kolejno ): 2, SD.407, Wnioskowanie organów prowadzących w sprawach 
dydaktyczno-wychowawczych, 2004, 2004 / 2004-2004, A, 1

R.2.5 Wiersz 3 (kolejno) : 3, SD.408, Jednolity strój szkolny, 2010, 2010 / 2010-2010, A, 1

R.2.6 Wiersz 4 (kolejno ): 4, SD.4110, Księga uczniów lub wychowanków, 1989, 1989-1999, A, 1

R.2.7
Wiersz 5 (kolejno ): 5, SD.4110 Księga uczniów lub wychowanków, 2019, 2019 / 2019-2019, 
A, 1

R.2.8
Wiersz 6 (kolejno ): 6, SD.414, Działalność stowarzyszeń i organizacji społecznych w szkole, 
2015, 2015-2016, A, 1

R.2.9 Liczba pozycji: 6
R.2.10 Liczba teczek: 6

R.3
Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 12 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) 
Sekretariatu Zastępcy Dyrektora Szkoły
wpisane w pozycji:

R.3.1
Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej (nazwa jednostki) :   Szkoła Podstawowa Nr 1 w 
Warszawie

R.3.2
Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej (nazwa komórki): Sekretariat  Zastępcy Dyrektora 
Szkoły

R.3.3 Wiersz 1 (kolejno ): 1, SZD.401, Organizacja roku szkolnego, 2000, 2000-2001,B5, 1

R.3.4 Wiersz 2 (kolejno ): 2, SZD.401,  Organizacja roku szkolnego,  2011, 2011 / 2011-2011, B5, 1        

R.3.5
Wiersz 3 (kolejno ): 3, SZD.4202, Odroczenia i zwolnienia z obowiązku szkolnego,  2000, 
2000-2010, B10, 1  

R.3.6 Wiersz 4 (kolejno ): 4, SZD.425, Dowóz uczniów i wychowanków 2010, 2010-2012, B5, 1  
R.3.7 Wiersz 5 (kolejno ): 5, SZD.430, Dokumentacja badań dziecka, 2009, 2009-2011, B10, 1 
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R.3.8 Wiersz 6 (kolejno ): 6, SZD.50, Pomoce naukowe, 1995, 1995-2000, B5, 1 
R.3.9 Liczba pozycji: 6

R.3.10 Liczba teczek: 6
R.4 Rezultat 4: Wykaz spisów zdawczo-odbiorczych

wpisane w pozycji:
R.4.1 Nazwa jednostki organizacyjnej: Szkoła Podstawowa nr 1 w Warszawie 
R.4.2 Wiersz 1 (kolejno ): 11, data egzaminu, Sekretariat Dyrektora Szkoły,  6, 6
R.4.3 Wiersz 2 (kolejno ): 12, data egzaminu,  Sekretariat Zastępcy Dyrektora Szkoły, 6, 6 

R.5
Rezultat 5:  Fiszki imitujące opisy teczek aktowych dokumentacji niearchiwalnej (kat. 
B) Sekretariatu Zastępcy Dyrektora Szkoły uzupełnione o sygnaturę archiwalną.

wpisane w pozycji Sygn.:
R.5.1 Fiszka "Organizacja roku szkolnego 2000-2001 ":  12/1
R.5.2 Fiszka "Organizacja roku szkolnego 2011 ": 12/2
R.5.3 Fiszka "Pomoce naukowe 1995-2000 ": 12/6
R.5.4 Fiszka "Dowóz uczniów i wychowanków 2010-2012 ": 12/4
R.5.5 Fiszka "Odroczenia i zwolnienia z obowiązku szkolnego 2000-2010 " : 12/3
R.5.6 Fiszka "Dokumentacja badań dziecka 2009-2011 ": 12/5




