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CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiatéow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: AU.64

Wersja arkusza: SG

Czas trwania egzaminu: 60 minut

AU.64-SG-22.06

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2022

CZESC PISEMNA PODSTAWAZF:)I:C;GRAMOWA

Instrukcja dla zdajacego

1.

2.

Nookw

®

11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.
Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy sie z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac¢ 1 punkt.

Aby zdaé czes¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZ| dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujgcy
ukfad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

|
|
|

(a] | [8] | [€] | [B]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wtadciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrates odpowiedz
11A”:

W G| D

Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawna, np.

COIRCRECEN |

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie 1.

Materiaty ulotne przejete przez archiwa w postaci prawidtowo uksztattowanych zbioréw (zespotow)

A. mozna przepakowac w opakowania plastikowe.
B. moga zachowac uktad nadany im przez tworce.
C. nalezy poddac¢ porzgdkowaniu.

D. nalezy poddac¢ digitalizaciji.

Zadanie 2.

Catos¢ materiatdéw zarchiwizowanych, niezaleznie od nosnika i technik utrwalania, wytworzonych przez
jednego lub wielu odrebnych ustrojowo twércow (oséb fizycznych lub prawnych) w toku ich dziatalnoéci, to

A. sumariusz.

B. skorowidz.

C. zespdt archiwalny.

D. dziennik korespondencyjny.

Zadanie 3.

Dokumentacja, ktéra stanowi materiaty archiwalne (kat. A) w ramach akt danej sprawy powinna by¢
uporzadkowana

A. alfabetycznie.

B. chronologicznie.

C. zgodnie z numerami dziennika podawczego.

D. wedtug klas jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Zadanie 4.

Materiaty statystyczne nalezy uporzgdkowac

A. wedtug spisu spraw.
B. zgodnie z formatem.
C. zgodnie z alfabetem.
D. wedtug ich rodzajow.

Zadanie 5.

Opracowanie kartograficzne przedstawiajgce w pomniejszeniu (skali) na ptaszczyznie za pomocag regut
matematycznych (odwzorowan) i przy zastosowaniu znakéw umownych, trojwymiarowg przestrzen
okreslonego obszaru, jednoznacznie orientujgce w potozeniu przestrzennym obiekty, a takze
odzwierciedlajgce zjawiska przyrodnicze, spoteczne i gospodarcze wystepujgce na danym obszarze, to

A. atlas.
B. plan.

C. mapa.
D. karton.

Strona2z9

Wiecej materialéw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Zadanie 6.
Przykladem dokumentacji aktowej jest

A. plan miasta.

B. operat szacunkowy.

C. fotografia pozytywowa.
D. regulamin organizacyjny.

Zadanie 7.
Zasada poszanowania zwigzku zespotow archiwalnych z terytorium, na ktérym powstaty, to zasada
A. akcesiji.
B. topografii.
C. pertynencji.
D. prowieniencji.

Zadanie 8.
Na zamieszczonym rysunku przedstawiono dokumentacje

aktows.
techniczna.
fotograficzna.
kartograficzna.

oo w®»

Zadanie 9.

Zarchiwizowana dokumentacja wytworzona przez jednego twoérce w toku petnienia funkcji merytorycznych
i terytorialnych tworzy zespot

A. prosty.
B. bierny.
C. czynny.
D. zitozony.
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Zadanie 10.

Podziat materiatow archiwalnych w toku ich porzgdkowania na zespoty archiwalne, a w obrebie zespotu
na komoérki organizacyjne, w oparciu o cechy kancelaryjne (registraturalne), to

A

B.
C.
D.

segregacja.
weryfikacja.
inwentaryzacja.
systematyzacja.

Zadanie 11.

Ktore z kryteriow nie stanowi kryterium pomocniczego przy ocenie wartosci archiwalnej dokumentacji
technicznej?

A. Kryterium historycznosci.
B. Kryterium dogodnej formy dokumentaciji.
C. Kryterium biezacej uzytecznosci dokumentacji techniczne;.
D. Kryterium waznosci tworcy dokumentacji technicznej i jego roli w zyciu publicznym kraju lub regionu.
Zadanie 12.
Formularz
Nazwa llos¢
Svan obiektu, Data
yan. lokalizacja . . Nazwisko | zakohczenia .
Lp. dok. : ! Branza | Stadium ek . Uwagi
techn. |f[ytu y teczek matryc | projektanta opracowania
jego projektu
projektow
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Przedstawiony formularz nalezy stosowac do ewidencjonowania dokumentacji

A

B.
C.
D.

aktowej.
techniczne;j.
geodezyjnej.
statystycznej.

Zadanie 13.

Do etapdéw porzagdkowania zespotu archiwalnego nie zalicza sie

OO0 w»

segregacji.
reprografii.
klasyfikacji.
systematyzaciji.

Zadanie 14.

Klasyfikacja dokumentacji polega na

A

B
C.
D

nadaniu kategorii A lub B.

. okresleniu okresu przechowywania.

podzieleniu na komorki organizacyjne.

. przyporzagdkowaniu do haset rzeczowego wykazu akt.
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Zadanie 15.
Przy porzadkowaniu teczki aktowej wewnetrznym elementem rozpoznawczym nie jest

A. format.

B. adresat.

C. znak sprawy.

D. pieczatka wptywu.

Zadanie 16.
Ktory rodzaj dokumentaciji kartograficznej nie podlega inwentaryzac;ji?

A. Plan.
B. Atlas.
C. Mapa.
D. Karton.

Zadanie 17.

Zaliczenie do odpowiednich kategorii archiwalnych dokumentacji tworcy zespotu to

A. indeksacja.
B. klasyfikacja.
C. kwalifikacja.
D. inwentaryzacja.

Zadanie 18.

Co oznacza cyfra 2 stanowigca element sygnatury archiwalnej, ktérg opatrzono jednostke przedstawiong
na rysunku?

Numer zespotu. Archiwum Akt Nowych
Oznaczenie serii.

Numer archiwum.
Oznaczenie podserii.

Ministerstwo Skarbu w Warszawie

OO0 W

Sprawy gietdowe — statut, protokoty
walnych zgromadzen

1936

Sygn. 2/10/0/-/3819
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Zadanie 19.

W ktorej czesci inwentarza archiwalnego nalezy opisaC zadania aktotworcy i date zaprzestania jego
dziatalnosci?

A. Dzieje zespotu.

B. Zawartos¢ zespotu.

C. Dzieje tworcy zespotu.

D. Charakterystyka archiwalna zespotu.

Zadanie 20.

Mapy stanowigce serie wydawniczg nalezy uporzgdkowac

A. w kolejnosci ich wydania.

B. wedtug jednostek obszarowych.

C. po dacie przyjecia do archiwum.

D. wedtug kryterium zasiegu terytorialnego.

Zadanie 21.

Ktora z czesci ,Wstepu do inwentarza” zawiera informacje o rozmiarze zespotu i stanie zachowania?

A. Dzieje zespotu.

B. Zawartos¢ zespotu.

C. Dzieje twércy zespotu.

D. Charakterystyka archiwalna zespotu.

Zadanie 22.

W celu inwentaryzacji wszystkich jednostek archiwalnych, takze tych znajdujgcych sie w innych archiwach,
nalezy opracowac inwentarz

A. realny.
B. idealny.
C. analityczny.
D. sumaryczny.

Zadanie 23.

Po ponownym uporzadkowaniu zespotu aktowego w celu powigzania dawnych sygnatur z nowymi nalezy
przygotowac

A. indeks.

B. wykaz.

C. skorowidz.
D. konkordancje.

Zadanie 24.

Inwentarz pozbawiony wartosci uzytkowej na skutek jego praktycznej dezaktualizacji, to inwentarz

A. realny.
B. idealny.
C. historyczny.
D. rozstawniczy.
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Zadanie 25.

Wskaz kolejnos¢ czynnosci, ktére nalezy wykona¢ opracowujgc zesp6t (zbidr) fotografii.

A

Rozpoznanie przynaleznosci zespotowej, porzgdkowanie wstepne, klasyfikacje, systematyzacje,
brakowanie, inwentaryzacje, indeksowanie.

Porzadkowanie wstepne, klasyfikacje, systematyzacje, brakowanie, inwentaryzacje, indeksowanie.
Rozpoznanie przynaleznosci zespotowej, porzgdkowanie wstepne, klasyfikacje, systematyzacje,
brakowanie, indeksowanie.

Klasyfikacje, rozpoznanie przynaleznosci zespotowej, porzgdkowanie wstepne, systematyzacje,
brakowanie, inwentaryzacje.

Zadanie 26.

Porzadkujgc nagrania, nalezy zastosowa¢ metode

A

B.
C.
D.

rzeczowa.
strukturalna.
alfabetyczna.
chronologiczna.

Zadanie 27.

Jakg czynnos¢ nalezy wykonaé w przypadku, kiedy archiwum panstwowe przejeto zbidr fotografii catkowicie
uporzadkowany, z pomocami ewidencyjnymi, z uktadem nie budzgcym zastrzezeh?

A

B.
C.
D.

Przeprowadzi¢ jedynie skontrum zbioru.

Ponownie uporzadkowac i zewidencjonowad.
Wytypowac pojedyncze fotografie do digitalizacji.
Przetozy¢ do nowych teczek i spig¢ klipsem archiwalnym.

Zadanie 28.

Przy opracowaniu zbioru fotografii, nadanie tematowi lub pojedynczemu obrazowi hasta (haset) majacych
na celu utatwienie uzytkownikom wyszukania wybranego tematu to

A

B.
C.
D.

indeksowanie.
konkordancja.
systematyzacja.
inwentaryzacja.

Zadanie 29.

Dokument audiowizualny, to

A

B
C.
D

dokument papierowy, ktoéry posiada odwzorowanie cyfrowe.

. faksymile wykonane na certyfikowanych urzgdzeniach skanujgcych.

baza danych zawierajgca informacje o nosnikach cyfrowych studia nagran.

. zapis dzwieku lub obrazu utrwalony i odtwarzany przy pomocy urzgdzen mechanicznych.
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Zadanie 30.
Jak nazywa sie pozytywowy zapis obrazu wykonany w archiwum, w przypadku, gdy dysponujemy tylko
zapisem obrazu na negatywie lub zapisem cyfrowym sporzgdzonym w celu rozpoznania i opracowania?

A. Odbitka.

B. Woglgdowka.

C. Réwnowaznik oryginatu.

D. Jednostka inwentarzowa.

Zadanie 31.
Ktore nagrania dzwiekowe podlegajg brakowaniu?
A. Egzemplarze posiadajgce znaczenie dla wybranego regionu.
Niezidentyfikowane dalsze kopie i materiaty uszkodzone.

B.
C. Niekompletne, ale zachowane w bardzo dobrym stanie.
D. Egzemplarze, ktére nie majg oryginalnych opakowan.

Zadanie 32.
Autorem, dla nagrania dzwiekowego dramatu Adama Mickiewicza ,Dziady”, jest
A. autor dramatu.
B. wykonawca nagrania.
C. instytucja fonograficzna.
D. archiwum przechowujgce nagranie.

Zadanie 33.
Fotografie nalezy porzgdkowac¢ wedtug
A. tematow.
. formatow.

B
C. dat wykonania.
D. nazwisk autorow.

Zadanie 34.

W celu nadania zespotowi fotografii docelowego uktadu, nalezy przeprowadzic¢

A. scalanie.
B. skontrum.
C. inwentaryzacje.
D. systematyzacje.

Zadanie 35.

Elementem opisu inwentarzowego zdjecia portretowego pochodzgcego z XIX wieku jest imie i nazwisko
osoby widocznej na fotografii oraz

A. informacja o $mierci.

B. publikacje biograficzne.

C. data i miejsce urodzenia.

D. funkcja lub zajmowane stanowisko.
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Zadanie 36.
Termin przegrywania nagrahn dzwiekowych na nowe tasmy w celu ich zabezpieczenia, nalezy liczy¢é od daty

A. pierwszego nagrania na tasmie.

B. zakonczenia porzgdkowania nagrania.

C. przekazania nagrania do archiwum panstwowego.

D. ostatniego zapisu egzemplarza archiwalnego nagrania.

Zadanie 37.
Kopia cyfrowa materiatow archiwalnych, przeznaczona do krétkotrwatego przechowywania to

A. kopia uzytkowa.

B. kopia wzorcowa.

C. paczka archiwalna.

D. kopia zabezpieczajgca.

Zadanie 38.

Uporzagdkowany zbidr informatycznych nosnikéw danych, zawierajgcy dokumentacje w postaci
elektronicznej jest

A. sktadem chronologicznym dokumentow.

B. zestawem usystematyzowanych informaciji.
C. skfadem informatycznych nosnikéw danych.
D. odwzorowaniem cyfrowym nos$nikéw danych.

Zadanie 39.

Ktorej czynnos$ci nie wykonuje sie porzgdkujagc dokumentacje w postaci elektronicznej w systemie EZD?

A. Sprawdzenia kompletnosci akt spraw.

B. Uzupetnienia akt spraw o brakujgce przesytki lub pisma.

C. Usuniecia wszystkich spraw, dla ktérych okres przechowywania uptynat.

D. Uzupetnienia metadanych przesytek i spraw, jezeli wczesniej tego nie dopetniono.

Zadanie 40.

Przeglad informatycznych nosnikdw danych wykonuje sie nie rzadziej niz raz na

A. trzy lata.
B. cztery lata.
C. piec¢ lat.
D. szesc lat.
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