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 Nazwa 
kwalifikacji Obsługa klienta w jednostkach administracji
Oznaczenie 
kwalifikacji A.68
Numer 
zadania: 01

Kod 
arkusza: A.68-01-15.05

Lp.
Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny
 (dopuszcza się inne sformułowania poprawne merytorycznie)

R.1 Rezultat 1.  Zarejestrowany wniosek na formularzu Spis spraw
R.1.1 wpisany rok: 2015
R.1.2 symbol komórki organizacyjnej: OŚiGK 
R.1.3 oznaczenie teczki: 6131
R.1.4 tytuł teczki: Zezwalanie na usuwanie drzew i krzewów
R.1.5 sprawa: wniosek  o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub zezwolenie na usunięcie drzew
R.1.6 od kogo wpłynęło pismo: Joanna Kowalska
R.1.7 pismo z dnia: 23.06.2015 lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23
R.1.8 data wszczęcia sprawy: 23.06.2015 lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23
R.1.9 data ostatecznego załatwienia sprawy:  23.06.2015 lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23
R.2 Rezultat 2.Sporządzone Wezwanie do usunięcia braków we wniosku 

R.2.1 nazwa urzędu: Urząd Miejski w Białymstoku, Departament Ochrony Środowiska i Gospodarki Komunalnej

R.2.2. adres urzędu: ul. J.K. Branickiego 9, 15-950 Białystok
R.2.3. nr sprawy: OŚiGK.6131.1.2015
R.2.4. imię i nazwisko wnioskodawcy: Joanna Kowalska 
R.2.5. adres wnioskodawcy: ul. Warszawska 87/4,15-201 Białystok
R.2.6. podstawa prawna wezwania wnioskodawcy: art.64 § 2

R.2.7. rodzaj braków we wniosku:  rysunek lub mapa określająca usytuowanie drzew (lub dębu, olszy, miłorzębu) w 
stosunku do granic nieruchomości i obiektów budowlanych istniejących lub budowanych na tej nieruchomości

R.2.8. termin usunięcia braków: siedem (lub 7) dni od otrzymania wezwania

R.2.9. oznaczenie miejsca przybycia wnioskodawcy:  Departament Ochrony Środowiska i Gospodarki Komunalnej lub 
Kancelaria Ogólna UM

R.2.10. podpis: PESEL zdającego

R.3 Rezultat 3. Sporządzona, do podpisu przez upoważnioną osobę, DECYZJA, o zezwolenie na usunięcie 
drzew

R.3.1 nazwa i adres organu - Prezydent Miasta Białegostoku, ul. Słonimska 1, 15-950 Białystok
R.3.2 data sporządzenia decyzji - 23.06.2015  lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23
R.3.3 numer decyzji - OŚiGK.6131.1.2015

R.3.4

zezwalam - Na usunięcie drzew na nieruchomości położonej przy ul. Krakowskiej 1, nr geod. działki 176/99 obręb 
nr 66 w Białymstoku  
dębu o obwodzie 48 cm, 
olszy o obwodzie 150 cm,  
miłorzębu o obwodzie 52 cm, 

R.3.5

uzasadnienie decyzji - Drzewa rosną w miejscu budowy budynku mieszkalnego, nieruchomość zakwalifikowana w 
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego na cele budowlane lub powołanie się na podstawę prawną 
art.83 ust.1 i art.86 ust.1 pkt.7 ustawy o ochronie przyrody lub odstąpienie od uzasadnienia: powołanie podstawy 
prawnej art.107 § 4 kpa

R.3.6 pouczenie o odwołaniu
R.3.7 otrzymują  -  Joanna Kowalska
R.3.8 otrzymują  - a/a lub a.a. lub ad acta
R.3.9 podpis i stanowisko służbowe  – miejsce na podpis pozostawiono niewypełnione
R.4 Rezultat 4. Założona Metryka sprawy

R.4.1 Oznaczenie sprawy: OŚiGK.6131.1.2015  lub 23.06.2015 lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23

R.4.2 tytuł sprawy: Zezwolenie na usunięcie drzew lub wniosek o zezwolenie na usunięcie drzew
R.4.3 data podjętych czynności: 23.06.2015 lub 23.06.2015 lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23
R.4.4 oznaczenie osoby podejmującej daną czynność – numer PESEL ‎zdającego
R.4.5 określenie podejmowanej czynności – rejestracja wniosku 

R.4.6 wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność (rejestracja wniosku):  
OŚiGK.6131.1.2015 lub 23.06.2015  lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23

R.4.7 określenie podejmowanej czynności – sporządzenie wezwania lub wezwanie

R.4.8 wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność (sporządzenie 
wezwania lub wezwanie): OŚiGK.6131.1.2015 lub 23.06.2015  lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23

R.4.9 określenie podejmowanej czynności – sporządzenie lub wydanie decyzji

R.4.10 wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność (sporządzenie lub 
wydanie decyzji): OŚiGK.6131.1.2015 lub 23.06.2015  lub 23 czerwca 2015 lub 2015-06-23
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