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Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych

Symbol kwalifikacji: EKA.05
Numer zadania: 02
Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajacego PESEL i z kodem osrodka
Czas trwania egzaminu: 180 minut. EKA.05-02-24.01-SG

EGZAMIN ZAWODOWY

Rok 2024 2019
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA

Instrukcja dla zdajgcego

1

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swéj humer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swdj numer PESEL*,

- o0znaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$c

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Zadanie egzaminacyjne

Marcel Wojnowski prowadzi jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie sprzedazy rolet rzymskich.
Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wytgcznie sprzedazy opodatkowane;j.

W grudniu 2023 r. zatrudniono na podstawie umowy o prace Filipa Kasprzaka.
Wykonaj prace dla Sklepu DEKORIA Marcel Wojnowski.

1. Sporzadz w programie kadrowo-ptacowym i wydrukuj dla Filipa Kasprzaka:
— Umowe o prace nr 1/12/2023,
- Liste ptac nr 1/12/2023 za grudzien 2023 r.

2. Wypehij w arkuszu egzaminacyjnym pierwsza strone formularza ZUS RCA Imienny raport miesieczny
0 naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach dla Filipa Kasprzaka za grudzien 2023 r.

3. Sporzadz w programie finansowo-ksiegowym rejestr zakupow VAT i rejestr sprzedazy VAT za grudzien
2023 r., na podstawie faktur zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

4. Zaksieguj zdarzenia gospodarcze w podatkowej ksiedze przychodow i rozchoddéw na podstawie
dowodow ksiegowych:
- faktury nr 780/2023 za zakupione towatry,
- faktury nr 1/12/2023 za sprzedane towary,
- faktury nr 458/2023 za zakup srodka trwatego ,
- listy ptac nr 1/12/2023 wynagrodzenie brutto pracownika.
-~ DW nr 1/12/2023 dotyczgcego sktadek ZUS finansowanych przez pracodawce.

5. Wydrukuj podatkowa ksiege przychodow i rozchodow za grudzien 2023 r.

6. Sporzadz i wydrukuj z programu finansowo-ksiegowego deklaracje JPK-V7M — cze$¢ deklaracyjng za
grudzieh 2023 r.(proporcja bazowa 100% w roku 2023).

7. Oblicz wskaznik wydajnosci pracy w latach 2021-2022 na podstawie danych zawartych w tabeli Dane
do obliczenia wskaznikéw wydajnosci pracy. Zinterpretuj i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone
na obliczenia, interpretacje i ocene znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem finansowo-ksiegowym do prowadzenia podatkowej ksiegi
przychoddow i rozchoddw oraz programem kadrowo-ptacowym.

Prace z programem do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodoéw rozpocznij od
wprowadzenia:

— danych identyfikacyjnych Sklepu DEKORIA Marcel Wojnowski,

— swojego numeru PESEL pod nazwg Sklepu DEKORIA Marcel Wojnowski,

— danych wtasciciela (wspdlnika) Marcela Wojnowskiego,

— danych urzedu skarbowego,

— danych kontrahentow do kartotek

oraz ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Sklepu DEKORIA Marcel WojnowskKi

Nazwa skrocona DEKORIA

Wersja programu prébna

Nazwa petna Sklep DEKORIA Marcel Wojnowski
wpisz swéj numer PESEL

NIP 8971383551

REGON 000331719

Adres siedziby ul. Garncarska 7, 50-156 Wroctaw

Gmina/Powiat/Poczta Wroctaw

Wojewddztwo dolnoslgskie

Adres e-mail dekoria@wp.pl

Telefon stuzbowy 502 550 550

Podstawowy nazwa rachunek biezacy

rachunek numer konta 02 1020 5242 0000 2802 0019 1320

bankowy nazwa banku PKO Bank Polski SA

Parametry programu finansowo-ksiggowego

do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodow

Metoda rozliczani

a VAT

rok 2023, kwartat IV, metoda: miesieczna

Forma ksiegowosci

ksiega przychodéw i rozchodéw

Okres obrachunkowy

rok 2023, kwartat: 1V, miesigc: grudzien

Parametry numeracji KPiR

numeracja: tgczna liczona w ciggu roku
sumowanie: narastajgco w ciggu roku

Numeracja dokumentéw

numer famany przez miesigc i rok

Imie i nazwisko szefa

Marcel Wojnowski /Identyfikator: MW — osoba
upowazniona do podpisywania dokumentow

Urzad skarbowy

symbol Us

nazwa Urzad Skarbowy Wroctaw Stare Miasto
kod 0227

adres ul. Inowroctawska 4, 53-654 Wroctaw
indywidualny 82 1010 0071 2222 8971 3835 5100
rachunek podatkowy

Forma prawna

jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza

Osoba fizyczna do deklaracji/wspdlnik Marcel WojnowskKi

Typ prowadzonej dziatalnoSci pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci handlowa

Dane identyfikacyjne wiasciciela/wspoélnika

Imie i nazwisko

Marcel Wojnowski
wpisz swéj numer PESEL

Data i miejsce urodzenia 16.11.1978 r. Wroctaw

PESEL 78111673930

NIP 8971383551

Adres zamieszkania ul. Garncarska 7, 50-156 Wroctaw
Gmina/Poczta Wroctaw

Udziat w firmie 100%

Urzad skarbowy

Urzad Skarbowy Wroctaw Stare Miasto

Rachunek banko

Wy

02 1020 5242 0000 2802 0019 1320

Parametry programu kadrowo-ptacowego

Rok rozpoczecia pracy 2023r.

Miesigc pierwszej wyptaty grudzieh 2023 r.

Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS 20 dzien nastepnego miesigca

PPK Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
FEP Podmiot nie optaca FEP
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Dane potrzebne do sporzadzenia umowy o prace i listy ptac

Imie i nazwisko

Filip Kasprzak

PESEL

80121829335

Data i miejsce urodzenia

18.12.1980 r. Wroctaw

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Igielna 20/8, 50-117 Wroctaw

Rachunek numer konta 60 1240 1994 1111 0010 1308 0340
bankowy nazwa banku Bank Polska Kasa Opieki SA

Urzad skarbowy Urzad Skarbowy Wroctaw Stare Miasto
Oddziat NFZ 01R dolnoslgski

Data przystgpienia do NFZ 01.12.2023r.

Zestaw ptacowy Administracja

Data zawarcia umowy 30.11.2023r.

Dzien rozpoczecia pracy 01.12.2023r.

Rodzaj umowy o prace na czas okreslony od 01.12.2023 r. do 31.05.2024 r.
Dziat Marketing

Stanowisko Specjalista d/s marketingu

Czas pracy 1/1 (peten etat)

Sktadniki ptacowe

podstawa 4 000,00 zt
prowizja 4% od wartosci sprzedazy

Kod tytutu ubezpieczenia

011000

Naliczane sktadki ZUS

emgrytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, zdrowotne, FP i FS,
FGSP

Oswiadczenia pracownika dla celéw
obliczenia miesiecznych zaliczek na
podatek dochodowy

- pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek (300,00 z)

- nie korzysta z innych ulg podatkowych

Ewidencja prowizji

W grudniu warto$¢ sprzedazy towaréw wyniosta 25 000,00 zt.
UWAGA. Przed sporzadzeniem listy ptac wpisz dane do
ewidencji prowizji.

Data sporzgdzenia listy ptac
i wyptata wynagrodzenia

29.12.2023 .

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP i FS, FGSP w 2023 r.

Rodzaj sktadki emerytalna | rentowa chorobowa wypadkowa | zdrowotna | FPiFS | FGSP
S_kiadki pracownika 9,76% 1,5% 2,45% 9%
finansowane
przez pracodawce 9,76% 6,5% - 1,67% 2,45% 0,10%
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Dokumenty ksiegowe z grudnia 2023 r.

FAKTURA

Warszawa, dnia 06.12.2023

NR 780/2023

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub
wykonania ustugi: 06.12.2023

Sprzedawca

ROMA sp. z o.0.

ul. Grzybowska 63, 00-844 Warszawa
NIP 5262150068

Nabywca

Sklep DEKORIA Marcel Wojnowski
ul. Garncarska 7, 50-156 Wroctaw

NIP 8971383551

Cena Podatek VAT Wartosé
L Nazwa towaru lub Im llosé jednostkowa | Wartos¢ netto kwota brutto
p. ustugi .m. 0sC netto ste};(\)/ka Wi
zt gr zt gr zt ar zt ar
Roleta rzymska
1. PREMIUM szt. 30 7000 210000 | 23 48300 | 2583{00
Roleta rzymska
2. ARABESKA szt. 20 13000 2600{00 | 23 59800 | 319800
Sposéb zapfaty: przelew RAZEM: 4 700|00 X 1081|0 578100
Termin ptatnosci: 27.12.2023 ZW.
Konto: 81 1680 0007 8861 8188 1560 1381 = 470000 | 23 |[1081:00| 5781:00
2 8
Do zaptaty ztotych: 5 781,00 = 5
Stownie ztotych: piec tysiecy siedemset 0

osiemdziesigt jeden 00/100

Wystawit: Robert Paderewski

FAKTURA

Wroctaw, dnia 15.12.2023

NR 1/12/2023

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub
wykonania ustugi: 15.12.2023

Sprzedawca

Sklep DEKORIA Marcel Wojnowski
ul. Garncarska 7, 50-156 Wroctaw
NIP 8971383551

Nabywca

ROLETY Monika Nowak
ul. Otawska 15, 50-123 Wroctaw

NIP 5272501581

Cena Podatek VAT Wartosé
L Nazwa towaru lub Im llosé jednostkowa | Wartos¢ netto Kkwota brutto
P- ustugi S netto St"’},}:ka
zt gr zt ar zt ar zt ar
Roleta rzymska
1. PREMIUM szt. 20 120,00 240000 | 23 552100 | 295200
Roleta rzymska
2. ARABESKA szt. 18 29600 532800 | 23 |1225{44 | 655344
Sposéb zaptaty: przelew RAZEM: 772800 | x |1777{44| 950544
Termin pfatnosci: 29.12.2023 ZW.
Konto: 02 1020 5242 0000 2802 0019 1320 = 7728100 | 23 |[1777:44| 9505 44
2 8
Do zapfaty ztotych: 9 505,44 = 5
Stownie ztotych: dziewiec tysiecy piecset 0

pie¢ 44/100

Wystawit: Marcel Wojnowski
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FAKTURA

Poznan, dnia 18.12.2023

NR 458/2023

Data dokonania lub zakohczenia dostawy towardow lub

wykonania ustugi: 18.12.2023

Sprzedawca

TARGEO sp. z 0.0.

ul. Glogowska 14, 60-734 Poznan
NIP 2090001440

Nabywca

Sklep DEKORIA Marcel Wojnowski
ul. Garncarska 7, 50-156 Wroctaw

NIP 8971383551

dwadziescia pie¢ 00/100

Cena Podatek VAT W s
. s artos¢
; .. | jednostkowa | Wartos¢ netto
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi | J.m. | llos¢ - stawka kwota brutto
zt gr zt gr i zt ar zt ar
1. ?g?es;zyna -odkrawaczdo | o | ;| 750000 7500/00| 23 |1725/00| 9225! 00
Sposéb zapfaty: przelew RAZEM: 7 50000 X 172500 | 922500
Termin pfatnosci: 25.12.2023 ZW.
Konto: 38 1020 4027 0000 1102 0424 2962 = 7500i{00| 23 |1725/00| 922500
2 8
Do zaptaty ztotych: 9 225,00 = 5
Stownie ztotych: dziewiec¢ tysiecy dwiescie 0

Wystawit: Olaf Bandyk,

Uwaga:

Zakupiony srodek trwaty o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej kwoty 10 000,00 zt, zaliczany jest do
kosztéw biezgcego miesigca bez koniecznosci wprowadzania go do ewidenc;ji sSrodkéw trwatych.

Sklep DEKORIA Marcel Wojnowski
ul. Garncarska 7, 50-156 Wroctaw
NIP 8971383551

Wroctaw, 31.12.2023
miejscowosc, data

Dowéd wewnetrzny nr 1/12/2023

Nazwa towaru, optaty, tytut lub cel wydatku

Wartosé¢ w zt

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, FP i FS, FGSP finansowane

przez pracodawce za grudzien 2023 r. 1 024,00
(sktadki ZUS za pracownika zostaty optacone w terminie)
Razem 1 024,00
Wystawit Stownie ztotych:
Marcel Wojnowski jeden tysigc dwadziescia cztery 00/100

Dane do obliczenia wskaznikéw wydajnosci pracy

Stan na dzien

Wyszczegodlnienie

31.12.2021 31.12.2022
Wartos¢ sprzedazy 504 000,00 z 480 000,00 z
Wynagrodzenia 112 000,00 z 120 400,00 z
Zysk 82 000,00 zt 86 000,00 zt
Liczba zatrudnionych 3 osoby 3 osoby

Strona 6 z 10

Wiecej materialéw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info




Plik pobrany ze strony https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info

Wykaz wybranych wskaznikéw

Wartos¢ sprzedazy

Wskaznik wydajnosci pracy

Liczba zatrudnionych

Zysk
Liczba zatrudnionych

Wskaznik rentowno$ci pracy

Wskaznik rentownosci _ Zysk
wynagrodzen Wynagrodzenia

Czas na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie bedzie podlega¢ 6 rezultatow:

— Umowa o prace nr 1/12/2023 dla Filipa Kasprzaka — wydruk,

— Lista pfac nr 1/12/2023 dla Filipa Kasprzaka — wydruk (w programie Symfonia Kadry i Pface — lista ptac
rozbudowana, a w programie Optima — lista pfac szczegétowa),

— ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych $wiadczeniach za grudzien
2023 r dla Filipa Kasprzaka. — w arkuszu egzaminacyjnym,

— Podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodéw za grudzieh 2023 r. — wydruk,

— JPK -V7M czes¢ deklaracyjna za grudzien 2023 r. — wydruk,

— Analiza wydajnosci pracy w latach 2021 - 2022 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Formularz ZUS RCA pierwsza strona do wypetnienia

PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKLAD UBEZPIECZEN ZUS RCA 1 IMIENNY RAPORT MIESIECZNY O NALEZNYCH SKLADKACH
SPOLECZNYCH ELlE | WYPLACONYCH SWIADCZENIACH
. DANE ORGANIZACYJNE

01. Identyfikator raportu (numer / mm / rrrr) I

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK
01. Numer NIP (wpisa¢ bez kresek) 02 Numer REGON

03. Numer PESEL " 04 Fodent dok . 05. Seria i numer dokumentu
. Rodzaj dokumentu:

jesli dowod osobisty, wpisac 1, E

jesli paszport - 2

TR

06. Nazwa skrécona

R
Lidi il
ITTETEREY

Ll

La i

08. Imig pierwsze

i
TR TR
TR ENEY

Ill. A. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY U P N
01. Nazwisko

STV 1L SETEREEY

ka xiiiosl p 04. Identyfikator
o L D L I T L I T T

Ill. B. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

01. Kod tytutu ubezpieczenia 03. Wymiar czasu pracy
02. Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy /
wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
UBEZPIECZENIE EMERYTALNE RENTOWE CHOROBOWE WYPADKOWE
PODSTAWA

e | LI 1Ll ] PEEENE CN NN

SKLADKA
FINANSOWANA
PRZEZ:
z+!gr¥ i
zi!gr& i

T L]
ey Y
e | [k
Y L]
IRy Y

EZPIECZO

:
!
:
!
:

07.

e [T T [ Jalo] ]
l e T
S J. e
J. e Aoy
f:z:r,.‘:y i 12 loy |

[0l 1 &
na ubezpleczema spo}eczne z tymlu op%acama I
sktadki w ramach pracowniczego programu emerytalnego Z1ygr,

28. Kwota wptaty w ramach pracowniczego planu |I 29. taczna kwota skiadek
kapitalowego finansowana przez ptatnika skladek 21990 (suma od p.07 do p.26) g Iolf
Il. C. ZESTAWIENIE NALEZNYCH SKLADEK NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE

01. Podstawa wymiaru skiadki i k i i i i zt I2 g ri i

03. Kwota naleznej skiadki I
02. Kwota naleznej sktadki i i i x L zt !g rL & finansowana z budzetu panstwa zt gr
finansowana przez piatnika skfadek * bezposrednio do ZUS
05. Kwota naleznej skladki

g:énK;gsgnn:ISrzzl?Skhdkl i i i x LZ[IQFL & finansowana przez Fundusz L i x l 424’!9[’“ L
ubezpieczonego b] Koscielny

1oy
LT
oy 4
2oy

ptatnika sktadek

J.
J.
J.
J. oy 4
Aoy 4

PFRON”

J.
J.
J.
J.
[

I
I
Ji]
1
il
L1 s

llL. D. ZESTAWIENIE WYPLACONYCH $WIADCZEN FINANSOWANYCH Z BUDZETU PANSTWA *

02, Kwot:
o1 (o pscsneso [Ty wﬁﬁa:; (L L1 e
e e P s e N

lll. E. FORMA OPODATKOWANIA OBOWIAZUJACA W DANYM MIESIACU ORAZ PRZYCHOD | DOCHOD Z DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ DLA CELOW
WYLICZENIA SKEADKI MIESIECZNEJ NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE

01. Forma opodatkowania:
zasady ogdlne - podatek wediug skali

02. Kwota dochodu uzyskanego w miesigcu 03. Podstawa wymiaru skiadki 04. Kwota naleznej skiadki
bezposrednio poprzedzajacym miesiac, na ubezpieczenie zdrowotne
za ktory dokonywane jest rozliczenie

P L O o O O O L O o I O O P L T
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Analiza wydajnosci pracy

1. Obliczenie wydajnosci pracy w latach 2021 - 2022

Rok 2021

Rok 2022

2. Interpretacja wydajnosci pracy

Rok 2021

Rok 2022
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3. Ocena wydajnosci pracy w latach 2021 — 2022
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN

Wiecej materiatléw na stronie https://www.Testy.EgzaminZawodowy.info
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